
Na temelju dlanaka 68. i I18. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli

Qllarodne novine, broj 87/08, 86109,92110,105/10, 90111,5112,16112,86112,126112,94113.,
152114., 07117 .,68/18., 98119., 64120 i 151122) i dlanka 57. Statuta Osnovne Skole Vladimira
Nazora, St<olski odbor, na sjednici 7. veljade 2023.godine, donio je

PRAVILNIK
o radu Skolske kuhinje

OPCE ODREDBE
dlanak 1.

Odredbe Pravilnika o radu Skolske kuhinje (u daljnjem tekstu Pravilnik) odnosi se na
rad Skolske kuhinje Osnovne Skole Vladirnira Nazora (u daljnjem tekstu Skola;, Gajeva 24,
Daruvar i Podrudne Skole Frankopanska, Frankopanska 80, Daruvar.

dlanak 2.

Ovirn Pravilnikom ureduje se organizacija i nadin rada Skolske kuhinje, prava koriStenja
njenih usluga, obveze i odgovornosti radnika u Skolskoj kuhinji, nadin financiranja te pravo
pristupa i kontrole rada.

ilanak 3.

Izrazi u ovom Pravilniku navedeni u mu5kom ili Zenskom rodu neutralni su i odnose se
na osobe oba spola.

ORGANIZACIJA RADA

ilanak 4.

Skolska kuhinja radi tijekom Skolske godine.

ilanak 5.

Kuhari obavljaju poslove narudivanja i preuzimanja namirnica, pripreme i podjele
obroka, vodenja evidencije preuzetih obroka, di5denja i odrZavanja kuhinje te ostale poslove
koji proizlaze izugovora o radu kao i Godi5njeg plana i programa rada skole.

ilanak 6.
Hrana se u Skolskoj kuhinji priprema temeljem jelovnika. Jelovnik se planira tekudi mjesec za
slijedeii mjesec. U pripremi jelovnika sudjeluju kuhari i ravnatelj.
Izmjena jelovnika tij.ekom mjeseca mogr,ria je samo u opravdanom sludaju uz prethodno
odobrenj e ravnatelj a Skole.

Jelovnik mora biti u skladu sa smjernicama za prehranu udenika u osnovnim Skolarna koje je
izdalo Ministarstvo zdravstva teuvaLavajudi preporudene jelovnike Hrvatskogzavodazajavno
zdravstvo.
Jelovnik odobrava ravnatelj. .Telovnik se objavljuje na oglasnoj plodi i web stranici Skol".

tlanak 7.

Skotski obrok i obrok za prodtLeni boravak priprema se u Skoli.
Udenici u Skoli uzimaju dnevni obrok prema sljede6em rasporedu:



Dorudak:

Udenici koji pohadaju produZeni boravak oko 9 sati.

Skolski obrok:
Udenici 1.- 8. razreda u 9:35 sati.

Rudak:

Udenici koji pohadaju produZeni boravak od 12 - 13 sati.

ULina:
Udenici koji pohadaju produZeni boravak oko 14 sati.

Za udenike podrudnih Skola Skolski obrok se priprema i odvozi iz Skolske kuhinie Podrudne
Skole Frankopanska.

Hranu posluZuj u kuhari uz pridrLavanj e zdravstveno-higij enskih uvj eta.

Kod podjele hrane organizia se deZurstvo uditelja sa zadatkom:
1 . da se udenici ude kulturnoj ophodnji i higijenskim navikama za vrijeme obroka
2. da se ude rukovanju i duvanju posuda i namje5taja

3. da pladnjeve odloZe na zato predvideno mjesto.

Vrijeme konzumiranja obroka podloZno je promjeni ako pojedini razredni odjeli ima.iu
izvanudionidku nastavu ili neku drugu aktivnost. Do promjene moZe doii i zbog promjene
rasporeda sati ili nekog drugog razloga koji ravnatelj procjeni mjerodavnim.

RADNICI U SXOT,SKOJ USTANOVI

ilanak 8.

U Skolskoj kuhinji zaposleni su kuhari u skladu sa Pravilnikom o radu i Pravilnikom o
sistematizaciji.

Radno vrijeme kuhara odredeno je Godi5njim planom i programom rada Skole za tekuiu
Skolsku godinu.

ilanak 9.

Kuhari su odgovornr za dnevnu nabavku namirnica. Kuhari su odgovorni za kvalitetr-ro
priprernanje obroka uz vodenje brige o ekonomidnosti utro5ka namirnica, odgovorni su i za
podjelu obroka u propisanim kolidinama te da su svi obroci pripremljeni na odgovarajuioj
temperaturi prema HACCP standardu.

ilanak 10.
Kuhari u Skolskoj kuhinji odgovorni su za higijensko-epidemioloSku disto6u jela, pribora za
jelo, prostora u kuhinji te distocu pripadajucih prostorija kao i blagovaonicu, za izvriavanle
radnih zadaca sukladno HACCP studiji te za aLurno i uredno vodenje evidencija izdanih
temeljem HACCP studije.

ilanak 11.



Kuhari su odgovorni za svoj redoviti zdravstveni pregled i dostupnost dokumentacije o

izvr5enom pregledu ( sanitarna iskaznica).

Kuhari su duZni redovito pohadati tedaj za stjecanje osnovnog znanla o zdravstvenoj
ispravnosti namirnica i osobnoj higijeni osoba koje rade u proizvodnji i prometu namirnica
(tzv. higrj enski minimurn).

Svi kuhari u kuhinji duZni su nositi plopisanu radnu odjedu i obuiu. Nepropisno kori5tenje
radne odjede i obu6e predstavlja povredu radne obveze.

dlanak 12.

Ostali poslovi kuhara propisani su Pravilnikom o djelokrugu rada tajnika te adrninistrativno
tehnidkim i pornocnim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj Skoli.

PRAVO KORISTENJA USLUGA SKOLSKE KUHINJE

tlanak 13.

Pravo na prehranu u Skolskoj kuliinji irnaju svi udenici Skole.

Mjesedna cijena prehrane u Skolskoj kuhinji utvrduje se temeljem broja nastavnih dana u
mjesecu po dnevnoj cijeni obroka.

Dani izostanka udenika koji su pravovremeno odjavljeni i/ili duZi od 3 dana ne6e se

obradunavati naruditelj u.

FINANCIJSKO POSLOVANJE
itanak 14.

Tro5kovi Skolske kuhinje podmiruju se iz prihoda koji se fonniraju od:

' sredstava nadleZnog Ministarstvaza sufinanciranje prehrane udenika u Skolsko.j kuhinii
. uplate roditelja.

ilanak 15.

Materijalni tro5kovi Skolske kuhinje: struja, plin, voda, odvod, odjeia i obuca radr.rika r-r

Skolskoj kuhinji, oprema, potro5ni materijal, pregledi i ispitivanja i drugo osiguravaju se iz
sredstava redovnog poslovanja Skole.

dlanak 16.

Plaianje usluga Skolske kuhinje vr5i se nalogom za placanje (virmanski) na Ziro-radun Skole
do 15. u sljedeiem mjesecu. Skola ie za svaki mjesec izd,atiuplatnicu.

Do kraja tekuieg mjeseca uditelj odgojno-obrazoyne skupine produZenog boravka proslieduje
u radunovodstvo broj udenika po razredima) vezato uz mjesednu konzumaciju obroka i
izostanke.

tlanak 17.

Prihodi i rashodi Skolske kuhinje knjigovodstveno se vode prema vaLecem kontnom planu.

tlanak 18.



U(,iteljlrazrednik vodi evidenciju udenika koji se hrane u Skoli te evidenciju o udenicima koji
su privremeno odjavljeni ili ponovno prijavljeni te o tome odmah obavjestava kuhare.

Evidencija Skolskog obroka vodi se e-Dnevniku. Na zahtjev Osnivada, radunovodstvo izvrSi
kontrolu sukladno Odluci o kliterijima i nadinu financiranja, odnosno sufinanciranja tro5kova
prehrane za udenike osnovnih skola za tekudu Skolsku godinu, a koju donosi Ministarstvo
znanosti i obrazovanja.

PRAVO PRISTUPA I KONTROLA RADA

ilanak 19.

Prisutnost t zadri.avanje u Skolskoj kuhinji dozvoljeno je osim kuhara:
- Ravnatelju i tajnici, koji obavljaju kontrolu rada
- Radnicima Zavoda za javno zdravstvo
- Sanitarnim inspektorima koji obavljaju kontrolu rada.

Zaboravak neovla5tenih osoba u Skolskoj kuhinji odgovorni su kuhari.

tlanak 20.

Pregled rada Skolske kuhinje obuhvada:
- Strudni rad kuhinjskog osoblja
- Higijenske prilike u Skolskoj kuhinji
- Kvalitetu i kvantitetu pripremljene hrane
- Namjensko tro5enje namirnica
- Pripremu hrane prerna jelovniku
- Vodenje dokumentacije
- Oprernljenost Skolske kuhinje inventarom i utvrdivanje potrebe za nabavku novog

inventala

tlanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi Skole .
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Daruvar, 7. veljade 2023.g.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plodi 7.

veljade 2023. godine

Predsjednica Skolskoga odbora

AlenkaDelad
.l lilrtt

veljade 2023. godine i stupio je na snagu 16.
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