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1.   U V J E T I    R A D A

       1.1. PODACI O ŠKOLSKOM PODRUČJU

        Prema Odluci našeg osnivača Bjelovarsko-bilogorske županije škola obuhvaća obveznike područja: Daruvar, Batinjani, Vukovje, Dobra kuća Doljani, Markovac, Golubinjak, Gornji Sređani, Gornji Daruvar, Donji Daruvar, Ivanovo Polje, Gornja Vrijeska, Lipovac Majur i Ljudevit Selo i vrlo mali dio ostalih rubnih područja
1.2. MJESTA IZVOĐENJA NASTAVE

             Osnovna škola Vladimira Nazora Daruvar izvodi nastavu u slijedećim mjestima :

1. Matičnu škola u Daruvaru, Gajeva 24, za učenike 1.-8. razreda
2.Područnu škola u Daruvaru, Frankopanska 80 za, učenike 1.-8. razreda
3. Područnu škola u Doljanima, Hrvatskihg branitelja 52, za učenike 1.-4. razreda
4. Područnu škola u Gornjim Sređanima, kbr. 76, za učenike 1.-4. razreda

5. Područnu škola u Gornjem Daruvaru, Podborska 9 b, za učenike 1.-4. razreda

6. Područnu škola u Ivanovom Polju, kbr. 48. , za učenike 1.-4. razreda

7. Područnu škola u Batinjanima, kbr 138, za učenike 1.-4. razreda

             Učenici u svim školama idu u prvu smjenu osim učenika od 1. do 4. razreda u Daruvaru koji idu tjedno naizmjenično prva druga smjena. Razlog je taj što nedostaju po četiri učionice za niže razrede i u Gajevoj i u Frankopanskoj ulici.

             MŠ i PŠ u Daruvaru imaju svaka dvoranu za TZK, po dva  asfaltirana igrališta i prateći prostor za TZK, te infoormatičku učionicu i knjižnicu. Male dvorane za TZK imaju PŠ Batinjani i PŠ Doljani, s tim da Doljani imaju i asfaltirano igralište. PŠ Gornji Sređani, Gornji Daruvar i Ivanovo Polje nemaju uz školu niti kvalitetno travnato igralište uz školu..

1.3. PLAN I PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG I TEKUĆEG ODRŽAVANJA
Investicije

     1. Dogradnja  dvojne garaže pri školi u Gajevoj ulici 24
     2. Dogradnja četiri školske učionice u Gajevoj ulici 24
     3.  Dogradnja četiri školske učionice u Frasnkopanskoj ulici 80
Investicijsko i tekuće održavanje

1. Uređenje kolnog prilaza  u PŠ u Gornjem Daruvaru

2. Uređenje prilaza školi u Gajevoj ulici 24

3. Opremanje igrališta u Frankopanskoj ulici 80
4. Saniranje krovišta nad holom u Frankopanskoj ulici 80

5. Uređenje i opremanje školskih igrališta u PŠ Batinjani, Gornji Sređani i Gornji Daruvar
       6. Obnova fasada u PŠ Gornji Sređani, Doljani i Ivanovo Polje.
.

2. PODACI O ZAPOSLENICIMA 

2.1. PODACI O UČITELJIMA

	     PREZIME I  IME
	   Struka
	Spre

-ma
	     PREDMET

       koji predaje

	BILJAN TAJANA 
	razredna nast.
	VŠS
	razredna nastava

	BINGULA BRANKA 
	razredna nast. 
	VŠS
	razredna nastava

	IVKOVIĆ VLADAN 
	hrvatski jezik
	VŠS
	hrvatski jezik

	BUBLIĆ SLAVICA
	razredna nast. 
	VŠS
	razredna nastava

	CRNKOVIĆ ANKICA
	razredna nast.
	SSS
	razredna nastava

	ČULIBRK ANITA
	razredna nast.
	VŠS
	razredna nastava


	DELAČ ALENKA 
	razredna nast. 
	VSS
	razredna nastava

	MAJDA SKRAČIĆ
	glazbena kul.
	VSS
	glazbena kultura

	FARKAŠ LIDA
	razredna nast.
	VŠS
	razredna nastava

	KOPREK DANIJELA 
	teol.fak.
	SSS
	vjeronauk

	GRABAR DARKO
	razredna nast. 
	VSS
	matematika

	KUBEŠ ZDENKO.
	ing. strojarstva
	VŠS 
	tehnička kultura informatika.

	HRSAN ŽELJKO
	razredna nast.
	VŠS
	razredna nastava

	HREŠIĆ BISERKA
	dipl.učitelj
	VSS
	razredna nastava

	IVANČIĆ TATJANA
	TZK
	VSS
	TZK

	JAKOPEC ZDENKA 
	razredna nast. 
	VŠS
	razredna nastava

	JEŽABEK ANKICA
	razredna nast.
	VŠS
	razredna nastava

	MIK BOŽENKA
	razredna nast. 
	VŠS
	razredna nastava

	KONECKI ZDRAVKO
	tehn.kultura
	VSS
	tehnička kultura informatika

	KUBEŠ ŽELJKA
	razredna nast.
	VŠS
	razredna nastava

	KUZLE JASMINKA
	hrvatski jezik
	VSS
	hrvatski jezik

	LALIĆ JASMINA
	razredna nast.
	VŠS
	razredna nastava

	LAZIĆ NADA
	razredna nast. 
	VŠS
	razredna nastava

	LUKIĆ GINA 
	matem.-fizika
	VŠS
	matematika

	DRAŽENKA KEŠIĆ porodni
	engl.jezik
	VSS
	 engleski jezik

	MARKOVIĆ LJILJANA 
	likovna umj.
	VŠS
	likovna kultura

	MILEK IVANKA
	biologija
	VŠS
	priroda – biologija

	RENDIĆ DALIJA
	Razr. Nastava
	VSS
	engleski jezik

	NOVAKOVIĆ VIOLETA
	matematika
	VSS
	matematika

	VESNA ŠTEFANAC
	glazbena kul.
	VŠS
	glazbena kultura

	PALATINUŠ ŽELJKO
	fiz.-tehn.kul.
	VŠS
	fizika

	PETRANOVIĆ SLAĐANA
	hrvatski jezik
	VŠS
	hrvatski jezik

	PINTER ZDENKA
	razredna nast.
	VŠS
	razredna nastava

	KATICA ŽGELA
	hrvatski jezik
	VSS
	hrvatski jezik

	POŠTEK ZRINKA
	biol.-kemija
	VSS
	kemija

	VESNA PETRANOVIĆ
	razr. Nast..
	VŠS
	Razr. Nastava

	RUŽIČKA MIRJANA
	razredna nast. 
	VŠS
	razredna nastava

	SINGER DENIS
	geografija
	VSS
	zemljopis

	IVANA BAKARIĆ 
	povijest 
	VŠS
	povijest

	TANJA KOČI
	razredna nastava
	VSS
	engleski jezik

	ŠĆERBA JASNA 
	razredna nast. 
	VŠS
	razredna nastava

	ŠTEFŠA ŽELJKO 
	TZK
	VSS
	TZK

	TABORSKI DANIJELA
	razredna nast.
	VŠS
	razredna nastava

	MAJA KUFNER
	dipl.uč.s pojač.pred.-matematika
	VSS
	matematika

	ZDRAVKO PALAVRA
	povijest
	VSS
	povijest

	VALENTA VLASTA
	njemački jezik
	VŠS
	njemački jezik

	SILIVIJE DEVALD
	engleski jezik
	VSS
	engleski jezik

	ŽIVKOVIĆ RENATA
	razredna nast. 
	VŠS
	razredna nastava

	ŽUGER ANDREJA
	razredna nast.     
	VŠS
	razredna nastava

	ŽUPIĆ INGA
	razredna nast. 
	VŠS
	razredna nastava

	TIHANA PETKOVIĆ 
	teološki fak. 
	VSS
	vjeronauk

	BETIKA VRBANIĆ
	teološki fak. 
	VSS
	vjeronauk

	TRAKO RANKA
	teološki fak.
	VSS
	vjeronauk

	SINIŠA ĆULIBRK
	razr. Nast.
	VŠS
	razredna nast.

	DALIBOR KLUBIČKA
	likovna kult.
	VSS
	likovna kultura

	ALEKSANDRA MALEŠEVIĆ BUKAČ 
	piroda, biologija
	VSS
	priroda

	ŠIMUN AŠČIĆ 
	geografija
	SSS
	zemljopis

	RENATA MADARAS 
	biologija
	VSS
	biologija

	MARINA DOLJANIN
	razredna nastava
	VSS
	engleski jezik

	SUZANA LIPOVAC
	vjeronauk
	VŠS
	vjeronauk

	ALENKA NJEGOVAC 
	ing strojarstva.
	VŠS
	th.kult.informat.

	INA MALINA
	apsol.Učit.fak.
	VŠS
	kemija

	SINGER MARINA
	hrvatski jezk
	VSS
	hrvatski jezik

	IVANA KARPIŠEK 
	engleski jezik
	VSS
	engleski jezik

	ZDENKO KUBEŠ 
	dipl. ing.mašinstva
	VSS
	tehni. kultura

	MARIO MATIJEVIĆ
	dipl.teolog
	VSS
	vjeroučitelj


Nestručno zastupljena nastava :je u njemačkom jeziku  (16 sati ) i vjeronauku ( 22 sata )jer nismo uspjeli zaposliti novog učitelja odgovarajuće stručne spreme.

2.2.  PODACI O RAVNATELJU I STRUČNIM SURADNICIMA

	      IME I PREZIME
	STRUKA
	Spre

-ma
	RADNO MJESTO

	IVAN CEGLEDI
	matematika
	 VSS
	ravnatelj

	RENATA HAŠPL
	psiholog
	 VSS
	psiholog

	KORNELIJA ČASTEK
	socijalni pedagog,

defektolog
	 VSS
	 defektolog

	VLADIMIR ŽIVKOVIĆ
	knjižničar
	VSS
	knjižničar


2.3. PODACI O ADMINISTRATIVNOM OSOBLJU

	      IME I PREZIME
	STRUKA
	Spre

-ma
	RADNO MJESTO

	VERICA HUDOBA
	upravni pravnik
	VŠS
	tajnik 

	SANDRA LANGER
	ekon. tehničar
	SSS
	računovođa

	RADMILA MOULIS
	ekon. tehničar
	SSS
	blagajnik


2.4. PODACI O TEHNIČKOM OSOBLJU
	      IME I PREZIME
	STRUKA
	Spre

-ma
	RADNO MJESTO

	EĆIMOVIĆ SNJEŽANA
	kuharica
	KV
	kuharica

	GRGURIĆ MILKA
	osnova škola
	NKV
	pomoćna kuharica

	GRIZELJ VESNA 
	prodavač 
	KV
	spremačica

	GRIZELJ ZVONKO 
	strojobravar
	KV
	domar-ložač-spremač

	HEDL SLAVICA
	osnovna škola
	NKV
	spremačica PŠ

	MATIJA DRVARIĆ     
	elektroteničar
	SSS
	 domar

	HORAK DALIBOR
	elektrotehničar
	SSS
	pomoćni kuhar

	JUHAS ŽELJKA 
	ekonomski teh
	SSS
	spremačica

	KOLAR IVKA  
	5.raz.osn.škole
	NKV
	spremačica

	KOŠNJAR LEKSIJA
	trgovac
	KV
	spremačica PŠ

	MALINA VESNA 
	gimnazija
	SSS
	spremačica PŠ

	MARTINOVIĆ MATILDA
	fotograf
	KV
	spremačica

	IVKA GRGIĆ
	Osnovna škola.
	NKV
	spremač PŠ

	RAJLIĆ JOSIPA
	osnovna škola
	NKV
	spremačica

	RENIĆ LJILJANA 
	osnovna škola
	NKV
	spremačica

	SAKAR DALIBOR
	Sur. u odg.-obraz.procesu.
	SSS
	domar, ložač,ekonom

	SOPTIJA VLASTA
	osnovna škola
	NKV
	pomoćna kuharica

	VALENTA LENKA
	osnovna škola
	NKV
	spremačica

	MARINA BAČIĆEK
	Osnovna škola
	NKV
	pomoćna kuharica

	VIŠNJA SLIVAR
	Ekonomska škola
	KV
	spremačica

	SUZANA ŠVARČAN porodni
	Srednja škola
	KV
	kuharica

	POŠTEK DRAŽEN
	ing..
	VŠS
	domar

	JADRANKAŽIVKOVIĆ 
	krojačica
	KV
	spremačica

	JASNA GJURAS zamjena za  S.Švarčan
	kuharica
	KV
	kuharica

	IRENA KLJAJIĆ
	Osnovna škola
	NKV
	spremačica


2.5. RADNO VRIJEME
Ravnatelj škole radi od 7,00-15,00 sati , dnevna stanka od 12,00 – l2,30
Radno vrijeme tajništva je od 7.00 - 15.00 sati, dnevna stanka od 12.00 - 12.30.

Računovodstvo radi od 7,00 do 15,00 sati, dnevna stanka od 12.00 - 12.30.

Stručni suradnici: - psihologinja radi od 7.30 - 13.30 u školi u Frankopanskoj ulici, a prema potrebi dolazi u školi u Gajevu i ostale Područne škole

                                 - defektologinja radi od 7.30 do 13.30 u školi u Gajevoj ulici, a prema potrebi dolazi u školu u PŠ Frankopanska ulica 80 i ostale Područne škole.

Knjižničar radi  7.30 - 13.30 u školi u Gajevoj ulici,petkom i prema potrebi dolazi u školu u PŠ u Frankopanskoj ulici.

Kuharice rade od 7,00 do 15.00 sati, pauza 11,15 do 11,45.

Školski ekonom-domar – ložač radi od 6,30 do 14,30, stanka 10,00 - 10,30 sati. Zadužen je za zgrade Područnih škola izvan grada i centralnog grijanja u Batinjanima.
Domar – ložač u nastavne dane radi .

· u Gajevoj ulici 24 od 5,30 do 10,30 i 16,30 -19,30.     
· u Frankopanskoj ulici 80 od 6,00 do ll,30  i 19 – 21,30 
Domar- spremač u Gajevoj ulici u nastavne dane radi  od 7,00 do 11,00  i 17,30 – 21,30

Spremačice u matičnoj školi Gajeva 24 i Frankopanska 80 rade dvokratno od 6,00 do 8,00 i od 14,00 do 20,00 sati, a prema posebnom rasporedu dežurstva svaka dežura jedanput tjedno od 6,00 do 14,00 sati. 
Dostavljačica - spremačica u Gajevoj 24 radi od 6,00 do 14,00 sati.

Spremačice u područnim školama rade pola radnog vremena osim spremačice u G. Sređanima  koja radi tri sata.
                    U nenastavne radne dane radi se puno radno vrijeme od 6,00 do 14,00 ili od 7,00 do 15,00 sati.
                     Prema ukazanoj potrebi napravit će se preraspodjela radnog vremena za određena radna mjesta.

3. PODACI O UČENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA NA POČETKU 

    ŠKOLSKE GODINE
        Odluku o broju razrednih odjela u ovoj školskoj godini donio je Ured za prosvjetu, kulturu, informiranje, šport  i tehničku kulturu Bjelovarsko-bilogorske županije dokumentom pod klasom

602-01/09-01/49, Ur.broj: 2103-05-01/-08-2 od 10. srpnja 2009.Odobreno je u matičnoj školi  Gajeva 24: 8 razrednih odjela I. - IV., 13 razrednih odjela V.-VIII. i u područnoj školi Frankopanska 80 I.do IV. razred 8 razrednih odjela i 8 razrednih odjela V. –VIII. razred u šest područnih škola u kombiniranim razrednim odjelima I. do IV. razred  9 razrednih odjela.         
3.1. ORGANIZACIJA RADA I. - VIII. RAZRED - MATIČNA ŠKOLA U GAJEVOJ ULICI

	Razred
	Učenici
	Djevojčica
	Putnici

3 – 5 km
	Putnici

od 5 km
	   Razrednik

	I.a
	15
	8
	2
	
	Nada Lazić

	I.b
	18
	10
	3
	
	Jasna Šćerba

	I.            
	33
	18
	5
	
	

	     II.a
	15
	6
	2
	
	Zdenka Jakopec

	     IIb 
	21
	12
	1
	
	Mirjana Ružička

	     II.
	36
	18
	3
	
	

	III a
	23
	10
	1
	
	Anita Ćulibrk

	III b
	25
	12
	2
	
	Lida Farkaš

	III
	48
	22
	3
	
	

	IV a
	27
	10
	4
	1
	Ankica Ježabek

	IV. b
	25
	9
	-
	
	Željka Kubeš

	IV.
	52
	19
	4
	
	

	I.-IV.
	169
	77
	15
	1
	

	V.a
	17
	8
	
	17
	Tatjana Ivančić

	V.b
	21
	12
	
	1
	Vladan Ivković

	V.c
	22
	12
	
	2
	Ivana Karpišek

	V.
	60
	32
	
	20
	

	VI.a
	26
	10
	
	26
	Ivanka Milek

	VI.b
	29
	9
	
	-
	Darko Grabar

	VI.c
	25
	9
	
	4
	Slađana Petranović

	VI.
	80
	28
	
	30
	Ivanka Milek

	VII.a
	25
	12
	
	24
	Zrinka Poštek

	VII.b
	27
	14
	
	2
	Draženka Kešić

	VII.c
	25
	16
	
	3
	Ljiljana Marković

	VII.
	77
	42
	
	29
	

	VIII.a
	24
	9
	
	21
	Marina Singer

	VIII.b
	23
	12
	
	-
	Tihana Petković

	VIII.c
	23
	11
	
	3
	Ivana Bakarić 

	VIII.f
	24
	14
	
	15
	Denis Singer

	VIII.
	94
	46
	
	39
	

	V.-VIII
	311
	148
	
	108
	

	I.-VIII
	480
	225
	15
	1
	


Organizacija turnusa I. do IV. razreda 

A turnus čine razredi;  Ia, IIa, IIIa, IVa 

B turnus čine razredi;  Ib, IIb,  III.b, IV.b

Od V. - VIII. razreda  učenici idu u jutarnjoj smjeni

            U ovoj školskoj godini nastava je počela u jutro  A turnusom. I.b razred ide samo u jutro.
PODACI O PODRUČNIM ŠKOLAMA

ORGANIZACIJA RADA I. - VIII. RAZREDA - ŠKOLA U FRANKOPANSKOJ ULICI 80

  PODACI O UČENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA NA POČETKU

            ŠKOLSKE GODINE 
	Razred
	Učenici
	Djevojčica
	PutniciPuPutnici

3 - 5 km
	Putnici

od5 km
	   Razrednik

	I.c
	15
	8
	
-
-
	-
	Inga Župić

	I.d
	14
	8
	
-
-
	-
	Andreja Žuger

	I.
	29
	16
	-
	-
	

	IIc
	14
	6
	
-
	-
	Boženka Mik

	II.d
	21
	11
	-
	-
	Željko Hrsan

	II.
	35
	17
	
	-
	

	III.c
	20
	7
	
	-
	Tajana Biljan

	IIId
	21
	6
	
	-
	Renata Živković

	II.
	41
	13
	
	-
	

	IV c
	19
	9
	
	-
	Alenka Delač

	IV d
	17
	9
	
	-
	Danijela Taborski

	IV
	36
	18
	
	-
	

	I.-IV.
	141
	58
	
	-
	

	V.d
	21
	14
	-
	-
	

	V.e
	20
	9
	-
	-
	

	V.
	41
	23
	
	
	

	VI.d
	23
	12
	-
	-
	Marina Doljanin

	VI.e
	23
	5
	-
	-
	Danijela Koprek

	VI.
	46
	17
	-
	-
	

	VII.d
	18
	6
	-
	-
	Aleksandra Malešević Bukač

	VII.e
	16
	9
	-
	-
	Katica Žgela

	VII.
	34
	15
	-
	-
	

	VIII.d
	24
	14
	
	
	Šimun Aščić

	VIII.e
	19
	13
	-
	-
	Vesna Štefanac

	VIII.
	43
	27
	-
	-
	

	V.-VIII
	164
	86
	-
	-
	


	I.-VIII
	305
	144
	-
	-
	


Organizacija turnusa I. do IV. razreda 

A turnus čine razredi;  Ic, IIc, IIIc, IVc 

B turnus čine razredi;  Id, IId,  III.d, IV.d

Od V. - VIII. razreda  učenici idu u jutarnjoj smjeni, a poslije podne ja samo izborna nastava iz informatike i djelomično iz njemačkog jezika.
            U ovoj školskoj godini nastava je počela u jutro A turnusom.

PODACI O UČENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA U PODRUČNIM ŠKOLAMA
	Razred

Područna škola
	Uče

nika
	Odjela
	Djevo

-jčica
	Putnici

3-5
	R a z r e d n i k

	IVANOVO POLJE
	14
	2
	10
	7
	

	I.
	2
	-
	1
	2
	Ankica Crnković

	II.
	4
	-
	3
	2
	Ankica Crnković

	III.
	3
	-
	3
	2
	Zdenka Pinter

	IV.
	5
	-
	3
	1
	Zdenka Pinter

	GORNJI DARUVAR
	9
	1
	2
	8
	

	I.
	2
	-
	
	2
	Biserka Hrešić

	II.
	3
	
	
	3
	Biserka Hrešić

	III.
	2
	-
	
	2
	Biserka Hrešić

	IV.
	2
	-
	2
	1
	Biserka Hrešić

	DOLJANI
	16
	2
	9
	-
	

	I.
	1
	-
	1
	-
	Siniša Ćulibrk

	II.
	5
	-
	4
	-
	Slavica Bublić

	III.
	5
	-
	3
	-
	Siniša Ćulibrk

	IV.
	5
	-
	1
	-
	Slavica Bublić

	GORNJI SREĐANI
	21
	2
	11
	-
	

	I.
	7
	-
	5
	-
	Branka Bingula

	II.
	4
	
	2
	-
	Branka Bingula

	III.
	3
	-
	2
	-
	Jasmina Lalić

	IV.
	7
	-
	2
	-
	Jasmina Lalić

	BATINJANI
	12
	1
	7
	4
	

	I.
	2
	-
	1
	1
	Vesna Petranović

	II.
	4
	-
	2
	-
	Vesna Petranović

	III.
	3
	-
	1
	1
	Vesna Petranović

	IV.
	3
	-
	3
	2
	Vesna Petranović

	SVEUKUPNO
	72
	8
	38
	19
	


                 Sve područne škole rade u prijepodnevnoj smjeni.

                 Nastava započinje u 8,00 sati u svim školama. 
Napomena : U PŠ Gornji Daruvar biti će dva razredna odjela. Odluku o broju razrednih odjela imamo, a za novo zapošljavanje učitelja čekamo pismenu odluku našeg Ministarstva.
3.2. ORGANIZACIJA SMJENA

              Odjeljenja od I. - IV. razreda u Daruvaru rade u dvije smjene prema slijedećoj satnici:

I. SMJENA

               1. SAT   8.00  -   8,45 sati ............  5 minuta  ODMOR

               2. SAT   8,50  -   9,35 sati ............ 10 minuta ODMOR

               3. SAT   9,45  - 10,30 sati ............ 10 minuta ODMOR

               4. SAT 10,40  - 11,25 sati ............   5 minuta ODMOR

               5. SAT 11.30  - 12.15 sati ............   5 minuta ODMOR

               6. SAT 12,20  - 13,05 sati ............   5 minuta ODMOR

II. SMJENA

               1. SAT 12,25  - 13,10 sati ............  5 minuta  ODMOR

               2. SAT 13,15  - 14,00 sati ............ 15 minuta ODMOR

               3. SAT 14,15  - 15,00 sati ............  5  minuta ODMOR

               4. SAT 15,05  - 15,50 sati ............   5 minuta ODMOR

               5. SAT 15,55  - 16,35 sati ............   5 minuta ODMOR

               6. SAT 16,40 -  17,25 sati ............   5 minuta ODMOR

Raspored sati nalazi se na vidnom mjestu u holu i zbornici škole. 

         I. smjena počinje s radom u 8.00 sati, a završava u 13,05 sati, 

         II. smjena započinje s radom u 12,25 sati, a završava u 17,25 sati. 

          Prema dogovoru sa učenicima sati DOD.,DOP, SRZ i samo izvanredno izborne nastave mogu započeti u 7,10 sati za učenike prijepodnevne smjene. 

DEŽURSTVO   
U predvorju i okolišu matične škole za vrijeme velikih odmora i prije nastave dežuraju po 5 učitelja, a u PŠ Frankopanska dežuraju po 3 učitelja.. Za vrijeme dežurstva učitelja uključen je i dežurni razred prema postojećem rasporedu. Za vrijeme nastave  dežura jedna spremačica
Kod autobusa u matičnoj školi dežura učitelj prema postojećem rasporedu dežurstva učitelja u slijedećem vremenu od 7,30 do 7,55 i od 13,10 do 13,30 sati..

Dežurstvo u dopodnevnoj smjeni traje od 7.30 do 13.30sati, u popodnevnoj smjeni od 12.05 do 17,40 sati.
Dežurstvo za razrednu nastavu u popodnevnoj smjeni određuje voditelj smjene, a izvješeno je na vidnom mjestu male zbornice i trakta razredne nastave.

            Raspored dežurstva za sve sudionike nalazi se u holu i zbornici na vidljivom mjestu. 

Dežurstvo nastavnika, spremačica i spremača dvorane nalazi se u 40-satnom tjednom zaduženju.

            Spremačice u popodnevnoj smjeni dežuraju od 14,00 do 20,00, a spremač dvorane od 16.30 do 21.30 u športskoj dvorani i po potrebi u predvorju škole uz čistačice. 

PREHRANA UČENIKA
             Škola nudi topli i mliječni obrokU MATIČNOJ ŠKOLI I Područnoj školi Frankopanska 80 u Daruvaru. U prosjeku se u Daruvaru dnevno hrani oko 700 učenika od I. VIII. razreda.
              U područnoj školi Batinjani organizirana je prehrana učenika ( mliječni obrok ). 

               Učenici se hrane po predbilježbi.

PRIJEVOZ UČENIKA

              Učenici ne plaćaju prijevoz Čazmatransovim autobusima koji su dužni ući u školsko dvorište. 

              Gdje ne vozi „ Čazmatrans“2 učenike prevozi škola ili roditelji uz nadoknadu.

 3.3. GODIŠNJI KALENDAR RADA 

 1. rujna 2009. godine  početak školske godine.

 7. rujna 2009.  početak nastavne godine.

18. lipnja 2010. završetak nastavne godine 

31. 8. 2010. završetak školske godine
	OBRAZOVNO

RAZDOBLJE
	Mje

sec
	Broj

radnih

dana
	Broj

nast.

dana
	Broj.

nerad.

dani
	Broj

učen.

prazn.

	         I.
	
	
	
	
	

	
	IX.
	22
	18
	-
	4

	
	 X.
	21
	20
	1
	1

	
	XI.
	21
	21
	-
	-

	
	XII.
	22
	17
	1
	5

	u k u p n o
	
	86
	76
	2
	10

	       II.
	 
	
	
	
	

	
	  I.
	19
	15
	2
	4

	
	 II.
	20
	20
	-
	-

	
	III.
	23
	23
	-
	-

	
	IV.
	21
	15
	1
	6

	
	 V.
	21
	21
	-
	-

	.
	 VI.
	19
	12
	3
	7

	
	VII.
	22
	-
	-
	22

	
	VIII
	21
	-
	1
	21

	u k u p n o
	
	166
	106
	7
	60

	SVEUKUPNO
	
	252
	182
	     9
	70


         Prvi nastavni dan 7.9. nema redovite nastave po rasporedu sati, već razrednici daju upute za rad u novoj školskoj godini. ( raspored sati, udžbenici, … ).
         Nastave neće biti 9. 10. zbog stručne ekskurzije učitelja, također ni 4.6.
          Mjesečnim planovima biti će obilježeni svi značajni događaji i blagdani.

          Dan škole obilježiti ćemo 28.svibnja u školi programom i sportskim aktivnostima ( redovite nastave po rasporedu sati neće biti), a za građanstvo programom 27. svibnja u  gradskom kinu.

           Zbog mogućeg vanjskog vrednovanja u četvrtim i osmim razredima čija provedba će trajati tri dana treba voditi računa o realizaciji nastavnog programa.

            Podjela učeničkih knjižica za I. obrazovno razdoblje vršiti će se prvog nastavnog dana drugog obrazovnog razdoblja.

            Učenički ekskurzije- terenska nastava bit će u travnju  i svibnju  ( svaki razred jedan dan )

            Upis u I. razred osnovne škole bit će od  23. do 27. lipnja 2008. od 8 do 12 sati

           Podjela svjedodžbi za učenike VIII. razreda izvršit će se krajem lipnja tako da se učenici mogu upisati u srednje škole.

           Podjela učeničkih knjižica i svjedodžbi za ostale učenike izvršit će se  2.7.  

           Vrijeme polaganja popravnih ispita  biti će 23., 24..,28. i 29. lipnja u prvom roku, a krajem kolovoza u drugom roku.
            Završna podjela svjedodžbi biti će nakon polaganja popravnih ispita u kolovozu.

            Popravci i podjela svjedodžbi za osme razrede bit će usklađeni sa Odlukom o upisu u srednje škole

Nastavna godina sastoji se od dva obrazovna razdoblja:

	OBRAZOVNO RAZDOBLJE
	POČETAK
	ZAVRŠETAK
	NASTAVNI DANI

	I. OBRAZOVNO RAZDOBLJE
	7. 9. 2009
	23.12. 2009
	76

	II.OBRAZOVNO RAZDOBLJE
	11.1. 2010. 
	18.  6. 2010.
	106


UČENIČKI ODMORI

	UČENIČKI ODMOR
	POČETAK
	ZAVRŠETAK
	UKUPNO RADNIH DANA

	ZIMSKI ODMOR
	24 12. 2009.
	8.1. 2010.
	9

	PROLJETNI ODMOR
	1.4.2010.
	9.4. 2010.
	6

	LJETNI ODMOR
	19.6.2010.
	31.8.2010.
	49


                                 Nastava se odvija u petodnevnom nastavnom tjednu.

  4. PLAN IZVANUČIONIČKE I TERENSKE  NASTAVE (PLIVANJE, EKSKURZIJE, ŠKOLA U  PRIRODI, POSJETE I SL.)

   4.1. Za ovu školsku godinu  planira se obuka neplivača u Daruvaru u hotelu Termal i Termalnom vodenom parku za učenike čiji roditelji snose troškove. 

- Za učenike 4. i 5. razreda slabijeg materijalnog stanja Bjelovarsko-bilogorska županija organizira ljetovanje i školu plivanja u Tkonu.

- Planira se odlazak učenika četvrtih razreda u školu u prirodi u mjesecu lipnju.
4.2. PLAN IZVANUČIONIČKE NASTAVE I. - IV. RAZRED 
	Razre
	NAZIV
	 Vrij-

  eme
	  POSJETA 
	           Z A D A Ć E
	KOREL.

	I.
	Prometni

odgoj
	rujan

travanj
	prometnice,pj.prijelaz, raskrižje


	Put od kuće do škole, kretanje pješaka vježbe prijelaza ulice
	HJ,LK 

TZK


	
	Jesen
	rujan-

listopad
	životne zajednice u gradu,park,

voćnjak
	Vremenske promjene u jesen na biljkama, životinjama, jesenji radovi
	HJ,LK

GK

	
	Naše mjesto
	listopad
	obilazak grada 
	Naziv, značajni objekti, tvornice, trgovine i ustanove
	HJ,LK

TZK,

GK

	
	Zima


	siječanj-veljača
	park, šuma, voćnjak
	Vremenske promjene u prirodi, zaštita životinja 
	HJ,LKGK


	
	Proljeće 


	ožujak-travanj
	park, šuma, vinograd 
	Pupanje, cvjetanje, listanje, radovi u vrtu i vinogradu
	HJ,LKGK 

	
	Ljeto 
	lipanj
	park, šuma, grad
	Vremenske prilike, odjevanje ljeti,

štetnost velikog izlaganja suncu
	HJ,M,

LK,

	II.

III.

IV.
	Jesen-sunce

prostor
	rujan
	Više i niže stajalište


	Praćenje vremena, orjentacija pomoću sunca, glavne strane svijeta,obzor
	HJ,LK

TZK

GK

	
	Prometni odgoj
	rujan-

svibanj
	Autobusni i železnički kolodvor
	Prometna pravila za pješake, kulturno ponašanje u prometu
	HJ,M

	
	Upoznajmograd i okolinu
	ožujak
	Kulturno-povj. spomenici,centar

Ulice
	Snalaženje na planu grada, svjest o vrijednosti spomenika u gradu
	HJ,LK

GK

TZK

	
	Proljeće 
	travanj
	Ljudevit Selo,

Dan Planeta Zemlja
	Upoznavanje sela, promjena u prirodi, životnihzajednica,ekološki odgoj
	HJ,

TZK

M

	
	Onečišće.

okoliša i 

zaštita
	svibanj
	Pročišćivač vode u Daruvaru


	Svijest o potrebi zaštite okoliša,pročišćivanje otpadnih voda 
	HJ,

TZK

	
	Ljeto
	lipanj
	Požar - neprija-

telj ljudi iprirode
	Posjet vatrogasnoj ispostavi
	TZK

GK

	
	Biljke travnjaka
	lipanj
	Park-šuma
	Raspoznavanje biljaka i prikupljanje za herbarij
	HJ,LK

TZK

GK


Planovi izvanučioničke nastave 5.-8. razred nalaze se u planovima pojedinih učitelja nastavnih predmeta.
4.3.  PLAN TERENSKE NASTAVE 

       Planiramo u bar jedan dan terenske nastave po razrednom odjelu. Točne podatke o mjestu terenske nastave i projektnim nastavnim danima donijeti će se mjesečnim planovima. 

       Za sada su u planu slijedeće terenske nastave :
       -  Zagreb                                                      VIII. razredi
       -   Sirač                                                            II. razredi
       -  Austrija                                                 nastava njemački jezik

        - Veliki Grđevac                                           IV razredi 
4.4. PLAN JEDNODNEVNIH EKSKURZIJA – TERENSKE NASTAVE
	RAZRED
	               ODREDIŠTE I  PROGRAM
	 VRIJEME

	   I. 
	Otrovanec
	IV. - VI.

	   II. 
	Kumrovec
	IV. - VI.

	   III.
	Varaždin
	IV. - VI.

	   IV.
	Zagreb
	IV./V.

	   V.
	Krapina –Samobor-Bio park
	IV./V.

	   VI. 
	Ogulin
	IV./V.

	   VII.
	Osijek – Đakovo – Valpovo
	IV./V.

	  VIII. 
	Špilja Lokvarka- Rijeka – Crikvenica – Otok Krk
	IV./V.


                  Ekskurzije - terenska nastava od I. do VIII. razreda izvodi se u nastavnim danima. Izvedbeni planovi trebaju biti dovršeni najkasnije 30 dana prije početka putovanja. Novčana sredstva prikupljena od roditelja za troškove učenika uplaćuju se na žiro račun škole najkasnije dva dana prije početka putovanja Škola priznaje prava na dnevnicu učiteljima - voditeljima i pratiteljima. Razrednici su obvezni pribaviti pismenu suglasnost roditelja za učenike koji idu na izlet. Suglasnost je sastavni dio izvedbenog plana putovanja određenog razreda. S cijenom pojedinih putovanja i izabranim izvoditeljima Učiteljsko vijeće će biti upoznato na sjednici. Svaki program sadrži u cijeni stručno vodstvo i ručak za učenike. 

                Plaćanje se može vršiti i tako da roditelji direktno plaćaju agenciji.

                U jesen i proljeće planiramo radne akcije ekologija - uređenje okoliša škole. 
4.5. PLAN IZBORNE NASTAVE U ŠKOLI

       IZBORNA NASTAVA OD I. DO VIII. RAZREDA

	NAZIV PROGRAMA
	Razred
	Broj

učen
	Broj

grupa
	Izvršitelj

programa
	Sati

tjedno

	Vjeronauk
	1ab,2ab,3ab4ab,5ab 

Gornji Sređ.
	195
	11
	Betika Vrbanić
	24

	Vjeronauk
	 5c,6abc,
7abc, 8abc
	199
	10
	Tihana Petković
	22

	Vjeronauk
	5de,6de, 7de, 8de
Bat. Dolj.
	163
	11
	Danijela Koprek
	22

	Vjeronauk
	1cd,2cd,3cd4cd,I.Polje, Gor. Daruvar.
	143
	11
	Suzana Lipovac
	24

	Vjeronauk
	8.f  
	24
	1
	Mario Matijević
	2

	Vjeronauk-baptistički
	1. do 8. r
	  10
	1
	Ranka Trako
	2

	Informatika
	6abcde, 7abc
	238
	9
	Z.Konecki
	18

	Informatika.
	 5de,7de, 8abcdef
	150
	9
	A. Njegovac
	18

	Informatika
	5abc
	45
	3
	Zdenko Kubeš
	6

	Njemački jezik
	4.-8. razr. Gajeva
	88
	5
	Vlasta Valenta
	10

	Njemački jezik
	4.cd, 5.de 
	25
	2
	Ina Malina
	4

	Njemački
	6de,7de,8de
	15
	3
	Mirjana Ružička
	6

	Engleski jezik
	7 a, 8.a. 
	14
	1
	Draženka Kešić 
	2

	Engleski jezik
	5a, 6a
	15
	1
	Silvije Devald
	2


         Izborna nastava obvezatna je u školskoj godini za sve učenike koji su se opredijelili za izborni program. 

       Izbornom se nastavom učenicima želi omogućiti sloboda u kreiranju jednog dijela obrazovnog procesa kroz produbljivanje, odnosno proširivanje znanja i vještina određenog nastavnog područja za koje učenik pokazuje veći interes i sposobnosti.. Izborna nastava izvodi se iz predmeta za koje postoji odobrenje Ministarstva tj. vjeronauk,  informatika, strani jezi ( eng. i njem. ).
       Poneke godine ima interesa za elektroniku, robotiku ili promet i tada se drži nastava tih predmeta.

        Od  školske godine 2008/2009  po odobrenju Ministarstva znanosti, obrazovanja i športa  uveden je kao izborna nastava njegovanje srpskog jezika i kulture. Dvije obrazovne skupine I.-IV.. i V. –VIII. razred svaka skupina 3 sata tjedno.
4.5. RAD S UČENICIMA S POSEBNIM ODGOJNO-OBRAZOVNIM POTREBAMA (UČENICI S TEŠKOĆAMA U RAZVOJU)
           Individualizirani odgojno-obrazovni  program (individualizirani kurikulum) za svakog učenika s Rješenjem učitelji trebaju napisati do kraja mjeseca za naredni mjesec. Program mora biti dostupan roditelju i ostalim sudionicima u nastavnom procesu. Nositelj izrade  programa je učitelj razredne ili predmetne nastave.

            Pri izradi programa a posebice pri realizaciji treba utvrditi trenutnu razinu učenikovih sposobnosti i znanja za svako nastavno područje. Potrebno je odrediti objektivne kriterije, sredstva i metode te ciljeve odgoja i obrazovanja.     
Cjelovit plan izvođenja nastave učenika s teškoćama u razvoju sastavni je dio ovog Godišnjeg plana rada i nalazi se u dodatku.    
            Tijekom nastavne godine  škola će izvijestiti nadležno tijelo uprave koje je donijelo Rješenje o obliku školovanja o učenicima za koje je predviđen retest ili postoje potrebe za promjenom oblika školovanja,        
     Psihologinja i defektologinja pratit će rad i napredovanje učenika koji se školuju Rješenjem o obliku školovanja. Za učenike kod kojih tijekom školske godine ukaže potreba za promjenom oblika školovanja biti će proveden postupak opservacije i psihologijskog testiranja.
4.6.  DOPUNSKA NASTAVA 

a) DOPUNSKA NASTAVA OD V. DO VIII. RAZREDA

	     PREDMET
	     RAZRED
	Sati tjedno
	   U Č I T E L J I

	Hrvatski jezik
	V. , VII, VIII.
	1
	Jasminka Kuzle

	Hrvatski jezik
	VI, VII
	0,5
	Katica Žgela

	Hrvatski jezik
	VI, VIII
	1
	Slađana Petranović

	Hrvatski jezik
	VII, VIII
	1
	Marina Singer

	Hrvatski jezik
	V, VII
	1
	Vladan Ivković

	Matematika
	VI,VII.
	1
	Darko Grabar

	Matematika
	V, VII
	1
	Violeta Novaković

	Matematika
	VI. VII VIII
	1
	Gina Lukić

	Matematika
	V.  VI.VII
	1
	Maja Kufner

	Engleski jezik 
	V,VII  VIII
	1
	Silvije Devald

	Engleski jezik 
	VI. VII..
	1
	Draženka Kešić

	Engleski jezik
	V
	1
	Ivana Karpišek

	Engleski jezik
	VI.
	1
	Tanja Koči

	Engleski jezik
	I,II, III
	0,5
	Dalija Rendić

	Engleski jezik
	V, VI, VIII
	0,5
	Marina Doljanin

	Njemački jezik 
	V.,VI, VII, VIII 
	0,5
	Vlasta Valenta

	Fizika
	VII., VIII.
	0,5
	Željko Palatinuš

	Priroda, Biologija
	V.,VI, VII. VIII
	1
	Ivanka Milek

	Priroda, Biologija
	V, VI, VII, VIII
	1
	Aleksandra Malešević Bukač

	Kemija
	VII, VIII
	0.5
	Zrinka Poštek

	Geografija
	V, VI, VII, VIII
	1
	Šimun Aščić

	Geografija
	VI, VII,VIII
	0,5
	Denis Singer

	Povijest
	V, VI VII.  VIII.
	0,5
	Ivana Bakarić

	Povijest
	V,VI, VII,VIII
	0.5
	Zdravko Palavra

	Ukupno
	
	20
	


    Dopunska nastava izvodi se za skupine od najviše 10 učenika.

Način realizacije dopunske nastave i evidencija dopunske nastave vodi se na propisanim obrascima.

     Psihologinja i defektologinja pratit će rad i napredovanje učenika u razredu i tijekom rada u malim grupama.
b.) DOPUNSKA NASTAVA OD I. DO IV. RAZREDA

     Svi učitelji u matičnoj školi i područnim školama u svojem razrednom odjelu održavaju po 1 sat dopunske nastave iz hrvatskog jezika i matematike.                                                  
4.7. DODATNI RAD (RAD S DAROVITIM UČENICIMA)

	        Broj 

učenika
	Razred
	Naziv

    programa
	Ime i prezime učitelja
	Tjedni

br. sati

	10 - 15
	V. VII,, VIII
	Hrvatski jezik
	Jasminka Kuzle
	1

	10-15
	V, VI, VIII
	Hrvatski jezik
	Marina Signer
	1

	10-15
	VI, VIII
	Hrvatski jezik
	Katica Žgela
	0.5

	10 - 15
	V,VI, VIII.
	Engleski jezik
	Silvije Devald
	1

	10-15
	VI, VII. VIII
	Engleski jezik
	Marina Doljanin
	0,5

	10-15
	
	Engleski jezik
	Dalija Rendić
	0,5

	10-15
	
	Engleski jezik
	Ivana Karpišek
	0,5

	10-15
	
	Engleski jezik
	Draženka Kešić
	1

	10 – 15
	V
	Matematika
	Violeta Novaković
	1

	10-15
	 VIII
	Matematika
	Darko Grabar
	1

	10-15
	VIII
	Matematika
	Maja Kufner
	1

	10-15
	VI
	Matematika
	Gina Lukić
	1

	10 – 15
	VII, VIII
	Fizika
	Željko Palatinuš
	1,5

	10-15
	V, VI.,VII,VIII
	povijest
	Zdravko Palavra
	1,5

	10 - 15
	V, VI, VII, VIII
	Povijest
	Ivana Bakarić
	1,5

	10 - 15
	VI, VII, VIII.
	Geografija
	Denis Singer
	1,5

	10 - 15
	V, VI,VII., VIII
	Geografija
	Šimun Aščić
	1

	10-15
	VII, VIII
	Kemija
	Zrinka Poštek
	1

	10-15
	VII, VIII
	Biologija
	Ivanka Milek
	2

	ukupno
	
	
	
	20


          Dodatna nastava izvodi se za skupine od 10 - 15 učenika. 

.

          Učitelji nižih razreda u matičnoj i područnim školama drže po 1 sat dodatne nastave iz hrvatskog jezika i matematike. 

         Prema članku 63. i 64.  Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi organizirano prati i potiče darovite učenike. Darovite učenike škola organizira u obliku grupa u predmetnoj nastavi prema učeničkim interesima, sklonostima i sposobnostima. Uz to, dodatni rad organizira se prema potrebi za učenike koje treba pripremiti za natjecanja, susrete ili smotre u različitim područjima. 

 4.8. PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI        

  PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI, UČENIČKIH DRUŠTAVA,

        DRUŽINA I SEKCIJA

IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI OD V. DO VIII. RAZREDA U MATIČNOJ ŠKOLI

	Red.

Broj
	     Naziv aktivnosti
	Broj

učenika
	Br.sati

 tjedno.
	        I Z V R Š I T E L J I

	1.
	Recitatorska
	15
	1
	Jasminka Kuzle

	2.
	Dramska i filmska
	15
	2
	Vladan Ivković

	3.
	Literarno-novinarska skupina
	10
	1
	Marina Singer

	4.
	Literarna skupina
	14
	1
	Katica Žgela

	5.
	Foto sekcija
	10
	1
	

	6
	Badminton
	16
	2
	Tatjana Ivančić

	7.
	Zbor veliki-korepeticija
	40
	3

	Majda Skračić

	8
	Zbor mali - korepeticija
	30
	2


	Vesna  Štefanac

	9
	Šah
	10
	2
	Željko Štefša

	10.
	Vjeronauk
	8
	1
1

	Tihana Petković, 
Suzana Lipovac

	11.
	Dobrotvorni rad
	
	1
	Tihana Petković

	12. 


	Mladi geografi
	5
	0,5
	Šimun Aščić

	13.
	Parlament mladih
	10
	1
	Denis Singer

	13.
	Elektotehničari
	10
	2
	Petar Ivanda

	14.
	Multimedijska skupina
	12
	1
	Zdravko Konecki

	15. 
	Programiranje
	
	2
	Alenka Njegovac

	16.
	Vrtlar-Cvijeće
	
	2
	A.Malešević Bukač

IvankaMilek,Ivana Karpišek


          Plan izvannastavnih aktivnosti, učeničkih društava i sekcija sastavljen je prema zanimanju učenika i sklonostima učitelja te prema potrebama škole. Učenici se za izvannastavnu aktivnost opredjeljuju slobodno i dobrovoljno. Tablica na slijedećoj strani ovoga plana sadrži aktivnosti jezično-umjetničkog područja, društvenog područja, športsko-zdravstvenog, njegovanja nacionalne i kulturne baštine, očuvanja prirode i okoliša i društveno-humanističkog područja.

           Neke aktivnosti ne mogu se ostvarivati onako kako su tjedno planirane jer je priroda priprema za nastupe ili za natjecanja takva da zahtjeva u određenom vremenu pojačani rad. 

               Ostale sportske i tehničke izvannastavne aktivnosti vode volonteri pri sportskim klubovima..

Obavezno je vođenje evidencije o ovim oblicima rada u propisanoj pedagoškoj dokumentaciji.

IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI OD I. DO IV. RAZREDA U MATIČNOJ ŠKOLI
	       NAZIV AKTIVNOSTI
	IZVRŠITELJI


	SATI

	LIKOVNA GRUPA
	Zdenka Jakopec
	35

	LIKOVNA GRUPA
	Danijela Taborski
	35

	SPORTSKA GRUPA
	Anita Ćulibrk
	35

	RITMIKA
	Ankica Ježabek
	35

	RITMIKA
	Inga Župić
	35

	LUTKARSKA
	Jasna Šćerba
	35

	RECITATORSKA
	Željka Kubeš
	35

	SPORTSKA GRUPA
	Mirjana Ružička
	35


IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI U PODRUČNIM ŠKOLAMA
	PODRUČNE ŠKOLE
	NAZIV AKTIVNOSTI
	Raz

 red
	God.

sati
	  IZVRŠITELJI

	IVANOVO POLJE
	Ritmička skupina

Dramsko-recitatorska
	I. do IV
	35

35
	Ankica Crnković
Zdenka Pinter

	GORNJI SREĐANI
	Dramsko-recitatorska

Ritmička skupina
	I  do IV


	35

35
	Branka Bingula

Jasmina Lalić

	DOLJANI
	Dramsko-recitatorska

Pčelarska
	I do IV
	35

35
	Slavica Bublić

Siniša Ćulibrk

	GORNJI DARUVAR
	Dramsko-recitatorska
	I do IV
	35
	Ankica Kuzle

	BATINJANI


	Dramsko recitatorska

Ritmika
	I do IV
	35

35
	Vesna Petranović

	FRANKOPANSKA 80
	knjižničarska grupa

	I. do IV
	35

35

35

35
	Nada Lazić

Renata Živković

Tajana Biljan

Lida Farkaš

	
	folklorna skupina
	I  do IV


	35
	Boženka Mik

	
	dramska skupina
	I do IV
	35
	Andreja Žuger

	
	sportska skupina
	I do IV
	35
	Željko Hrsan

	
	matematička grupa
	I do IV
	35
	Alenka Delač


4.9. UKLJUČENOST UČENIKA U IZVANŠKOLSKE AKTIVNOSTI
	NAZIV

AKTIVNOSTI
	Broj

učen.
	MJESTO 

OSTVARIVANJA
	VODITELJ

AKTIVNOSTI
	NAČIN KOMU-

NIKACIJE

	Nogometni klub
	 84
	Klupski tereni i školska dvorana
	Siniša Ćulibrk
	Osobno

	Tenis
	 20
	klupske prostorije
	Varga Željko
	Osobno

	Stolni tenis
	10
	"Termal"
	Darko Podkrajšek
	Osobno

	Mažoretkinje
	20
	školska dvorana
	Gordana Grgić
	Osobno

	Glazbena škola
	50
	OGŠ
	Vanda Cegledi
	Osobno

	Radio klub J. Hus
	20
	Češki dom
	Željko Palatinuš
	Osobno

	Radio klub gradski
	20
	Zajčeva ulica
	Vladimir Živković
	Osobno

	Rukomet Ž
	15
	Školska dvorana
	Dalibor Ostrman
	Osobno

	Rukomet M
	15
	Školska dvorana
	Martina Opačić
	Osobno

	Odbojka m
	30
	Školska dvorana
	Davor Meringer
	Osobno

	Odbojka ž
	30
	Školska dvorana
	Maja Grkinić
	Osobno

	Karate klub
	30
	Školska dvorana
	Miroslav Lončar
	Osobno

	Košarka
	20
	Školska dvorana
	Robert Fritz
	Osobno


               Svi treneri rade volonterski i vanjski su suradnici školskog-športskog društva "Polet". Na sjednici ŠŠK Polet utvrđuje se raspored korištenja dvorani koja će biti otvorena za treninge naših grupa nakon nastave TZK.     

                     Školske dvorane rade nastavnim danima do 21 sat a vikendom prema potrebi.                                   

PLAN RADA ŠŠK "P O L E T "

	Mjesec
	          S a d r ž a j
	    Nositelj aktivnosti

	    IX.


	Formiranje grupa u školi

stolni tenis i rukomet, 

ŠŠD vanjske grupe, rukomet

m. nogomet, karate

odbojka, mažoretkinje, košarka
	učenici, 

T. Ivančić, Ž.Štefša



	     X.     


	Treninzi u dvorani i u 

klupskim prostorima
	Treneri

	    XI.


	Teninzi, međurazredna 

natjecanja, rukomet i nogomet
	učitelji TZK,

 treneri, učenici

	  XII.


	Treninzi, međurazredna

natjecanja, rukomet i 

nogomet

Godišnja skupština
	učitelji TZK, 

treneri

učenici

Upravni odbor

	   I. 


	Županijsko natjecanje- Odbojka (M) 

Županijsko natjecanje - Košarka
	T. Ivančić



	  II.
	Međuopćinsko natjecanje - stolni  tenis

Županijsko natjecanje - stolni tenis

Županijsko natjecanje - odbojka 
	T. Ivančić



	 III. 


	Međuopćinska natjecanja -rukomet (M)

Međuopćinsko natjecanje - rukomet (ž)

Županijsko natjecanje - rukomet Županijsko natjecanje - rukomet
	T. Ivančić

T. Ivančić

	 IV.
	Međuopćinsko natjecanje - nogomet 

Županijsko natjecanje - nogomet
	Ž. Štefša

	 V. 
	Treninzi, regionalna natjecanja

Županijska i državna natjecanja

- veliki tenis
	Treneri kluba

Ž. Štefša




         UČENIČKA ZADRUGA  «GINKO»

Učenička zadruga djeluje pod nazivom «GINKO» sa 5 aktivnih sekcija kroz koje je  uključeno oko 74 učenika, šest nastavnika i 2 stručna suradnika. U ovoj školskoj godini planira se rad slijedećih sekcija:  cvjećarska, aranžerska, uslužno-prodajna (foto) ,  pčelarska i keramičarska. 

- Rad cvjećarske sekcije planiran je kroz uređenje školskog okoliša.. 

- Aranžerska sekcija izrađivati će adventske vijence i svijeće od voska.

- Pčelarska sekcija trenutno posjeduje 5 košnica sa pčelama koje su postavljene na školskom zemljištu PŠ Doljani. Škola je kolektivni član Pčelarske zadruge PPZ EKO MED koja djeluje u Batinjanima  pa preko njih očekujemo dobivanje sredstava poticaja za proizvodnju meda.. U razdoblju proljeće – jesen 2010. očekujemo izvrcati 100 kilograma meda, a isti će se djelom prodavati pčelarskoj zadruzi, a dio koristiti za učeničku prehranu. Od voska  će se izrađivati svijeće.

 - Uslužno-prodajna sekcija planira fotografirati učenike te im prodavati fotografije i CD-e sa snimljenim materijalom iz života škole i učenika tijekom školske godine a vršiti će i prodaju svih naših proizvoda.

 -  Keramičarska sekcija planira uporabne i ukrasne predmete od keramike.

Tijekom cijele školske godine imat  ćemo pripreme za županijsku smotru učeničkih zadruga koja se održava u svibnju ili lipnju 2010. godine.

Sve aktivnosti učeničke zadruge biti će javne i pokušati će se uključiti što veći broj učenika i njihovih roditelja te nastavnika. Rad će se zabilježiti foto-aparatom i video kamerom te napraviti kraći film koji će predstavljati naš rad na smotri učeničkih zadruga. Po potrebi tiskati i druge promidžbene materijale. Održati će se godišnja skupština zadruge, a u listopadu 2009. iz zarađenih sredstava organizirati besplatan jednodnevni izlet za sve članove zadruge i njihove voditelje. 

KLUB MLADIH TEHNIČARA

U školi djeluje pod nazivom Klub mladih tehničara Daruvar. Učenici će se ove godine moći uključiti u rad slijedećih aktivnosti:



- elektroničari (izrada elektroničkih uređaja, sudjelovanje na gradskom i županijskom 

  natjecanju, dio praktičnog rada izvoditi će se u radionici Radio kluba «DARUVAR») 

  voditelj V. Živković

- radioamateri (upoznavanje sa radio stanicama, polaganje za amaterskog operatora P   

  kategorije u radio klubu) – voditelj V. Živković


- foto-skupina (praćenje svih aktivnosti škole, izrada foto panoa, slanje radova na 

  
  izložbe fotografija) – voditelj A. Njegovac. 

Naročit uspjeh postižu elektroničari, koji već nekoliko godina odlaze na državnu smotru KMT-a pa će se i u narednom periodu posvetiti dužna pažnja radu sa njima, jer im se nudi nastavak školovanja u srodnim usmjerenjima u Tehničkoj školi Daruvar.

5. PLAN KULTURNE I JAVNE DJELATNOSTI

               Škola učestvuje u lokalnim manifestacijama, a za građane priprema dva programa ( za Božić i Dan škole ) i organizira dva dobrotvorna projekta.
              Prema planovima ravnatelja, defektologa, psihologa, knjižničara, razrednika i učitelja organizirati će se suradnja sa lokalnom zajednicom.
	Mjesec
	S a d r ž a j
	Broj

učenika
	Nositelj aktivnosti



	IX.


	Estetsko-ekološko uređenje učionica i

hodnika

Suradnja s roditeljima (rod. sastanci)

Dan zaštite ozonskog omotača

Suradnja sa župnikom i Crvenim križem

Suradnja s institucijama i ustanovama

društvene sredine. 

Kazališne predstave za učenike -MASKA
Predavanja za roditelje – prezentiranje pravilnika 
Projekt UNICEF

Europski tjedan kretanja

Hrvatski olimpijski dan
	Svi

Eko grupa

I. – IV.

I. – VIII.
Svi

svi
	razrednici

razrednici

voditelj Eko grupe

ravnatelj

stručni suradnici

razrednici

razrednici
razrednici

razrednici

	  X. 


	Kazališna ili kino predstava za učenike

Svjetski dan učitelja

Izložba učeničkih radova u holu škole
Mjesec knjige - izložbe u knjižnici

Obilježavanje Dana kruha i provedba humanitarne akcije „ Od zlata jabuka „
Posjet pekarama u gradu, 

Kros grada Daruvara
Estetsko- ekološko uređenje učionica i

hodnika

Suradnja s institucijama i ustanovama

društvene sredine – Sajam mogućnosti
Radionice za roditelje – projekt UNICEF
	 V. - VIII.

70

svi

70

svi

I. – VIII.
	Rav., vod. aktiva HJ i razr.

razrednici

likovne grupe

knjižničar

literarna, likovna i recitato-

rska grupa

razrednici

ravnatelj,psiholog, defektolog
razrednici

	  XI.


	Kino, kazališna ili glazbena predstava za učenike

Međ. dan tolerancije; Svj. dan nepušača

Estetsko-ekološko uređenje učionica

i hodnika

Suradnja s institucijama i ustanovama

društvene sredine

Dan mrtvih, obilježavanje na satu razrednika

Radionice za roditelje – projekt UNICEF
Interliber

Dan sjećanja na Vukovar

	I. - IV.

svi

svi

70

I. – VIII.
V- VIII

svi
	ravnatelji, voditelj aktiva

nižih razreda, razrednici

razrednici, str. suradnici

razrednici,

ravnatelj,

psiholog, defektolog
razrednici, 

likovne grupe

razrednici
infoormatičari

razrednici

	  XII. 


	Svečana priredba povodom Božićnih

blagdana

Estetsko-ekološko uređenje uč. i hodnika.

Dan volontera

Suradnja s institucijama i ustanovama

društvene sredine.

Izložba učeničkih radova

Suradnja s roditeljima (rod. sastanci)

Izrada dekoracija za ukrašavanje

grada povodom blagdana
	90

svi

Svi

70
	šk. zbor, literarna, dramska, recitatorska,

lutkarska grupa

razrednici

razrednici

ravnatelj

psiholog, defektolog
likovne grupe

razrednici

likovne grupe

učitelji likovne kulture

	    I.


	Suradnja s institucijama i ustanovama

društvene sredine

Estetsko-ekološko uređenje učionica

i hodnika

Svjetski dan vjerske slobode

Kino ili kazališna predstava za učenike
	svi

60

svi

I. - IV.
	ravnatelj 

psiholog, defektolog
razrednici

likovna grupa

razrednici, str. suradnici

ravnatelj, razrednici

	    II.


	Kazališna ili kino predstava za učenike

Suradnja s institucijama i ustanovama 

društvene sredine

Estetsko-ekološko uređenje učionica

i hodnika

Obilježavanje Valentinova i  poklada

Natjecanja ŠŠD

Svjetski dan voda

Radionice za roditelje – projekt UNICEF

Uključivanje u gradski program Maškare
	V. - VIII.

Svi

Svi

I. – VIII.
	ravnatelj, vod. aktiva nižih

razreda, razrednici

ravnatelj

razrednici

likovna grupa

razrednici, str. suradnici

razrednici

	III.
	Kazališna ili kino  predstava za učenike ili susret s književnikom

Suradnja s institucijama i ustanovama

društvene sredine

Uređenje školskog okoliša

Estetsko-ekološko uređenje učionica

i hodnika

Športska natjecanja – ŠŠD

Radionice za roditelje – projekt UNICEF
	V. - VIII.
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svi

svi

I. – VIII.
	ravnatelj, voditelj aktiva

hrvatskog jezika, razrednici

ravnatelj
likovna grupa

knjižničar

ravnatelj, razrednici

razrednici

razrednici

	   IV.


	Smotre, nastupi i natjecanja

Školski list "Cvrčak", "Lidrano", 

Natjecanja - ŠŠD

Suradnja s roditeljima (rod. sastanci)

Suradnja s institucijama i ustanovama

društvene sredine

Kino, kazališna ili glazbena predstave za učenike

Obilježavanje blagdana (Uskrs)

Obilježavanje Dana planeta Zemlja

Estetsto-ekološko uređenje učionica i hodnika

Svjetski dan zdravlja

Radionice za roditelje – projekt UNICEF
	svi

svi

svi

I. – VIII.
	učitelji

uredništvo hrvatskog j. 

fizike, biologije, kemije

razrednici

ravnatelj

psiholog, defektolog
ravnatelj, razrednici

voditelji literarne i likovne

grupe

razrednici

pjevački zborovi

razrednici, str. suradnici

	  V.
	Kino predstava za učenike

Proslava Dana škole 

Izložba likovnih radova

Smotre, nastupi, natjecanja 

"Lidrano "

Školski list "Cvrčak"

"Lovrakovi dani kulture"

Spomendan na žrtve Bleiburga

Dan Europe

Radionice za roditelje – projekt UNICEF
	I. - IV.

svi

svi

svi

svi

I. – VIII.
	ravnatelj,

pjevački zborovi

razrednici, likovna

pjevački zborovi

likovna grupa

učitelji hrvatskog 

jezika

uredništvo

svi, učitelji povijest

razrednici

razrednice

	 VI.


	Svečani ispraćaj učenika osmih razreda
	svi
	svi učitelji, stručni suradnici, ravnatelj




Učitelji razredne nastave planiraju jedanput mjesečno kino predstavu ili kazališnu predstavu a minimalno jednu kazališnu predstavu u tijeku školske godine. 

Učitelji glazbene kulture i hrvatskog jezika planiraju jednu posjetu kazalištu u Osijeku ili Zagrebu.

5.1.  PLAN I PROGRAM PROFESIONALNOG INFORMIRANJA I ORJENTACIJE

	     SADRŽAJ RADA
	Raz-

red
	VRIJEME
	NOSITELJ

ZADATKA
	    NAPOMENA

	Rad u razvoju učenikovih  socijalnih i emocionalnih interesa, praćenje zdravstvenog stanje i fizički odgoj
	I - IV
	u toku

školske 

godine
	Razrednik
	Sistem 

upoznavanja

učenika

	Rad u razvoju pojedinih

osobina učenika, njegove

aktivnosti i sposobnosti
	V -VIII
	u toku

školske

godine
	Predmetni

nastavnici
	

	Profesionalne informacije u

nastavnom gradivu iskoristiti

za profesionalno informiranje

i orijentiranje
	I - VIII
	u toku

školske 

godine


	Svi 

nastavnici


	

	Profesionalne informacije u 

dodatnoj i izbornoj nastavi

koristiti za informiranje učenika
	V -VIII
	u toku

školske 

godine
	Zaduženi

nastavnici


	

	Kroz sadržaje RZ upoznati učenike s radom različitih zanimanja, uspjehu, interesu i sposobnosti
	I - VIII
	u toku

školske 

godine
	Voditelji

aktiva
	

	Voditi bilješke i zapažanje o 

rezultatu rada u izvannasta-

vnim i izvanškolskim aktivnostima u svrhu profesi-

onalnog usmjeravanja učenika
	I - VIII
	u toku

školske 

godine
	Voditelji

aktiva
	

	- mogućnost i uvjeti obrazova-

nja i osposobljavanje za zanimanje na području regije

i izvan nje

- mogućnost i perspektive za-pošljavanja za određenim po-

dručjima rada
	VIII.

VIII.
	I. mjesec

II.mjesec
	Razrednik

psiholog

defektolog
	

	Razgovor s učenikom ili 

grupom učenika koji trebaju 

određene informacije


	I.-VIII.
	u toku

školske 

godine
	Razrednici
	

	Upućivanje učenika na praćenje radio i TV emisija
	I-VIII
	u toku

šk. god.


	Razrednici


	

	Individualnim razgovorima ili 

na roditeljskim sastancima: 

-prikupljanje relevantnih poda-

taka o učenicima

- psihički razvoj učenika

- razvoj radnih navika i navika

učenja

- dužnosti i obveze djeteta u

obitelji i školi

- utjecaj roditelja na razvoj dječjih interesa

- opredjeljivanje na izbornu

nastavu

- tko sve može pomoći u izboru

zanimanja

- bitne karakteristike srednje

škole

- mogućnosti obrazovanja uz rad te osposobljavanje za 1. i 2.

stručne spreme

- kriterij upisa u srednje škole

- mogućnost stipendiranja, kreditiranja i smještaja u domu, 

mogućnost sklapanja ugovora s poduzećima,

- analiza izraženih želja
	   I.

  II.

  III.

  IV.

   V.

 VI.

 VII.

 VII.

VIII.

VIII.

VIII.

VIII.
	u toku

školske godine

u toku š.g.

u toku

šk.godine

u toku 

šk. godine

u toku

šk. godine

u toku

šk.godine

u toku 

šk.godine

u toku

šk.godine

II. mj.

II. mj.

II. mj.

II. mj.
	Razrednici i stručni suradnici


	Suradnja sa područnim uredom Zavoda za zapošljavanje



	Informiranje

učenika o izboru obrazovanju

Obrada brošure za učenike 8.

razreda

Upute o provođenju upisa u srednje škole (okovi, prednost,

uvjeti, elementi upisa)

Anketirati učenika o željama za

daljnje školovanje, obrada i 

razgovor s učenicima na RV

Informirati o natječaju za upis u srednju školu

Individualna informiranja učenika i roditelja
	VIII.
	IV-VI

mjesec

XII. mj.

IV. mj.

u toku

šk. god.


	Razrednici i stručni suradnici

Psiholog

defektolog


	Suradnja sa stručnim službama srednjih šk

	Upućivanje učenika na stručnu obradu (razgovor, testiranje) u

službu za PI (neodlučni, daroviti, sa smetnjama itd)

Suradnja sa školskim dispanzerom za učenike sa zdravstvenim teškoćama

Suradnja sa stručnom službom za PI i PO
	VIII.


	u toku

šk. godine

u toku

šk. godine

u toku

šk. godine
	Psiholog

Defektolog

Psiholog

Razrednici

Razrednici
	Suradnja sa stručnim službama srednjih škola.

Suradnja sa područnim uredom Zavoda za zapošljavanje.


6. PLAN BRIGE ŠKOLE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU I EKOLOŠKU ZAŠTITU

    UČENIKA

	Mjesec
	           S A D R Ž A J I
	BROJ

UČENIKA
	         I Z V R Š I T E L J I



	  IX. 


	Besplatni udžbenici, rabljeni udžbenici za socijalne slučajeve

Organizacija rada školske kuhinje

Izrada prilagođenih programa

Individualni razgovori

s roditeljima  i učenicima

Rekreativni izleti

Tjedan borbe protiv TBC-a

Cijepljenje VI. r. hepatitis B I.doza

Pregled kralješnice VI.r   

Cijepljenje hepatitis B II. doza
	svi   

     750

       21

      svi

I. - IV.

    VI.-VIII.
	razrednici, knjižničar, ravnatelj, blagajnica, knjigovodstvo, kuharice, ekonom

stručni suradnici

ravnatelj

psiholog

učitelji

Javno zdravstvo ( predavanja)

	   X. 
	Cijepljenje ENGERIX,

DITE polio, PPD i BCG

Stomatološki pregledi

učenika i razreda

Rekreativni izleti

Individualni razgovori s

roditeljima i učenicima

Svjetski dan jabuke – 20. X. 

Svjetski dan gluhih – 28. X.
	VI., VII. i

  VIII.   

   117

   I. - IV. 
	Javno zdravstvo

(cijepljenje)

stomatolozi, razrednici

učitelj

psiholog, ravnatelj,

defektolog

Javno zdravstvo ( predavanja)

Javno zdravstvo ( predavanja)

	   XI.
	Sistematski pregledi

učenika nižih razreda, kontrola vida 

Cijepljenje D.T.P., PPD

Predavanja za roditelje i 

Učenike

Svjetski humanitarni dan – 23. XI.
	I. - IV.

I. i VIIi.


	liječnici

razrednici

tajnica

stručni suradnici

Crveni Križ

	 XII. 


	Sistematski pregled

Test T.B.C. i očitovanje

B.C.G. (2. i 7. razredi)

Predavanja za roditelje i učenike

Roditeljski sastanci

Proslava Božića

Svjetski dan AIDS-a – 1. XII. 
	V.

II. i VIII.

svi
	liječnici,

stručni suradnici

razrednici

učitelji, ravnatelj, vjeroučitelji

Javno zdravstvo ( predavanja)

	    I.


	Organizacija rada školske 

kuhinje, nabavka hrane, korekcija jelovnika

Nadzor nad pridržavanjem

kućnog reda

Mikrobiološka kontrola pitke

vode

Redoviti sanitarni nadzor

nad skladištem i kuhinjom

Predavanja na RS i SR

Svjetski dan smijeha-10. I.

Dan sjećanja na Holokaust-27. I.
	750

    svi
	Povjerenstvo školske kuhinje

ravnatelj

ekonom

razrednici

H.E.S.

sanitarna inspekcija

stručni suradnici

učitelji, stručni suradnici

	  II. 


	Cijepljenje I., II., VII. i VIII. 

razreda

Pregledi kod ortodonta

Predavanja na RS i SR

Svjetski dan bolesnika- 11. II.
	I., II. VII. 

VIII.

svi
	Liječnici,razrednici

ortodont

stručni suradnici

Javno zdravstvo ( predavanja),

Crveni križ

	    III.
	Suradnja sa Centrom za socijalni 

rad

Sistematski pregledi učenika

VIII. razreda

Individualni razgovori s učenicima i roditeljima

Predavana na RS i SR

Svjetski dan borbe protiv tuberkuloze- 24. III.

Cijepljenje hepatitis B- III.doza
	    5

VIII.

VI.
	ravnatelj

liječnici školskog

dispanzera

psiholog

ravnatelj

defektolog

Javno zdravstvo ( predavanja),

Crveni križ

	   IV. 


	Rekreativni izleti

Roditeljski sastanci

Predavanja stručnih suradnika

Svjetski dan zdravlja –5. IV.
	svi

I. - IV. 


	učitelji

razrednici

stručni suradnici

Crveni križ

Javno zdravstvo ( predavanja)

	   V. 
	Rad na profesionalnoj

orijentaciji učenika VIII. razreda

Dan osoba s cerbralnom paralizom – 5. V. 


	VIII.
	Centar za zapošljavanje

psiholog, ravnatelj

Javno zdravstvo ( predavanja),

Crveni križ

	  V.


	Liječnički pregledi u svezi

upisa u srednju školu

Sudjelovanje u krosu

Proslava Dana škole i Dan grada i župe

Organizacija jednodnevnih izleta

prema planu

Predavanja na RS i SR

Suradnja s Crvenim križem 


	      20

       40

      svi
	liječnica

učitelji TZK

svi učenici

svi zaposleni

roditelji i uzvanici

ravnatelj

stručni suradnici

	 VI. 


	Organizacija ljetovanja

Roditeljski sastanci

Individualni razgovori

s učenicima

Predavanja na RSi SR


	    80

    svi
	razrednici

ravnatelj 

ravnatelj

stručni suradnici




             Realizacija ovog plana evidentira se u dnevnicima razrednih odjela tijekom cijele nastavne godine.

ŠKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

	Mjesec
	      SADRŽAJ RADA
	METODE
	        I Z V R Š I T E L J I



	IX./X.


	Cigareta kvari zrak 

Tko sam ja?

Imati prijatelja

Želimo izbjeći loše navike 

Prevencija u prometu
	Predavanja

Radionice

savjetovanje
	Defektolg

Psiholog

Učitelji razredne nastave (predmetne)

Djelatnik MUP-a

	XI./XII


	Koliko dobro poznajete svoje dijete 

Organizacija učenja 

Ovisnosti i kako ih izbjeći

Komunikacija s djetetom 
	Predavanja za roditelje,učenike 

Radionice za roditelje i učenike
	Defektolog

razrednici
Psiholog



	I./II. 


	Socijalne vještine
Više nije dijete
Pubertet i kako se nositi sa njim

Ovisnosti znamo li što o njima
	Predavanja 

Radionice

savjetovanja


	Defektolog

Psiholog
razrednici



	III./IV.
	Nenasilno rješavanje sukoba 

Znam li razgovarati sa prijateljima u razredu 

Ako ne, što da? 

To je moj život

Zlostavljanje djece 
	Predavanja

Radionice

Savjetovanja


	Defektolog

razrednici

Psiholog



	V./VI. 
	Baš je nemoguća

Želimo izbjeći loše navike 

Što moje dijete može 

Rješavanje sukoba

Znamo li slušati sebe?

A drugoga ?  
	Predavanja

Radionice

savjetovanja
	Defektolog

razrednici

Psiholog



         Škola je kroz Godišnji plan i program rada predvidjela organizacijom izvannastavnih aktivnosti učenika kvalitetno provođenje slobodnog vremena. 

         Planirane su športske grupe unutar školskog športskog kluba "Polet" u suradnji s vanjskim trenerima. Dvije školske športske dvorane bit će na raspolaganju od 8,00  sati ujutro do 21 sat za izvedbu redovne nastave i izvannastavne aktivnosti. 

         Krizna stanja neuspjeha učenika rješavaju se u kontinuitetu kroz stručni rad školskog psihologa i defektologa. 

         Svi učitelji su prošli dodatno psihološko obrazovanje tijekom seminara Aktivna - kvalitetna škola, te su educirani za pomoć učenicima u nalaženju načina za prihvatljivo samopotvrđivanje.

         Voditelji ŠPP-a zaduženi su na sjednici Učiteljskog vijeća za provođenje i ostvarivanje programskih aktivnosti. 

Neposredno je zadužen defektolog.
         Stručni suradnici će ponuditi popis tema razrednicima za sat razrednika. Teme će biti u svezi rješavanja kriznih stanja učeničkog neuspjeha, odrastanja i razvoja samopouzdanja.

          Škola ima  naziv  « Škola bez nasilja «.
7.2. PODACI O UČITELJIMA PRIPRAVNICIMA I STAŽISTIMA VOLONTERIMA

          Učiteljica Maja Kufner zaposlena u našoj školi na poslovima učitelja matematike, učitelj Zdenko Kubeš zaposlen na poslovima učitelja tehničke kulture prijavljeni su za polaganje stručnog ispita u mjesecu listopada 2009. Učitelj Vasil Duduković zaposlen na poslovima njegovanja srpskog jezika i kulture i vjeroučitelj Mario Matijević su učitelji pripravnici s kojima se provodi program pripravničkog staža.
8. PLAN PERMANENTNOG USAVRŠAVANJA

     Svaki učitelj izrađuje svoj plan permanentnog stručnog usavršavanja, organizirati ćemo bar jedno stručno predavanje.

 8.1. PLAN AKTIVA UČITELJA RAZREDNE I PREDMETNE NASTAVE ZA 

I. OBRAZOVNO RAZDOBLJE

      -   « Pravilnik o praćenju i ocjenjivanju učenika»

            ravnatelj  

- «Intelektualni kapaciteti kao faktor uspješnosti učenika « 

       psiholog

II. OBRAZOVNO RAZDOBLJE
- "Agresivnost u školi» 

      defektolog

      -  "Ocjenjivanje učenika po prilagođenom programu" defektolog, psiholog

              Učitelji razredne nastave sastaju se po razrednim aktivima početkom godine vezano za planiranje i programiranje građe. Paralelni razredni učitelji sastaju se mjesečno s kolegicama iz područnih škola. 

              Svaki učitelj dužan se stručno usavršavati, permanentno pripremajući se za nastavu i posebice je svaki učitelj dužan dostaviti ravnatelju plan svojeg individualnog usavršavanja do kraja listopada. 

               U tjednom zaduženju o normi neposrednog rada u odgojno-obrazovnom procesu 
učitelji imaju u okviru 40.-satnog tjednog vremena  obvezu stručnog usavršavanja.

Učitelji razredne nastave dužni su održati predavanja na aktivu po povratu sa seminara ili aktiva u organizaciji Ministarstva prosvjete i športa.

               Učitelji predmetne nastave dužni su izvijestiti svoj aktiv o sadržaju seminara organiziranog po Ministarstvu prosvjete i športa.

              Stručni suradnici i ravnatelj izvijestit će Učiteljsko vijeće o svakoj temi koja se tiče usavršavanja učitelja iz područja metodike, didaktike ili propisa i naputaka.

               Učitelji, stručni suradnici i ostali radnici škole redovito odlaze na organizirana stručna usavršavanja i prema potrebi informiraju i učiteljsko vijeće..

               Prema HNOS-u u nastavu učitelji planiraju zajednički po razredima. 

9. PLAN RADA STRUČNIH ORGANA . UČITELJSKOG VIJEĆA, RAZREDNOG VIJEĆA  

    I RAZREDNIKA, VIJEĆA RODITELJA, ŠKOLSKOG ODBORA, RAVNATELJA,    

    STRUČNIH SURADNIKA, TAJNICE, RAČUNOVODSTVA I DOMARA

9.1. PLAN RADA UČITELJSKOG VIJEĆA

	Mjesec


	             S A D R Ž A J    R A D A
	      IZVRŠITELJ

	   IX.


	- Izbor tri kandidata za člana Školskog odbora

Utvrđivanje prijedloga:

- Kurikuluma

- Godišnjeg plana i programa rada škole

- Zaduženja nastavnika do 40 sati

- Plan i program rada ravnatelja i defektologa, psihologa, knjižničara (posebno  neposrednog rada s učenicima)

- Plan i program profesionalnog informiranja i 

  orijentacije

- Plan individualnih i kolektivnih oblika permanentnog 

  usavršavanja

-  Posebnih odgojno-obrazovnih zadataka škola u 

  sadašnjim uvjetima rada

- Utvrđivanje potrebe za posebnim uvjetima rada za 

   učenike s teškoćama u razvoju

- Usvajanje rasporeda sati rada za učenike i učitelje

- Planiranje rada stručnih aktiva u školi

- Imenovanje razrednika

- Dogovor za početak nastave

- Organizacija rada (dnevna, tjedna, godišnja)

- Pripremanje, planiranje i programiranje rada u

   u razrednoj dokumentaciji

   Način proslave Dana kruha 

Dogovor o načinu obilježavnja značajnih datuma i blagdana

-     Provođenje HNOS-a
	ravnatelj

defektolog, psiholog

psiholog

psiholog

defektolog

satničar

ravnatelj

učitelji

aktiv hrvatskog jezika

svi razrednici, ravnatelj i stručni suradnici



	  X.
	-     Provođenje HNOS-a

- Upoznavanje s Godišnjim planom i programom rada škole

- Skrb o učenicima s teškoćama u razvoju, prilagođeni programi

- Radionica, stručno predavanje 
	ravnatelj

defektolog

ravnatelj

psiholog



	  XI.


	   - Utvrđivanje programa akademija za roditelje i

     učenike u povodu predstojećih Božićnih blagdana

- predavanje defektologa – -ADHD-sindrom

-     Provođenje HNOS-a


	ravnatelj



	XII.
	- završetak I. obrazovnog razdoblja

- utvrđivanje uspjeha učenika i izricanje pedagoških mjera

-     Provođenje HNOS-a
	Ravnatelj, razrednici

Ravnatelj, razrednici i stručni suradnici

	   I.
	- Realizacija nastavnog plana i programa i razmatranje 

  izvršenja poslova u I. obrazovnom razdoblju

- Uspjeh učenika na kraju I. obrazovnog razdoblja

- Primjena pedagoških mjera

- Razmatranje mogućnosti akceleracije učenika

-   Provođenje HNOS-a


	defektolog

ravnatelj

psiholog



	   I. -IV. 
	- Suradnički odnos učitelja, učenika, roditelja

- Realizacija nastavnog plana i programa i razmatranje

   izvršenja poslova

    Izvješće i analiza uspjeha

- Usvajanje novog rasporeda sati

- Jednodnevni izleti - izvješće o ponudama

- «Ocjenjivanje učenika po prilagođenom programu»

-     Provođenje HNOS-a


	psiholog

ravnatelj

defektolog
članovi Vijeća roditelja

razrednici

psiholog i defektolog

	    V.
	- Utvrđivanje programa proslave u povodu Dana škole i 

   Dana državnosti

- Intelektualni kapaciteti kao faktor uspješnosti učenika

-     Provođenje HNOS-a


	defektolog i psiholog

	   VI.
	- utvrđivanje uspjeha učenika

- Utvrđivanje učenika koji se upućuju na polaganje 

   popravnih, predmetnih i razrednih ispita

- Imenovanje komisija za polaganje popravnih, 

  predmetnih i razrednih ispita i utvrđivanje rokova

- Analiza uspjeha na kraju nastavne godine

- Primjena pedagoških mjera

- Rješavanje eventualnih molbi, žalba i zahtjeva roditelja

- Realizacija sastavnog plana i programa i izvršenja

  poslova

- Prijedlog organizacije odgojno-obrazovnog rada u 

   narednoj školskoj godini i konačni prijedlog zaduženja

   učitelja

-     Provođenje HNOS-a


	učitelji

ravnatelj

učitelji

ravnatelj



	   VIII.
	- Uspjeh učenika nakon popravnih, predmetnih i razrednih

   ispita učenika

- organizacija stručnih aktiva

- Planiranje, programiranje i pripremanje učitelja za 

  neposredan rad s učenicima u idućoj školskoj godini.

- Imenovanje razrednika po odjelima, a učitelja po razre-

  dnim odjelima i predmetima

- Utvrđivanje časopisa za pretplatu, nabavku udžbenika,

   pribora i opreme, organizacija raspodjele besplatnih

   udžbenika

-     Provođenje HNOS-a


	učitelji

ravnatelj

knjižničar

ravnatelj



	   I.
	- Realizacija nastavnog plana i programa i razmatranje 

  izvršenja poslova u I. obrazovnom razdoblju

- Uspjeh učenika na kraju I. obrazovnog razdoblja

- Primjena pedagoških mjera

- Razmatranje mogućnosti akceleracije učenika

-     Provođenje HNOS-a


	defektolog

ravnatelj

psiholog



	   I. -IV. 
	- Suradnički odnos učitelja, učenika, roditelja

- Realizacija nastavnog plana i programa i razmatranje

   izvršenja poslova

    Izvješće i analiza uspjeha

- Usvajanje novog rasporeda sati

- Jednodnevni izleti - izvješće o ponudama

- «Ocjenjivanje učenika po prilagođenom programu»

-     Provođenje HNOS-a


	psiholog

ravnatelj

pedagog

članovi Vijeća roditelja

razrednici

psiholog i defektolog

	V. i VI.


	- Analiza uspjeha učenika

- Realizacija nastavnih programa

-     Provođenje HNOS-a
	


O radu Učiteljskog vijeća vode se zapisnici, zapisničar je  knjižničar. 

Na sjednici Učiteljskog vijeća  utvrđeni su elementi pripreme i artikulacija sata ( didaktično-metodička). Učitelji će Godišnje planove individualnog usavršavanja izraditi do kraja listopada. 

9..2.  PLAN RADA RAZREDNIH VIJEĆA

           Za svaki mjesec Razredna vijeća donose plan rada po HNOS-u.

	 MJESEC


	                   S A D R Ž A J        R A D A

 

	    I X.


	Upoznavanje razrednika V. razreda s osobinama učenika

u suradnji s razrednicima IV. razreda i psihologinjom  i defektologinjom škole. 



	     I. 


	Razmatranje i donošenje općeg uspjeha učenika od V. - VIII. 

razreda

- prijedlog pedagoških mjera 

- skrb o pravilnom ocjenjivanju učenika

-     zaključivanju ocjena i socijalnoj i zdravstvenoj zaštiti učenika

(I. - VIII.)

	    V. 
	 Razmatranje eventualnih neuspjeha učenika V. - VIII. razred

	   VI. 
	Skrb o izvršavanju nastavnog plana i programa, utvrđivanje općeg

uspjeha učenika V. - VIII., prijedlog pedagoških mjera, 

odluka o pedagoškim mjerama, skrb o pedagoškoj dokumentaciji

razrednog odjela



	  VIII.
	Utvrđivanje općeg uspjeha učenika nakon popravnih ispita

.




     Na sjednicama Razredna vijeća će skrbiti o izvršavanju nastavnog plana i programa utvrđivati opći uspjeh učenika od V. do VIII. razreda, davati mišljenje o ponavljanju učenika, predlagati pedagoške mjere i odlučivati o njima sukladno općem aktu škole, skrbiti o pedagoškoj dokumentaciji razrednog odjela, surađivati s roditeljima odjela. 

     Razredno vijeće odgovara za rad i uspjeh razrednog odjela.
9.3. PLAN  RADA RAZREDNIKA
	MJESEC


	               S A D R Ž A J     R A D A
	    NAPOMENA



	     IX. 

   
	- Učenici putnici; osiguranje

- Popunjavanje potrebne razredne dokumentacije

- Planira i programira rad razrednog odjela

(razrednika, razrednog vijeća, suradnje s roditeljima)


	Obrada tema prema Glasniku Ministarstva 11./95. 



	IX. - VI.
	- Vodi brigu o redovitom vođenju administracije:

vođenje dnevnika rada, imenika učenika, matične knjige, zapisnik sjednice razrednog vijeća, zapisnik roditeljskih sastanaka, kronologiju važnijih zbivanja u 

razrednom odjelu, ispunjava i supotpisuje svjedodžbe, svjedodžbe prevodnice i učeničke knjižice itd. 
	X. mj. 

1. rod. sastanak - Pravilnik o ocjenjivanju

Projekt UNICEF-a



	IX.-VIII. 
	Suradnja s članovima RV, ravnateljem, stručnim suradnicima, roditeljima


	2. rod. sastanak

Plan izleta

	IX.-VI. 
	Vodi brigu o realizaciji godišnjeg plana rada razrednog odjela i realizaciji nastavnog plana i programa, osobito o posebnim odgojno-obrazovnim zadacima škole

(iz Godišnjeg plana i programa škole)
	3. rod. sastanak

Obavijest o cijeni izleta i izvoditelju 

	IX. XII.

VI.


	Priprema i vodi roditeljske sastanke, izvještava roditelje o postignutim rezultatima u učenju i vladanju
	suradnja sa stručnim suradnicima

	XII. IV. 

   VI. 
	Priprema i predlaže pedagoške mjere, te daje prijedlog općeg uspjeha učenika
	Teme ŠPP

	XII. IV.

VI. VII. 
	Priprema i vodi sjednice razrednog vijeća i podnosi izvješće o radu razrednog odjela


	suradnja s ravnateljem

	 IX. - VI. 
	Brine o redovitom ocjenjivanju učenika i organizira pomoć učenicima kojima je to potrebno, posebno prognanicima


	4. rod. sastanak

Upoznavanje s mogućim uspjehom učenika na kraju godine

	VI. VIII.

  IX. 
	Vodi brigu o polaganju popravnih, predmetnih i razrednih ispita, popunjava izvješće za roditelje i ostale obrasce i zapisnike


	Teme ŠPP




Svaki razredni odjel ima razrednika. 

Razrednika određuje ravnatelj na prijedlog Učiteljskog vijeća na početku nastavne godine.
Razredni učitelj u prva četiri razreda ujedno je i razrednik razrednog odjela

POSLOVI RAZREDNIKA : Planiranje i programiranje, te provedba plana i programa rada razrednoga odjela, sudjelovanje u provedbi programa profesionalnoga informiranja i usmjeravanja učenika, briga o učeničkoj prehrani, zdravstvenoj i socijalnoj skrbi učenika, te o poduci plivanja, suradnja s roditeljima (roditeljski sastanci, predavanja za roditelje, pojedinačni razgovori), briga o podmirenju učeničkih obveza, vođenje razrednog vijeća, vođenje razredne dokumentacije i očevidnika, te pisanje i uručivanje učeničkih knjižica i svjedodžba, provedba učeničkih izleta i ekskurzija i drugi poslovi vezani uz razredni odjel.  

9.4. PLAN RADA VIJEĆA RODITELJA 

	MJESEC
	        VRSTA   I   SADRŽAJI   POSLOVA
	  SURADANJA  S



	RUJAN
	Izbor predstavnika roditelja po razrednim odjelima u Vijeće roditelja

Izvješće o radu škole za prošlu godinu

Godišnji plan i program rada škole , Školski kurikulum
	razrednici

	PROSINAC
	Posebni odgojno obrazovni zadaci škole vezani za vladanje učenika, večernje izlaske i školski preventivni program.

Prijedlozi vezani za plan ekskurzija- škole u prirodi


	roditelji i učitelji, članovi VR 

stručni suradnici,  ravnatelj

predsjednica VR

	VELJAČA
	Primjedbe i prijedlozi roditelja i učitelja vezano za uspjeh učenika na kraju prvog obrazovnog razdoblja.

Prijedlozi vezani za plan izleta, škola u prirodi
Izvješće o realizaciji sadržaja razmatranih u prosincu
	roditelji i učitelji,

članovi VR, 

stručni suradnici,

ravnateljica,

predsjednica VR

	SVIBANJ  -  LIPANJ
	Pomoć roditelja u rješavanju problema vezanih uz kraj nastavne godine - prijedlozi vezani uz realizaciju ŠPP, upoznavanje roditelja s postignućima škole na natjecanjima, upoznavanje roditelja s načinom raspodjele i nabavke školskih udžbenika.


	roditelji i učitelji,

članovi VR,

stručni suradnici,

ravnateljica,

predsjednica VR


9.5. PLAN RADA  ŠKOLSKOG ODBORA

Školski odbor: 

        Školski odbor:

1. imenuje i razrješava ravnatelja Škole te imenuje vršitelja dužnosti ravnatelja.

2. bira i razrješava predsjednika i zamjenika predsjednika školskog odbora. 

3. sklapa ugovor o radu sa novoizabranim ravnateljem škole.

4. donosi:

      -    na prijedlog ravnatelja Godišnji plan i program rada škole, Školski kurikulum
· na prijedlog ravnatelja, a uz suglasnost osnivača statut, njegove izmjene i dopune;

· na prijedlog ravnatelja opće akte škole, njihove izmjene i dopune;

· na prijedlog ravnatelja godišnji plan i program rada škole i nadzire njegovo izvršenje;

· školski kurikulum na prijedlog učiteljskog vijeća i ravnatelja; 

· odluku o raspisivanju natječaja za izbor i imenovanje ravnatelja škole;

· na prijedlog ravnatelja financijski plan, polugodišnji i godišnji obračun škole;

· prijedlog plana razvojnog programa škole;

· Pravilnik o kućnom redu u suradnji s Učiteljskim vijećem, Vijećem roditelja i Vijećem učenika;

· Etički kodeks u suradnji s Učiteljskim vijećem.

5. odlučuje uz suglasnost osnivača:

· o stjecanju, opterećivanju ili otuđivanju nekretnina i pokretne imovine te investicijskim radovima čija je pojedinačna vrijednost veća od 70.000,00 kuna 

· o uporabi viška prihoda u skladu s osnivačkim aktom;

· o davanju u zakup objekata i prostora Škole.

6. odlučuje:

· o stjecanju, opterećivanju ili otuđivanju nekretnina i pokretne imovine te investicijskim radovima čija je pojedinačna vrijednost od 70.000,00 do 100.000,00 kuna, a preko 100.000,00 kuna uz suglasnost osnivača.

· o financijskom planu i godišnjem obračunu;

· o ustrojavanju cjelodnevnog ili produženog boravka učenika u Školi;

· o zahtjevima radnika za zaštitu prava iz radnog odnosa;

· o upućivanju radnika na prosudbu radne sposobnosti;

· o žalbama protiv rješenja školskih tijela donesenih na osnovi javnih ovlasti, osim kada je zakonom ili podzakonskim aktom određeno drukčije ;

· o osnivanju učeničkih zadruga i školskih športskih društava.

7. predlaže osnivaču:

· promjenu naziva i sjedišta Škole,

· statusne promjene,

· promjenu djelatnosti.

8. predlaže ravnatelju:

· mjere poslovne politike.

9.  razmatra:

· predstavke i prijedloge građana u svezi s radom Škole,

· razmatra rezultate obrazovnog rada.

                     Školski odbor daje osnivaču i ravnatelju Škole prijedloge i mišljenja o pitanjima važnim za rad i sigurnost u školskoj ustanovi te donosi odluke i obavlja druge poslove utvrđene zakonom, aktom o osnivanju i ovim statutom.

                       Školski odbor odluke donosi natpolovičnom većinom svih članova. 

Odluke Školskog odbora potpisuje predsjednik, a provodi ravnatelj škole..

Školski odbor razmatra i odlučuje o drugim pitanjima u skladu sa zakonom, statom i drugim općim aktima škole. 

O radu odbora vode se zapisnici. Zapisnik školskog odbora vodi tajnik škole.

9. 6.     PLAN RADA RAVNATELJA
	MJESEC


	  VRSTA POSLOVA I SADRŽAJI
	    SATI
	      SURADNJA S

	     IX.
	-Izvješće o radu škole u šk.god.                 

- Učiteljsko vijeće - pripremanje i vođenje

sjedince

- Planiranje i programiranje rada škole, 

izrada plana i programa rada ravnatelja, sudjelovanje u izradi ostalih planova i programa

- Suradnja s učenicima i roditeljima

- Organizacija rada školske kuhinje

- Organizacija rada javne i kulturne djelatnosti škole 

- Organizacija spremanja drva za zimu

- Organizacija rada športske dvorane, suradnja sa športskim udrugama u gradu

- Organizacija grupa slobodnih aktivnosti i 

izborne nastave

-Upoznavanje s planom i programom rada škole Učiteljskog vijeća, Vijeća roditelja i usvajanje na Školskom odboru

- Vršiti poslove  za dogradnju novih učionica u Gajevoj i Frankopanskoj
- Stručni aktivi

- Izrada Plana investicijskog održavanja

- Rad na Rješenjima o tjednoj strukturi radnih zaduženja učitelja
- Izrada školskog kurikuluma i Godišnjeg plana i programa rada škole
	  176


	Tajnicom i stručnim suradnicima
kuharice,ekonom, domar

razrednicima

predstavnicima sportskih udruga
psihologom

učitelji

tajnica, predsjednik Šk. odbora

	     X.
	- Organizacija Dana zahvalnosti 

-Pregled dnevnika i imenika u 44 odjeljenja

škole, Učiteljsko vijeće - sjednica 

- Obilazak nastave, posebno učitelja pripravnika  na nastavi

- Razmatranje Pravilnika o ocjenjivanju učenika i izrada sažetog materijala za roditeljske sastanke

- Kazališna ili kino  predstava 

Dan kruha i humanitarna akcija “ Od zlata jabuka „
Formiranje Vijeća roditelja
	168
	Državna komisija za kult program

razrednicima

tajnicom i nastavnicima



	    XI.


	- Admistrativni poslovi – pregled Matičnih knjiga

- Obilazak nastave novozaposlenih učitelja - Učiteljsko vijeće - izvješće o pregledu pedagoške dokumentacije i primjedbe

- Organizacija kino ili kazališne predstave 

- Praćenje pripravnika

- Izrada financijskog plana za iduću godinu
	168

	Posebno I. i II. razredi

Učiteljskim vijećem

Kazalištem i Pučkim učilištem

	    XII.


	- stručno vijeće ravnatelja BBŽ
- Učiteljsko vijeće - priprema i vođenje   

  sjednica

- Administrativni poslovi

- Rad s učenicima i roditeljima

- Pripreme Božićnog programa 

(aktivi)

- Obilazak nastave

- Inventura

- Zastupanje i predstavljanje škole

- Godišnji odmor 

Učiteljsko vijeće - priprema i vođenje   

  sjednica

- Planiranje idućeg obrazovnog razdoblja
	 176    

     
	svim učiteljima,

psihologom 

knjižničarem

tajnicom,računovodstvom

zborovođom

razrednici

voditeljem smjena

učiteljicama

učenicima

tajnicom,blagajnicom

	      I.


	- Pregled pedagoške dokumentacije

- Potpisivanje učeničkih knjižica

- Pregled pedagoške dokumentacije

- Suradnja s računovođom, blagajnicom i 

tajnicom na inventuri i godišnjem obračunu

- Izdavanje šk. lista "Cvrčak"

-laniranje stručnog obrazovanja učitelja i stručnih suradnika


	152
    
	psihologom

defektologom

računovođom

tajnicom,blagajnicom

psihologom

Učiteljskim vijećem

Uredništvo Cvrčka

	    II.


	Učiteljsko vijeće - analiza uspjeha u I. obrazovnom razdoblju i tekući problemi iz djelokruga Učiteljskog vijeća

- Obilazak nastave 

- Organizacija kino i kazališne predstave

- Učiteljsko vijeće

- organizacija učeničkog natjecanja
- Rad u ŠŠD

- Razgovori s učenicima i roditeljima
	160

	učiteljima

stručnim suradnicima
Učiteljsko vijeće

	    III.


	- Tekući poslovi i stručno vijeće ravnatelja
- Organizacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika i učitelja

- Izrada izvješća i suradnja s Županijskim uredom za prosvjetu 

- Rad u ŠŠD - organizacija natjecanja

- Organizacija zamjena-stručnih i nestručnih i obilazak nastave

- Sjednica Učiteljskog vijeća

- Investicijsko ulaganje 

-Raspisivanje pozivnog natječaja prema Planu izleta

- Priprema plana proljetnog uređenja okoliša škole


	184
	liječnici

šk. dispanzer

psihologom i defektologom
voditeljem

smjena

psihologom

razrednici



	     IV.

   
	 Analiza Godišnjeg obračuna

-Zaštita čovjekove okoline "Dan planete Zemlja" animacija učenika

- Organizacija ekskurzija za kraj školske godine, rad s povjerenstvom

- Izrada izvješća o pripravnicima

- Donošenje plana godišnjih odmora

- pripreme za proslavu Dana škole i Dana državnosti

- Kazališna ili kino predstava

- Stručno vijeće ravnatelja

	168
        
	knjižničarom

razrednicima

stručnim suradnicima
tajnicom, 

voditeljima

slobodnih aktivnosti



	      V.
	 Nabava drva za slijedeću zimu

- Profesionalno informiranje - suradnja sa srednjim školama u gradu

- Organizacija i održavanje proslave Dana škole, Dana Grada i Župe

- Izlaženje školskog lista „ Cvrčak „

-Organizacija zamjena - stručnih i nestručnih  i obilazak nastave

- Organizacija izleta, potpisivanje ugovora

- Razgovori s učenicima i roditeljima

Učiteljsko vijeće u svezi kraja nastavne godine i pedagoške dokumentacije
	168
       
	Županijom

ravnateljima srednjih

škola

stručni suradnici
voditeljem smjena

uredništvo Cvrčka

	    VI. 
	 Administrativni poslovi

- Organizacija i sređivanje podataka za razredna vijeća (44 )
-Potpisivanje učeničkih knjižica, svjedodžbi i pohvalnica 

- RV i UV na kraju nastavne godine
	152

	razrednicima

voditelji zbora

voditeljima

sl. aktivnosti

tajnicom,računovodstvo

	  VII.
	_ RV, UV nakon prvog popravka
- Narudžbe udžbenika 

- Rad na godišnjem izvješću  škole
- Formiranje I. i V. razreda

- organizacija popravaka i tekuće održavanje školskih objekata

- Pisanje Spomenice škole

- Godišnji odmor
	176

	tajnicom

knjižničarem
stručnim suradnicima
računovodstvo

domar,šk.majstor

poduzeća 

	  VIII.
	- Godišnji odmor

- Rad na godišnjem planu i programu škole.

- Zaduženje u predmetnoj nastavi

- Raspisivanje natječaja, provođenje natječajnog postupka

- Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita. 

- Razredna vijeća.

- Raspoređivanje novopridošlih učenika u odjeljenja i učenika ponavljača

 
	  168
	tajnicom
satničarem

ispitnom 

komisijom

psihologom i defektologom

	
	UKUPNO ZADUŽENJE
	
	2.016 sati


NAPOMENA:

                 Podrazumijeva se kontinuirano praćenje zakonskih propisa, naputaka novih pravilnika, sudjelovanje na aktivma ravnatelja i rad na potrebnom stručnom usavršavanju. 

Tijekom nastavne godine predviđa se izrada izmjena i dopuna općih akata škole, posebno zbog organizacije nastave u novoj školskoj zgradi u Frankopanskoj ulici broj 80 . 

                 Rad na sređivanju imovinsko-pravnih ( vlasničkih ) poslova. 

9.7. PLAN RADA PSIHOLOGA

	      RB
	                         SADRŽAJ RADA
	Broj sati godišnje



	         1
	Planiranje i programiranje rada
	                 45

	         2
	Realizacija plana i programa
	              1241

	         3
	Analiza efikasnosti odgojno-obrazovnog procesa
	                210

	         4
	Stručno usavršavanje
	                280

	         5
	Državni blagdani 
	                 72

	         6
	Godišnji odmor 29 dana
	                 240

	        
	UKUPNO
	                2088


	oznaka

zadat.
	      SADRŽAJ  RADA
	  metode i oblici

        rada
	 planirani

   sati

	1.

1.1

1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

1.2.

1.3.
	Planiranje i programiranje rada

Sudjelovanje u izradi godišnjeg

plana i programa škole

Izrada godišnjeg plana i programa

psihologa
 Planiranje i programiranje

“Školskog preventivnog programa”
Planiranje i programiranje

“Programa mjera za povećanje sigurnosti u školi”

Planiranje i programiranje

neposrednog rada s učenicima

Planiranje i programiranje UNICEF-ovog projekta “Stop nasilju među djecom”
	Okvirni plan i program rada škole i Plan i program rada psihologa

Stručno-konzultativni

razgovori


	45

10

5
5
5
15

5

	2.

2.1.

2.1.1.

2.1.2.

2.2.

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.

2.3.

 2.4.

2.5.

2.6.

2.6.1.

2.6.2.

2.6.3.

2.6.4.

2.6.5.

2.7.

2.7.1.

2.7.2.

2.7.3.

2.7.4.

2.7.5.

2.7.6.

2.7.7.

2.7.8.

2.7.9.

2.7.10.

2.7.11.

2.7.12.

2.8.

2.9.

2.10.
	Realizacija plana i programa

Neposredan rad s učenicima

Individualni rad s učenicima

Rad sa skupinom učenika

Poslovi oko upisa i psihologijske obrade pri upisu

Psihologijska obrada pri upisu

Obrada ispitnih materijala

Suradnja s razrednim učiteljima

Suradnja s predškolskim ustanovama

Suradnja s zdravstvenim ustanovama

Psihologijska obrada za prijevremeni upis u 1. razred

Predlaganje uvjeta za optimalno izvođenje odgojno-obrazovnog procesa

Poslovi oko uvođenja novih programa i ostalih inovacija i renovacija

Praćenje realizacije odgojno-obrazovnog

rada

Profesionalna orijentacija

Praćenje i rad ne realizaciji plana i programa prof.orj.

Priprema i pomoć u realizaciji predavanja iz PO 

Anketiranje učenika

Suradnja s Zavodom za zapošljavanje, školskom liječnicom i CZSS

Individualni rad s učenicima i roditeljima

Identifikacija, opservacija i tretman učenika s posebnim potrebama

Sudjelovanje u identifikaciji, evidenciji i obradi podataka o učenicima s posebnim potrebama

Određivanje vrste i opsega postojećih poteškoća pomoću PDI

Grafomotoričke vježbe

Pomoć u izradi programa opservacije

Sudjelovanje u izradi individualnog edukacijskog programa

Suradnja s učiteljima

Suradnja s roditeljima učenika

Suradnja s vanjskim suradnicima

Vođenje dokumentacije o učeniku

Individualni i skupni rad s učenicima s poteškoćama u ponašanju

Individualni i skupni rad s učenicima koji imaju poteškoće u savladavanju gradiva

Uočavanje i praćenje darovitih učenika

Suradnja i savjetodavni rad 

Zdravstveno-socijalna zaštita

Kulturna i javna djelatnost
	psihodijagnostički instrumentarij, radionice, intervjui

test zrelosti za školu

praćenje planova i programa

profesionalno informiranje

testovni materijali

Konzultativno- stručni raz-

govori sa djelatnicima 

CZSS i šk. dispanzera,MUPa
	1241
320
150

94

132

34

100

203

30

           86

100



	3.

3.1.

3.2.
	Analiza efikasnosti odgojno

-obrazovnog procesa

Odgojno-obrazovni rezultati

Projekti predviđeni kurikulumom škole
	
	210

70

140



	4.
4.1.

4.2.

4.2.1.

4.2.2..
	Permanentno struč. usavršavanje

Permanentno stručno usavršavanje 

učitelja

Realizacija permanentnog plana

i programa stručnog usavršavanja

školskog psihologa

Realizacija individualnog plana i 

programa stručnog usavršavanja

Sudjelovanje u zajedničkim oblicima

str. usavršavanja i praćenja
	
	280

38

242




PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLSKE KNJIŽNICE I STRUČNOG SURADNIKA KNJIŽNIČARA za šk. god. 2009./2010


Djelatnost knjižnice sastavni je dio odgojno-obrazovnog rada škole, a ona obuhvaća:

1. odgojno-obrazovnu djelatnost;

2. stručno-knjižničnu djelatnost;

3. informacijsko-referalnu djelatnost;

4. kulturnu i javnu djelatnost.


POSLOVI


     IZVRŠITELJI (uz knjižničara)       VRIJEME
1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST                                                820 h
1.1  Neposredni rad s učenicima

- pripremanje, planiranje i programiranje

odg.-obrazovnog rada s učenicima



                       
         40 h
- organizirano i sustavno upoznavanje 

učenika s knjigom


   
                                                        100 h

- razvijanje čitalačke sposobnosti učenika

- PS, PD                               80 h

- ispitivanje zanimanja učenika za knjigu

- nastavnici
                     40 h
- pomoć pri izboru knjige i upućivanje u
čitanje književnih djela, znanstv. literature, 

dnevnih listova i časopisa



- nastavnici

       120 h

- upoznavanje učenika s knjižničnim poslovanjem
                                             40 h

- upućivanje u način i metode rada na 

istraživačkim zadacima (uporaba leksikona,

rječnika, enciklopedija i sl.)




                                 50 h

- organizacija rada s učenicima putnicima




         40 h

- organizacija rada s učenicima u naprednim 

skupinama i izvannastavnim aktivnostima

- nastavnici, PS, PD             40 h

- rad na odgoju i obrazovanju u 

slobodno vrijeme mladeži






         70 h

- organizacija nastavnih sati u knjižnici

- nastavnici
                     35 h

- pomoć učenicima u pripremi i obradi

- PS, PD

zadane teme ili referata






       105 h

1.2  Suradnja s nastavnicima, stručnim suradnicima i ravnateljem
- suradnja s nastavnicima svih nastavnih

predmeta i odgojnih područja u nabavi

literature i ostalih medija za učenike i nastavnike
           - nastavnici, PS, PD  30 h

- suradnja s ravnateljem, psihologom i pedagogom 

u vezi s nabavkom stručne metodičko-pedagoške literature  - ravnatelj, PS, PD   30 h

2.  STRUČNO-KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKO-REF. DJELATN.      556 h  

- organizacija i vođenje rada u knjižnici i

čitaonici




            - učenici, nastavnici
      170 h

- nabava knjiga i ostale građe


            - nastavnici, ravnatelj
        35 h

- knjižnično poslovanje: inventarizacija,

signiranje, klasifikacija i katalogizacija,

tehnička obrada, otpis i revizija


                                          210 h

- izrada abecednog i stručnog kataloga
           

                                35 h

- praćenje i evidencija knjižnog fonda,

izrada statistika






                    20 h

- izvješćivanje nastavnika i učenika o novim 

knjigama te sadržajima stručnih časopisa

- nastavnici, učenici
        20 h

- usmeni i pismeni prikazi pojedinih knjiga, 

časopisa i novina




- nastavnici, učenici
        20 h

- izrada popisa literature i bibl. podataka za

pojedine nastavne predmete



- nastavnici, PS
        20 h

- snimanje obrazovnih TV programa


- nastavnici

        10 h

- izrada prijedloga financijskog plana knjižnice
- ravnatelj
                      6 h

- izrada godišnjeg programa rada


- ravnatelj, PS, PD
        10 h 

2.1  Stručno usavršavanje knjižničara                                                                    258 h

- praćenje stručne knjižnične i druge literature,

stručnih recenzija i prikaza knjiga



                                60 h 

- praćenje lektire i literature za mladež



                    70 h

- sudjelovanje u radu stručnih aktiva





        10 h

- sudjelovanje u radu Učiteljskog vijeća i vođenje zapisnika

                    30 h

- sudjelovanje na stručnim sastancima školskih

knjižničara te seminarima i savjetovanjima




        32 h

- posjeta izložbama i sajmovima knjiga,

informacijske i informatičke opreme





        16  h

- suradnja s Matičnom službom NSK i

Županijskom matičnom službom




                    15 h

- suradnja s ostalim knjižnicama




                    10 h

- suradnja s knjižarima i nakladnicima



                    15 h

3.  KULTURNA I JAVNA DJELATNOST                                                         222 h 

- organizacija, priprema i provedba kulturnih 

sadržaja (književne i filmske tribine, književni

susreti, predstavljanje knjiga, natjecanja u znanju,

smotre, tematske izložbe…)


      - učenici, ravnatelj, PS, PD     132 h

- suradnja s ustanovama koje se bave organiziranim 

radom s mladeži u slobodno vrijeme (Hrvatski dom,

Pučko otvoreno učilište, udruge i sl.)
                   -  ravnatelj                                 90h

Uvjeti rada

Školska knjižnica u matičnoj zgradi smještena je u centralnom dijelu škole, s ukupno 63 m2 površine i trenutnim kapacitetom smještaja oko 7.000 svezaka, moderno i funkcionalno je opremljena. 

Izgradnjom nove škole u Frankopanskoj ulici i prostora predviđenog za knjižnicu (68 m2) ustrojena je i nova knjižnica kapaciteta oko 6.000 svezaka. U suradnji sa Županijskom matičnom službom knjižnica raditi će se na opremanju i organizaciji prostora te organizaciji rada. 

Prema Naputku o obvezama, programu i normativu rada stručnog suradnika knjižničara, Standardima za rad školskih knjižnica, Zakona o radu te godišnjem kalendaru rada, rad knjižničara u šk. godini 2009./20010. utvrđuje se na 2016 sata neposrednog rada (uključeni sati godišnjeg odmora, bez blagdana i neradnih dana, a 1856 sati bez godišnjeg odmora). Zbog organizacijskih potreba utvrđuje se slijedeće radno vrijeme knjižničara (neposredni rad u knjižnici sa korisnicima, čime su pokrivene obje smjene i učenici putnici):

      
- ponedjeljak - petak - 07.0 - 13.00 sati

Dio radnog vremena knjižničar će do mogućeg odobrenja za otvaranje novog radnog mjesta knjižničara obavljati i u PŠ u Frankopanskoj ulici. Termini će biti dogovarani sa ravnateljem, nastavnicima i stručnim suradnicima, prema potrebi.

Sva građa u obje knjižnice posuđuje se uz pomoću računala, uspoređivanjem postojećih BAR CODE zapisa s knjige i članske iskaznice korisnika, što predstavlja najbrži i najsuvremeniji oblik knjižničnog poslovanja. 


Stručna obrada knjižne građe za oba dijela fonda je jedinstvena, a obavlja je knjižničar. Jedinstvenu bazu podataka moguće je pretraživati on-line, putem Interneta. Posudbu i ostale tehničke poslove u knjižnici u PŠ Frankopanska obavljati će 3 učiteljice razredne nastave prema svojim zaduženjima, ponedjeljak – četvrtak od 11.30 – 13.00 sati. Petkom je knjižničar u toj školi. Iznimno, u slučaju odvijanja kulturnih ili drugih aktivnosti te u vrijeme zimskih., proljetnih i ljetnih odmora učenika ravnatelj prema potrebi može izvršiti i drugačiju preraspodjelu radnog vremena knjižničara i rada knjižnica. Učenici i djelatnici škole mogu koristiti knjižnicu u radno vrijeme knjižničara, ili prema dogovoru i izvan njega.

Sve aktivnosti u knjižnici odvijati će se kontinuirano tijekom cijele školske godine, s naglaskom odvijanja kulturnih i javnih aktivnosti za vrijeme nastave. 


Veći dio poslova knjižničar iz stručno – knjižnične i informacijsko – referalne djelatnosti knjižničar  obavlja ravnomjerno tijekom školske godine pa njihov sadržaj nije u planu posebno istaknut:

	Mje-

sec
	Broj sati
	SADRŽAJ RADA

	IX.
	176
	- pripremanje i planiranje odgojno – obrazovnog rada s učenicima

- izrada godišnjeg plana rada

- izrada plana čitanja lektire

- dobava lektire 

- dobava i distribucija udžbenika za učenike i priručnika za nastavnike

- promidžba i izvršenje pretplate na časopise

- priprema popisa i pomoć učiteljima pri odabiru literature za individualno usavršavanje

- uvođenje 1. i 5. razreda u knjižnicu te njihovo upoznavanje s knjigom i knjižnicom

- posudba knjiga

- rad stručnih aktiva i učiteljskog vijeća, vođenje zapisnika

- izrada godišnjeg i financijskog plana knjižnice

	X.
	168
	- ustroj  knjižnice u novoj školi

- dobava novih knjiga, stručna obrada, knjižnično poslovanje

- obilježavanje Dana učitelja, Dana neovisnosti, Dana kruha

- obilježavanje Mjeseca knjige (susret s književnikom, prigodni panoi)

- - organizacija i realizacija sati integriranih sadržaja  

- stručno usavršavanje

- pomoć pri organizaciji izvannastavnih aktivnosti

- rad sa učenicima putnicima

- organizacija kazališne predstave za učenike RN

	XI.
	168
	- knjižnično poslovanje

- organizacija i realizacija sati integriranih sadržaja  

- obilježavanje Mjeseca knjige 

- obilježavanje obljetnica i važnih datuma

- posjeta INTERLIBER-u, stručno usavršavanje

- rad u školskoj zadruzi GINKO i KMT

	XII.
	176
	- neposredni rad s učenicima

- knjižnično poslovanje

- organizacija i realizacija sati integriranih sadržaja  

- kulturne aktivnosti (Božić) 

	I.
	152
	- knjižnično poslovanje

- kulturne aktivnosti

	II.
	160
	- knjižnično poslovanje

- organizacija i realizacija sati integriranih sadržaja  

- suradnja s roditeljima

- kulturne aktivnosti, obilježavanje obljetnica

- rad u KMT

	III.
	184
	- organizacija i realizacija sati integriranih sadržaja

- organizacija posjeta kazalištu učenika nižih razreda

- susret s književnikom 

- knjižnično poslovanje

- obilježavanje obljetnica

- rad u KMT

	IV.
	168
	- knjižnično poslovanje

- organizacija i realizacija sati integriranih sadržaja 

- profesionalna orijentacija (usmjeravanje učenika osmih razreda na  

  različite izvore informiranja); suradnja sa srednjim školama

- uređivanje školskog lista «Cvrčak»

- obilježavanje obljetnica

	V.
	168
	- knjižnično poslovanje

- pomoć učenicima za natjecanja

- uređivanje školskog lista «Cvrčak»

- obilježavanje Dana škole  

- organizacija i realizacija sati integriranih sadržaja

- suradnja sa drugim ustanovama

- utvrđivanje popisa udžbenika za slijedeću školsku godinu

- inventura udžbenika



	VI.
	152
	- poslovi na kraju nastave

- prikupljanje udžbenika, naručivanje udžbenika za slijedeću šk. god.

- knjižnično poslovanje

- statistička obrada podataka

	VII.
	176
	- sređivanje knjižnog fonda (tehničko)

- godišnji odmor

	VIII.
	168
	- sređivanje knjižnog fonda (tehničko)

- izrada godišnjeg izvješća o radu knjižnice

- godišnji odmor

- preuzimanje i distribucija udžbenika


9.9. PLAN RADA DEFEKTOLOGA
	                                OPIS  POSLOVA


	Sati
	Mjesec

	1. POSLOVI KOJI PRETHODE USPJEŠNOJ ORGANIZACIJI POČETKA I DOPRINOSE KVALITETNOM ZAVRŠETKU

- upisi u I. razred

- formiranje I.-ih i V.-ih razreda

- upoznavanje s novim učenicima I.-ih i V.-ih razreda

- izrada Godišnjeg plana i programa rada školskog defektologa
- izrada tjednih i mjesečnih planova te vođenje evidencije 

- raščlamba odgojno obrazovnih postignuća:  

                                                 -   na kraju I. obrazovnog razdoblja

                                                 -   na kraju nastavne godine

                                                 -   na kraju školske godine

- program individualnog usavršavanja

- statistika na početku i na kraju školske godine (Matica)

- izvješća o radu na kraju školske godine

- organizacija početka nastavne godine


	          10

20

10

10

20

10

10

10

2

10

10

_26 
       148
	VI.

VI.,VII

IX.

IX.

    Tijek.

XII.

VI.

VIII.

IX.

VII.,

VIII.

VIII

	1. RAD S UČITELJIMA 

- individualni rad s učiteljima

- mjesečna planiranja - HNOS

- obilazak nastave

- aktivi razredne i predmetne nastave

- praćenje probnog rada za učitelja

- mentorstvo učiteljima pripravnicima

- organizacija zamjena i odlazak na zamjene za učitelje


	55 

25 

20 

5

10

10

30 

        155 


	Tijek.

Tijek.

Tijek.

IX-XII

Tijek.
    Tijek.

    Tijek.

	1. RAD S RAZREDNICIMA

- priprema sata razrednika razrednicima

- rad s učenicima na satu razrednika

- individualni razgovori s učenicima na zahtjev

- upoznavanje razrednika s učenicima I-ih i V-ih razreda

- rad u povjerenstvu za provedbu izleta

- sudjelovanje u popravnim ispitima

- koordinacija za učenike sa posebnim potrebama


	40

160

60

125

10

5
10 

410

	IX.

Tijek.

Tijek.

IX. 
Tijek.

VI., VIII
Tijek.

	1. RAD S UČENICIMA

                -   individualni rad s učenicima

                -   rad s učenicima po prilagođenom programu

                -   praćenje učenika na observaciji

                -   identifikacija učenika s PUP-om, te rad u grupi

                -   rad sa grupama učenika – trening socijalnih vještina
                -   rad s učenicima pristiglim iz inozemstva i tuzemstva


	175100
   50
          20
70
10

       425
	Tijek.

Tijek.

IX.,XII

  Tijek.

  Tijek    

IX

	     5.  SURADNJA S RODITELJIMA

- individualni razgovori s roditeljima

- sudjelovanje  u radu Vijeća roditelja

- predavanja na roditeljskim sastancima

              
	70 

           5

         45

  120 


	Tijek.

Tijek.



	6. STRUČNO USAVRŠAVANJE U ŠKOLI

-   predavanja na sjednicama Učiteljskog vijeća

-   akcijsko istraživanje, na razini škole i Županije

               -   predavanja na aktivima predmetne i razredne nastave


	         10

10

10 
         30
	Tijek.

X.,XI.

Tijek.



	7. PRISUSTVOVANJE SJEDNICAMA RAZREDNOG 

          I UČITELJSKOG VIJEĆA
	20

	Tijek.



	8. OSOBNO STRUČNO USAVRŠAVANJE

a. prisustvovanje seminarima

b. čitanje stručne literature
	        205

35 
  240 
	Tijek.

Tijek.



	6. SURADNJA S RAVNATELJEM
	70
	Tijek.

	7. SURADNJA S OKRUŽENJEM

- Lokalna zajednica

- Centar za socijalnu skrb

- Policija

- Glazbena škola

                 -      Razne udruge
	35  


	Tijek.



	   11. PEDAGOŠKA DOKUMENTACIJA

- vođenje dnevnika rada

- vođenje učeničkih dosjea

- kontrola svjedodžbi VII-ih i VIII-ih razreda

- briga o ažurnosti razrednih knjiga – ispis svjedodžbi

	60

35

5

10

        110


	Tijek.

Tijek.

VI.VIII

Tijek.

	12.  ŠKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM 

a. izrada plana i programa rada

b. izrada i provedba ankete:

c. upoznavanje učitelja s problematikom

d. izvješće 


	5

          25
5
5
          45
	IX.

X.,XI.

XII.
         VI.

	     13. GODIŠNJI ODMOR


	216


	VII.,

VIII.

XII, 

	      14.  PRAZNICI I BLAGDANI


	64 


	Tijek.



	            SVEUKUPNO:
	2088 

	


9.10. PLAN RADA TAJNIŠTVA

	Mjesec


	        S A D R Ž A J     R A D A
	SURADNJA S
	 BROJ

 SATI

	  IX.
	-Izrada Statuta škole, pripreme za izbor kandidata za članove školskog odbora iz reda učitelja i stručnih suradnika i vijeća roditelja

- Tekući poslovi (daktilografski poslovi, izdavanje potvrda učenicima, primanje i slanje pošte, uvođenje u urudžbeni zapisnik, interna dostava, razni administrativni poslovi)

- Pisanje rješenja o tjednom zaduženju učitelja

- Prijave i odjave na MIO i Fond zdravstva

- Prijave i odjave u Ministarstvo znanosti, obrazovanja i športa
- rad na Godišnjem planu i programu rada škole, Školskom kurikulumu 
Pripreme za izbor tri kandidata za člana iz reda učitelja i  stručnih suradnika u školski odbor
	ravnatelj, 

učenici, 

roditelji

nastavnici

Fond MIO i zdrav.

Ministarstvo

ravnatelj
	176

	  X.


	- Tekući poslovi

- Prijave i odjave na MIO i Fond zdravstva

- Prijave i odjave u Ministarstvo pr.i špo.

- Vođenje dosjea djelatnika i matične knjig

- Vođenje zapisnika Školskog. odbora

- Suradnja s roditeljima i učenicima
	ravnatelj

Fond MIO i zdravstva

Min. znan.obraz. i športa
	168

	  XI. 


	- Tekući poslovi 

- Izrada zahtjeva kod povreda osiguranih

   osoba

- Prijave i odjave na MIO i Fond zdravstva

- Prijave i odjave u Ministarstvo

- Suradnja s roditeljima i učenicima


	ravnatelj

Croatia, učenici

Fond MIO i zdravstva

Ministarstvo znano. i obraz..

učenici i roditelji
	168

	  XII. 


	- Tekući poslovi

- Prijave i odjave na MIO i Fond zdravstva

- Prijave i odjave u Ministarstvo

- Pisanje rješenja za god.odmor (II.dio)

- Inventura

- Suradnja s roditeljima i učenicima

- Vođenje zapisnika UV i Šk. odbora

- Božićni blagdani 25. i 26.12.

- 
	ravnatelj

Fond MIO i zdravstva

Ministarstvo znan.obrazov 

Ravnatelj

računovođa

učenici i roditelji

ravnatelj
	176

	  I. 


	- 1.1. Nova godina 6.1. Sv. tri kralja 

- Tekući poslovi

- Pisanje analiza i izvješća o uspjehu

- Prijave i odjave na MIO i Fond zdravstva

- Prijave i odjave u Ministarstvo

- Suradnja s roditeljima i učenicima


	ravnatelj

ravnatelj

Fond MIO i zdravstva

Ministarstvo znan.obrazov
učenici i roditelji
	152

	   II. 


	- Tekući poslovi

- Prijave i odjave na MIO i Fond zdravstva

- Prijave i odjave u Ministarstvo

- Suradnja s roditeljima i učenicima

- Izrada zahtjeva kod povreda osiguranih

osoba

- Vođenje zapisnika Školskog odbora
	ravnatelj

Fond MIO i zdravstva

Ministarstvo pr. i šp.

učenici i roditelji

Croatia, učenici

ravnatelj
	160

	 III. 


	- Tekući poslovi

- Prijave i odjave na MIO i Fond zdravstva

- Prijave i odjave u Ministarstvo znanosti, obrazovanja i športa
- Suradnja s roditeljima i učenicima

- Izdavanje duplikata svjedodžbi

-Vođenje dosjea - djelatnika i matične knjige


	ravnatelj

Fond MIO i zdravstva

Ministarstvo znan.obraz.

	184

	  IV. 
	- Tekući poslovi

- Prijave i odjave na MIO i Fond zdravstva

- Prijave i odjave u Ministarstvo

- Suradnja s roditeljima i učenicima

- Vođenje zapisnika Šk. odbora

-Vođenje evidencije svjedodžbi prijelaznica
	ravnatelj

Fond MIO i zdravstva

Ministarstvo znanosti,obraučenici i roditelji

ravnatelj

ravnatelj i učitelji
	168

	  V. 
	- 1. V. Praznik rada

- Tekući poslovi

- Prijave i odjave na MIO i Fond zdravstva

- Prijave i odjave u Ministarstvo

- Vođenje dosjea i matične knjige radnika
- Suradnja s učenicima i roditeljima

- Izrada zahtjeva kod povreda osiguranih 

osoba

-Vođenje zapisnika Školskog odbora

- Tijelovo
	ravnatelj

Fond MIO i Zdravstva

Ministarstvo znan. i obraz.
učenici i roditelji

Croatia, učenici

ravnatelj
	168

	   VI. 


	- Dan državnosti 25.6.

- Tekući poslovi

- Pisanje rješenja o godišnjem odmoru

- Raspisivanje oglasa i natječaja

- Prijave i odjave na MIO i Fond zdravstva

- Prijave i odjave u Ministarstvo

- Praznik 22.6. Dan antifašističke borbe
25.6. Dan državnosti


	ravnatelj 

ravnatelj

ravnatelj

Fond MIO i zdravstva

Ministarstvo znan.obraz.

	152

	   VII.
	- Tekući poslovi

- Zaprimanje molbi i ponuda

- Odgovori kandidatima po odluci

- Godišnji odmor

	ravnatelj

ravnatelj
	176

	  VIII.


	- 5.8. Dan domovinske zahvalnosti, 

 -    15.8.    Velika Gospa

- Tekući poslovi

- Pisanje Izvješća na kraju šk. god. za proteklu šk.god.

- Pisanje Godišnjeg plana rada škole za tekuću šk. god.
- Pisanje školskog kurikuluma
- Pisanje Rješenja o tjednoj i godišnjoj obvezi učitelja i stručnih suradnika
	ravnatelj

ravnatelj
	168


             Tajnica skrbi o pismohrani škole, osobnim dosjeima radnika, matičnim knjigama učenika i radnika, vodi zapisnike sjednica Školskog odbora i Vijeća roditelja, koordinira rad pomoćno-tehničkog osoblja.

PLAN RADA BLAGAJNIKA 

	Mjesec


	        S A D R Ž A J     R A D A
	SURADNJA S
	SATI

	 IX. 
	- Uplate i isplate gotovine

- Obračun i isplate plaće

- Suradnja s fondom MIO i zdravstva

- Plan I. obrazovno razdoblje

- Obrada statističkih podataka

- Isplate prava po kolektivnom ugovoru

- Rad sa zaposlenima i tekući poslovi

- Plan I. obrazovnog razdoblja po kolektivnom ugovoru

- zahtjev za naknadu bolovanja

- zahtjev prijevoz zaposlenika

- zahtjev izdaci za plaće
	učenicima i zaposleni

ravnatelj i tajnica

Ispostava Daruvar

Ispostava Daruvar

ravnatelj i tajnica

zaposleni


	176

	    X.


	- Uplate i isplate gotovine

- Obračun i isplate plaće

- Suradnja s fondom MIO i zdravstva

- Obrada statističkih podataka

- Isplate prava po kolektivnom ugovoru

- Rad sa zaposlenima i tekući poslovi

- zahtjev za naknadu bolovanja

- zahtjev prijevoz zaposlenika

- zahtjev izdaci za plaće
	učenicima i zaposleni

ravnatelj i tajnica

Ispostava Daruvar

Ispostava Daruvar

ravnatelj i tajnica

zaposleni


	176

	    XI. 
	- Uplate i isplate gotovine

- Obračun i isplata plaće

- Suradnja s fondom MIO

- Obrada statističkih podataka

- Isplate prava po Kolektivnom ugovoru

- Rad sa zaposlenima i tekući poslovi

- zahtjev za naknadu bolovanja

- zahtjev prijevoz zaposlenika

- zahtjev izdaci za plaće

- 01.11. Svi sveti 
	učenicima i zaposleni

ravnatelj i tajnica

Ispostava Daruvar

Ispostava Daruvar

ravnatelj i tajnica

zaposleni


	168


	  XII. 
	- Uplate i isplate gotovine

- Obračun i isplata plaće

- Suradnja s fondom MIO i zdravstva

- Obrada statističkih podataka

- Isplate prava po Kolektivnom ugovoru

- Godišnji odmor i praznik

- zahtjev za naknadu bolovanja

- zahtjev prijevoz zaposlenika

- zahtjev izdaci za plaće
	učenicima i zaposleni

ravnatelj i tajnica

Ispostava Daruvar

Ispostava Daruvar

ravnatelj i tajnica


	184

	   I.
	- Uplate i isplate gotovine

- Obračun i isplata plaće

- Suradnja s poreznom upravom

- Plan II. obrazovno razdoblje

- Isplate prava po Kolektivnom ugovoru

- Tekući poslovi

- Praznik

- zahtjev za naknadu bolovanja

- zahtjev prijevoz zaposlenika

- zahtjev izdaci za plaće

- 6.1. Sveta tri kralja
	učenicima i zaposleni

ravnatelj i tajnica

Ispostava Daruvar

zaposleni

ravnatelj i tajnica


	168

	    II.
	 - Uplate i isplate gotovine

- Obračun i isplate plaće, zahtjevi

- Plan I. obrazovno razdoblje po Kolektivnom ugov.

- Rad  na poreznim karticama i por.upravo

- Isplate prava po kolektivnom ugovoru

- Obrada statističkih podataka

- Tekući poslovi

- zahtjev za naknadu bolovanja

- zahtjev prijevoz zaposlenika

- zahtjev izdaci za plaće
	učenicima i zaposleni

ravnatelj i tajnica

Porezna uprava

zaposleni

Ispostava Daruvar

Ravnatelj, tajnica


	160

	   III.
	- Uplate i isplate gotovine

- Obračun i isplate plaće

- Obračun i isplata po kolektivnom ugovo.

- Tekući poslovi

- Suradnja s fondom MIO i zdravstva

- Obrada M-4

- zahtjev za naknadu bolovanja

- zahtjev prijevoz zaposlenika

- zahtjev izdaci za plaće


	učenicima i zaposleni

ravnatelj i tajnica

zaposleni

ravnatelj i tajnica

Ispostava Daruvar


	184

	   IV. 
	- Uplate i isplate gotovine

- Obračun i isplate plaće

- Obračun i isplata po kolektivnom ugovo.

- Obrada statističkih podataka

- Rad na matičnoj evidenciji

- Tekući poslovi

- zahtjev za naknadu bolovanja

- zahtjev prijevoz zaposlenika

zahtjev izdaci za plaće


	učenicima i zaposleni

ravnatelj i tajnica

zaposleni

Ispostava Daruvar

Ispost.MIO Daruvar

ravnatelj i tajnica
	176

	V.
	- Praznik rada 1.5.

- Uplate i isplate gotovine

- Obračun i isplate plaće

- Obračun i isplata po kolektivnom ugovo.

- Obrada statističkih podataka

- Rad sa zaposlenima i tekući poslovi

- zahtjev za naknadu bolovanja

- zahtjev prijevoz zaposlenika

- zahtjev izdaci za plaće


	učenicima i zaposleni

ravnatelj i tajnica

zaposleni

Ispostava Daruvar

ravnat.i tajnica,zapos.
	168

	 VI. 
	- Uplate i isplate gotovine

- Obračun i isplate plaće

- Obračun i isplata po kolektivnom ugovo.

- Obrada statističkih podataka

- Rad na tekućim poslovima

- Tijelovo 15.6.

- Dr.blag. Dan antifašističke borbe 22.6.

- zahtjev za naknadu bolovanja

- zahtjev prijevoz zaposlenika

- zahtjev izdaci za plaće


	učenicima i zaposleni

ravnatelj i tajnica

zaposleni

Ispostava Daruvar

ravnat.i tajnica,zapos.
	176


	 VII.
	- Uplate i isplate gotovine

- Obračun i isplata plaće

- Tekući poslovi

- Godišnji odmor


	učenicima i zaposleni

ravnatelj i tajnica

zaposleni,rav.i tajn.


	176

	   VIII.
	- Obračun i isplata plaće

- Tekući poslovi

- Godišnji odmor

- Obrada statističkih podataka, priprema

   podataka za početak šk. godine

- Državni blagdan  15.8.


	učenicima i zaposleni

ravnatelj i tajnica

Ispostava Daruvar

ravnat.i tajnica,zapos.
	176


             PLAN RADA RAČUNOPOLAGATELJA

	Mjesec


	        S A D R Ž A J     R A D A
	SURADNJA S
	 BROJ

 SATI

	 IX. 
	- Plan radnih mjesta 2010.-2012.

- Financijski plan 2010.-2012.

- Tablice utrošak u proteklom mjesecu

- Vođenje knjige ulaznih i izlaznih računa

- Financijsko knjigovodstvo

- Knjigovodstvo osnovnih sredstava i 

   sitnog inventara

- Evidencije o uplatama i isplatama sa 

   žiro-računa 
	Ministarstvo

Županija

Županija

ravnatelj, FINA

blagajnicom

šk.ekonomom

tajnicom,ravnateljem

FINA
	176

	  X.


	- Tablice utrošak u proteklom mjesecu

- Tromjesečni izvještaj s 30.9.     

- Vođenje knjige ulaznih i izlaznih računa

- Financijsko knjigovodstvo

- Knjigovodstvo osnovnih sredstava i 

   sitnog inventara

- Evidencija  i tekući poslovi
	Županija

ravnatelj, FINA

Županija, Ministarstvo.

šk.ekonomom

tajnicom, ravnateljem

FINA ravnateljem
	176

	 XI.
	- Tablice utrošak u proteklom mjesecu

- Svi sveti 1.XI.

- Vođenje knjige ulaznih i izlaznih računa

- Financijsko knjigovodstvo

- Knjigovodstvo osnovnih sredstava i 

   sitnog inventara

- Evidencija o uplatama i isplatama sa 

   žiro-računa

- Pripreme za inventuru


	Županija

ravnatelj, FINA

šk. ekonom

ravnatelj, tajnica

FINA

Ravnatelj
	168


	 XII. 
	- Tablice utrošak u proteklom mjesecu

- Financijski rezultat

- Inventura - završni poslovi

- Vođenje knjige ulaznih i izlaznih računa

- Financijsko knjigovodstvo osnovnih                            

  sredstava i sitnog inventara

- Rebalans za 2009. godinu

- Izrada financijskog plana za 2010.

- Izrada plana nabave za 2010.

- Evidencije - tekuće
	Županija

ravnatelj

ravnatelj

ravnateljem  FINA

ravnatelj, tajnica

šk. ekonom

ravnatelj


	184

	     I.

   
	- Tablice utrošak u proteklom mjesecu

-  Sveta tri kralja 6.1.

- Vođenje knjige ulaznih i izlaznih računa

- Financijsko knjigovodstvo

- Osnovna  sredstva i sitan inventar.

- Tekuće evidencije 

- Završna knjiženja oko inventure

- Financijski rezultat s 31.12.2009. 
	Županija

ravnatelj, FINA

šk. ekonom, tajnica

ravnatelj


	168

	   II. 
	- Tablice utrošak u proteklom mjesecu

- Knjiga ulaznih i izlaznih računa

- Tekuće evidencije i financijski poslovi

- Otvaranje početnih stanja u 2010.


	ravnatelj, FINA
ravnatelj, FINA

	160

	  III. 


	- Tablice utroška u proteklom mjesecu

- Knjiga ulaznih i izlaznih računa

- Financijsko knjigovodstvo

- Knjigovodstvo osnov.sred i sit. inv.

- Tekuće evidencije

- Rebalans financijskog plana 2010.


	Županija

ravnatelj, FINA

blagaj.šk.ekonom

tajnica

FINA
	184


	  IV. 
	- 5.4.2010. Uskrsni ponedjeljak

- Tablice utrošak u proteklom mjesecu

- Tromjesečni obračun s 31.3.2010.

- Knjiga ulaznih i izlaznih račun 

- Financijsko knjigovodstvo

- Osnovna sred. i sitan inv.

- Tekuće evidencije

- Financijski rezultat
	Županija

ravnatelj, FINA

šk.ekonom, tajnica

FINA

ravnatelj
	176

	   V. 


	- Praznik rada 1.5.

- Tablice utrošak u proteklom mjesecu

- Knjiga ulaznih i izlaznih računa

- Financijsko knjigovodstvo

- Osnovna sred. i sitan inv.

- Tekuće evidencije


	Županija

ravnatelj, FINA

šk.ekonom,tajnica

ravnatelj
	168

	  VI. 


	- Tijelovo 3.6.2010.

- Tablice utroška u proteklom mjesecu

- Knjiga ulaznih i izlaznih računa

- Financijsko knjigovodstvo

- Osnov. sred. i sitan inv.

- Tekuće evidencije

- 22.6. Dan antifašističke borbe

- 25.6. Dan državnosti

- Financijski rezultat 

- Rebalans financijskog plana za 2010.
	Županija

ravnatelj, FINA

šk.ekonom,tajnica

FINA
	176

	 VII. 


	-  Tablice utroška u proteklom mjesecu

- Polugodišnji obračun s 30.6.2010.

- Knjiga ulaznih i izlaznih računa

- Financijsko  knjigovodstvo. 

- Knjiga osnovnih sredstava i sitan inv.

- Tekuće evidencije

- Godišnji odmor


	Županija

ravnatelj, FINA

ravnatelj, FINA

blagajnica,šk.ekonom

ravnatelj,tajnica

FINA
	176


	VIII. 


	- Godišnji odmor

- Tablice utrošak u proteklom mjesecu

- 5.8. Dan domovinske zahvalnosti

- 15.8. Velika Gospa 

- Knjiga ulaznih i izlaznih računa

- Financijsko knjigovodstvo

- Osnovna sredstva i sitan inventar

- Tekuće evidencije


	Županija

ravnatelj, FINA

ravnatelj tajnica

ravnatelj, FINA
	176




9.13. PLAN RADA DOMARA, LOŽAČA, EKONOMA

	               N A Z I V   P O S L O V A 


	VRIJEME IZVRŠENJA
	IZVŠITELJ I SURAD-

                      NJA

	- Popravak i manji radovi na novoj školskoj zgradi 

-  Nabava materijala za čišćenje, elektromaterijala i 

   izdavanje svih materijala

- Vođenje evidencije o nabavljenom materijalu

   (primke i izdatnice)

- Vođenje skladišnih kartica

- Prijevoz namirnica za šk. kuhinju u Frankopansku 80

- Popravak prozora 

- Održavanje stolica u razredima
	IX


	domar

domar

domar

domar

domar

domar,ravnatelj, tajnica, računopolagatelj

domar

domar

domar

domar

domar, učitelji, tajnica

	- Tekući popravci u matičnim zgradama

- Nabava hrane za školsku kuhinju

- Prijevoz namirnica za šk. kuhinju u Frankopansku 80

- Vođenje skladišnih kartica 

- Tekuće održavanje namještaja
	X.


	domar

domar i kuharice

domar 

domar i računopolagatelj

domar, tajnica

spremačice

	- Tekući popravci u matičnim zgradama

- Nabava hrane za školsku kuhinju

- Prijevoz namirnica za šk. kuhinju u Frankopansku 80

- Vođenje skladišnih kartica 

- Tekuće održavanje namještaja
	XI.


	domar

domar i kuharice

domar

domar i računopolagatelj

domar, tajnica

	- Tekući popravci u matičnim zgradama

- Nabava hrane za školsku kuhinju

- Prijevoz namirnica za šk. kuhinju u Frankopansku 80

- Vođenje skladišnih kartica 

- Tekuće održavanje namještaja

- Godišnji odmor
	XII.

 
	domar

domari kuharice

domar

domar i računopolagatelj

domar, tajnica

	- Tekući popravci u matičnim zgradama

- Nabava hrane za školsku kuhinju

- Prijevoz namirnica za šk. kuhinju u Frankopansku 80

- Vođenje skladišnih kartica 

- Tekuće održavanje namještaja
	I. 


	domar

deomar i kuharice

domarr i domar

domar i računopolagatelj

domar, tajnica

	- Tekući popravci u matičnim zgradama

- Nabava hrane za školsku kuhinju

- Vođenje skladišnih kartica 

- Tekuće održavanje namještaja
	II.


	domar

domar i kuharice

domar i računopolagatelj

spremačice

	- Tekući popravci u matičnim zgradama

- Nabava hrane za školsku kuhinju

- Vođenje skladišnih kartica 

- Tekuće održavanje namještaja


	III.

III.
	stolar

stolar i kuharice

stolar i domar

stolar i računopolagatelj

stolar, tajnica

	- Tekući popravci u matičnim zgradama

- Nabava hrane za školsku kuhinju

- Prijevoz namirnica za šk. kuhinju u Frankopansku 80

- Vođenje skladišnih kartica 

- Tekuće održavanje namještaja

- Obilazak područnih škola
	IV


	stolar

stolar i kuharice

stolar i domar

stolar i računopolagatelj

stolar, tajnica

	- Tekući popravci u matičnim zgradama

- Nabava hrane za školsku kuhinju

- Prijevoz namirnica za šk. kuhinju u Frankopansku 80

- Vođenje skladišnih kartica 

- Tekuće održavanje namještaja

-Poslovi vezani uz proslavu Dana škole i Dana državnosti
	V.


	stolar

stolar i kuharice

stolar i domar

stolar i računopolagatelj

stolar, tajnica



	- Tekući popravci u matičnim zgradama

- Nabava hrane za školsku kuhinju

- Prijevoz namirnica za šk. kuhinju u Frankopansku 80

- Vođenje skladišnih kartica 

- Tekuće održavanje namještaja
	VI.


	domar

domar i kuharice

domar

domar, računopolagatelj



	- Tekući popravci u matičnim zgradama

- Tekuće održavanje namještaja

- Popravci u matičnim i područnim zgradama

- Godišnji odmor
	VII


	domar

domar i kuharice

domar i domar

domar

	- Godišnji odmor

- Tekući popravci u matičnim zgradama

- Tekuće održavanje namještaja

- Popravci u matičnim i područnim zgradama
	VIII.


	domar

domar i kuharice

domar

domar




14. PLAN RADA DJELATNIKA NA ODRŽAVANJU ČISTOĆE

          Djelatnici na održavanju čistoće obavljat će slijedeće poslove: 

- čišćenje kompletnog prostora u skladu sa higijensko-ekološko-tehničkim normativima,

- pranje prozora, 

- čišćenje okoline škole u skladu s uputama ravnatelja škole i tajnika,

- uređenje i njegovanje ružičnjaka, ukrasnog grmlja, 

- podkrečavanje zidova u razredima, na hodnicima
- generalno čišćenje nakon krečenja,

- čišćenje snijega u zimskom razdoblju,

- dostava pošte

- osim navedenih poslova čistaći u područnim školama gdje se loži na kruto gorivo cijepaju drva i lože peći

- Sve čistačice i domari dežuraju u predvorju škole prema rasporedu oglašenom u zbornici.

- Spremačice u područnim školama osim održavanja čistoće unutarnjeg prostora dužne su održavati urednim okoliš škole ( košenje trave, šišanje živice).
9.15. PLAN RADA DOMARA LOŽAČA

	               N A Z I V   P O S L O V A 


	VRIJEME IZVRŠENJA
	 IZVŠITELJ I

   SURADNJA

	 - Košenje trave oko škole i skrb za estetski izgled

  okoliša, uređenje živice i grmlja ( 2 puta mjesečno)

- Skrb o radu kotlovnice

- Obilazak zgrade svakog dana radi uočavanja 

   kvarova

- Kontrola točnosti zidnih satova

- Podešavanje vrata i popravak brava,   garderoba, radijatora,  sanitarnih čvorova,   protupožarnih aparata, utičnica, žarulja, kosilice za    travu, te ostali poslovi po potrebi ili nalogu    ravnateljice.

- Skrb o školskom vozilu, pranje i manji popravci

- Nabavka  potrepština za nastavu i kancelarijskog 

  materijala
	IX. 


	domar

domar

domar

domar

domar 

MUP, vatrogasci

domar 

domar

domar, ravnatelj, tajnica, računovođa

blagajnica

	 - Košenje trave oko škole i skrb za estetski izgled

  okoliša, uređenje živice i grmlja (1 puta mjesečno)

- Skrb o radu kotlovnice

- Obilazak zgrade svakog dana radi uočavanja 

   kvarova

- Kontrola točnosti zidnih satova

- Podešavanje vrata i popravak brava,   garderoba, radijatora,  sanitarnih čvorova,   protupožarnih aparata, utičnica, žarulja, kosilice za    travu, te ostali poslovi po potrebi ili nalogu    ravnateljice.

- Skrb o školskom vozilu, pranje i manji popravci

- Nabavka  potrepština za nastavu i kancelarijskog 

  materijala
	X. 


	domar

domar

domar

domar

domar 

MUP, vatrogasci

domar 

domar

domar, ravnatelj, tajnica, računovođa

blagajnica

	- Tekući popravci u matičnim i područnim školama

- Dnevni obilazak zgrade i kontrola zidnog sata

- Skrb o radu kotlovnice i školskom vozilu, pranje i 

  manji popravci

- Nabavka potrepština za nastavu i kancelarijskog 

   materijala 
	 XI.  


	domar

domar

domar 

domar

domar, ravnatelj, tajnica, računopolagatelj

blagajnica

	- Tekući popravci u matičnim i područnim školama

- Dnevni obilazak zgrade i kontrola zidnog sata

- Skrb o radu kotlovnice i školskom vozilu, pranje i

   manji popravci

- Nabavka potrepština za nastavu i kancelarijskog 

   materijala 

- Poslovi vezani uz proslavu Božića

- Godišnji odmor
	 XII. 

   
	domar

domar

domar

domar, ravnatelj, tajnica, računopolagatelj

blagajnica

	- Tekući popravci u matičnim i područnim školama

- Dnevni obilazak zgrade i kontrola zidnog sata

- Skrb o radu kotlovnice i školskom vozilu, pranje i

   manji popravci

- Nabavka potrepština za nastavu i kancelarijskog 

   materijala 
	 I 


	domar

domar 

domar

domar, ravnatelj, tajnica, računopolagatelj

blagajnica

	- Tekući popravci u matičnim i područnim školama

- Dnevni obilazak zgrade i kontrola zidnog sata

- Skrb o radu kotlovnice i školskom vozilu, pranje i

  manji popravci

- Nabavka potrepština za nastavu i kancelarijskog 

   materijala 
	 II. 


	domar

domar 

domar

domar, ravnatelj, tajnica, računopolagatelj

blagajnica

	- Tekući popravci u matičnim i područnim školama

- Dnevni obilazak zgrade i kontrola zidnog sata

- Skrb o radu kotlovnice i školskom vozilu, pranje i 

  manji popravci

- Nabavka potrepština za nastavu i kancelarijskog 

   materijala 
	 III. 


	domar

domar

domar 

domar

domar, ravnatelj, tajnica, računopolagatelj

blagajnica

	-popravci u matičnim i područnim školama

- Dnevni obilazak zgrade i kontrola zidnog sata

- Prijevoz hrane u dvorac

- Skrb o radu kotlovnice i školskom vozilu, pranje i

   manji popravci

- Nabavka potrepština za nastavu i kancelarijskog 

   materijala 


	 IV. 


	domar

domar

domar

domar

domar, ravnatelj, tajnica, računopolagatelj

blagajnica

	- Tekući popravci u matičnim i područnim školama

- Dnevni obilazak zgrade i kontrola zidnog sata

- Skrb o radu kotlovnice i školskom vozilu, pranje i 

   manji popravci

- Nabavka potrepština za nastavu i kancelarijskog 

   materijala 

- Poslovi vezani uz proslavu Dana škole i državnosti

- Košenje trave oko škole i skrb za estetski izgled

  okoliša, uređenje živice i grmlja (1 puta mjesečno)


	 V. 


	domar

domar

domar 

domar

domar, ravnatelj, tajnica, računopolagatelj

blagajnica

	- Tekući popravci u matičnim i područnim školama

- Dnevni obilazak zgrade i kontrola zidnog sata

- Skrb o radu kotlovnice i školskom vozilu, pranje i 

   manji popravci

- Nabavka potrepština za nastavu i kancelarijskog 

   materijala 

- Košenje trave oko škole i skrb za estetski izgled

  okoliša, uređenje živice i grmlja (2 puta mjesečno)


	 VI. 


	domar

domar

domar 

domar

domar, ravnatelj, tajnica, računopolagatelj

blagajnica

	- Tekući popravci u matičnim i područnim školama

- Dnevni obilazak zgrade

- Skrb o radu kotlovnice i školskom vozilu, pranje i

   manji popravci

- Nabavka  kancelarijskog  materijala 

- Ličenje zidova i stolarije 

- Košenje trave oko škole i skrb za estetski izgled

  okoliša, uređenje živice i grmlja (2 puta mjesečno)

- Poslovi dostave pošte

- Godišnji odmor
	 VII. 


	domar

domar 

domar

domar, ravnatelj, tajnica, računopolagatelj

blagajnica

	- Godišnji odmor

- Tekući popravci u matičnim i područnim školama

- Dnevni obilazak zgrade i kontrola zidnog sata

- Skrb o radu kotlovnice i školskom vozilu, pranje i 

  manji popravci

- Nabavka kancelarijskog  materijala

- Ličenje  zidova i stolarije 

- Košenje trave oko škole i skrb za estetski izgled

  okoliša, uređenje živice i grmlja (2 puta mjesečno)

- Poslovi dostave pošte
	 VIII.


	domar

domar

domar domar

domar, ravnatelj, tajnica, računopolagatelj

blagajnica


 Domari su obvezni u zimskim mjeseci zajedno sa spremačicama čistiti snijeg.

Domar-ložač obvezan je voditi Dnevnik kotlovnice. 

9.15. PLAN RADA KUHARSKOG OSOBLJA
           Djelatnici u školskoj kuhinji u matičnoj školi (dvoje) radit će prema potrebi 

(broj učenika koji se hrani) jednokratno ili dvokratno,.u područnoj školi Frankopanska 80 radit će dvije kuharice i pomoćna kuharica. . 

Pripravlja se  topli i mliječni obrok, ovisno o predbilježbi učenika. 

           Za vrijeme svog radnog vremena osoblje u kuhinjama obavlja slijedeće poslove

- priprema obroka prema normativima koji važe za učenike osnovnih škola

  (kuhani i mliječni obrok)

- serviranje obroka učenicima u blagovaonici

- poslovi na održavanju čistoće kuhinjskog posuđa i pribora za jelo

- poslovi na održavanju čistoće kuhinjskog namještaja, peći, kotla i sl. kao i kuhinjskog prostora

- poslovi na održavanju blagovaoničkog prostora i namještaja

- proslave i drugi poslovi po nalogu

- generalno čišćenje nakon krečenja i priprema za početak rada

- dezinfekcija kuhinjskog posuđa i pribora za jelo

- pripremanje zimnice

- skrbe o inventaru kuhinje (posuđe za posluživanje i pripremanje hrane)

-provođenje HASAP-a                                              

 10.GODIŠNJI SERVISI I PREGLEDI SREDSTAVA RADA I OPREME:
1. Godišnji servis plamenika i cirkulacionih pumpi u kotlovnici

2. Godišnji servis vatrogasnih aparata

3. Popravci peći na kruta goriva

4. Ispitivanje gromobranskih instalacija

5. Ispitivanje oruđa za siguran rad

6. Ispitivanje hidrantskih mreža

7. Pražnjenje septičkih jama

8. Čišćenje dimnjaka

9. Nabavka knjiga za učeničku lektiru (nadopuna učeničkog fonda)

10. Nabavka opreme
              Sastavni dio Godišnjeg plana i programa rada škole čine razrađeni mjesečni nastavni planovi i programi za svaki predmet i razred, te Rješenja o godišnjem zaduženju učitelja i stručnih suradnika.. 

R A V N A T E L J :                                                PREDSJEDNIK ŠKOLSKOG ODBORA :

  Ivan Cegledi, prof.                                                                              Siniša Ćulibrk
