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Na tenrelju dlanka 15. stavka 2. Zakona ojavnoj nabavi (NN br. 120116 i ll4l22) i dlanka 57.
Statuta osnovne skole Vladirnira Nazora, Daruvar, Skolski oclbor Osnovne Skole Vladimira
Nazora, Daruvar na prijedlog ravnateljice Skole d,ana7. veljade 2023. godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. Opde odredbe

ilanak l.

(l) U svrhu poitivarla osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog isvrhovitog
troSenja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom uredu.ii posiupak lqi prethodl
stvaranju ugovornog odnosa za postupak nabave robe i usluga,'procijenjene vrilednosti do
26'540.00 eura bez PDV-a te postupak nabave radova proclenjen. url.drorti d; 66.360,00
eura bez PDV-a (u daljnjern tekstu:.jednostavna nabavaj za koje sukladno odredbama Zakona
o.iavnoj nabavi,e posto.ii obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga Skola ie obvezna. osim odredbi ovog
Pravilnika prirnjenjivati i druge val.ece zakonske i pod zakonske akte, kao i interne akte, I
koji se odnose na pojedini predmeljednostavne nabave.

(3) Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave, Skola kao naruditelj obvezna .je Lr
odnosu na sve gospodarske sub.jekte poStovati nadelo slobode kretanja robe, iradelo slobode
poslovnog nastana i nadelo slobode pruZanja usluga te nadela koja iztog a pr.oizlaze. kao Sto
su nadelo trZiSnog natjecanja. nacelo jednakog tretrnana, nadelo ,u*un" diskrirninacije,
nadelo uza.iamnog priznavanja, nadelo iednakog tretmana, nadelo razmjernosti i nadclo
transparentnosti.

II . Sprjedavanje sukoba interesa

Clanak 2.

(l ) O sukobu interesa na odgovarajuci se nadin primjenjuju odredbe Zakonao.javnoj labavi.

(2; Skola ne srnif e sklapati ugovore o jednostavr-roj nabav i niti rzd,avati narudZbenice za
.iednostavnu nabavu gospodarskim sub.iektima s kojima su ravnateljica Skole, predsjeclnik i
dla-novi Skolskog odbora i nj iliove povezane osobe u sukobu interesa u smislu dlanka 7 6. i 77 .

Zakona o javnoj nabavi (NN 12Ol16. i ll4l2z,),



n

III. Pokretanje i priprema postupka.iednostavne nabave

ilanak 3.

(1) Priprernu i provedbu postupka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika provodi strudno
povjerenstvo naruditelja koje in.renuie ravnateliica Skole iz redova zaposlenika Skole,
internom odlukom, te odredu.ie njihove obveze iovlasti u postupku jednostavne labave.
(2) ovlaSter"ri predstavnici naruditelja mogu biti i drLrge osobe, a posebice osobe s vaZeiirr
certifikatorn u podrud.iu javne nabave ako irna.ju utfecaj na odludivanje i/ili druge radnfe u vezi
s pojedinim postupkom jednostavne nabave.
(3) Obveze i ovlasti ovla5tenih predstavnika narr_rditelja su:
- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uv.jeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrZaja dokutnentacije/r-rpr-rta za prikupljanje ponuda, tehnidklh specifikacr.la,
ponudberrih troSkovnika i ostalih dokurnenata vezanih uz predmetnu nabavu,
- provedba postupka jednostavne nabave: slanje poziva na clostavu ponuda gospodarskim
sub.iektima na dokaziv nadin, otvaratrje pristiglih ptnuda, sastavljanje Zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda, rangiranie ponuda suklaclno kriterijLr za odabi ponuda, prryedlog za
odabir najpovoljniie ponude sukladno kriteriju za odubir i uv;etima propisanim
dokumentaci j om/uput ama za prikupl j an j e ponucla i li ponisten j e postupka

(4) U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave rnoraju sudjelovati najmanje 2 (clva)
ovlastena predstavnika, od kojih I (iedan) moZe imati vaLeci clrtil'rkat na podrudju iavne
nabave u postupcitna jednostavne nabave proci jenjene vrijednos ti iznad 10.000,00 eura.

(5) Priprema i provedba jednostatne nabave do 10.000,00 eura provodi se sr-rkladno dlankLr 5.
ovog Pravilnika.

ilanak 4.

Odgovorna osoba naruditelja donosi OdlLrku o in-renovanju strudnog povjerenstva jednostavne
nabave.f ednake ili vece od 10.000,00 eura, koja obavezn-o sadrzi:

-naziv predmeta nabave,

-procijenjenu vrijednosti nabave,
-podatke o osobama koje provode postupak,

a nroZe sadrZavati i podatke o ponuditelf ima kojima ie se uputiti poziv na dostavu ponude te
ostale bitne podatke.

IV. Provedba postupka jednostavne nabave iija je procijenjena vrijednosti manja od
10.000,00 eura

ilanak 5.

(1) Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijeclnosti manje ocl 10.000,00 eura, provodi se
izdavanjem narr-rdZbenice ili zakljudivanjem rgororu s.iednir"n gospodarskim subjekiorn po
vlastitom izboru.

(2) NarudZbenica obavezno sadrZi sljecleie podatke:
- broj i daturn r"rarudZbenice.
- podaci o narucitelju
- podaci o gospodarskom sr_rbjektu - dobavljadu



- vrsti robaA'adova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnr"r specifikaciju jedinica mjere,
kolidina, jedinidne ci.f ene te ukupne cijene,

- roku i mjestu isporuke,
- nadinu i roku plaianja.

NarudZbenicu potpisuje ravnatel.j ica Skole.

(3) Ugovor obavezno sadrZi podatke o: Llgovornirn stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapania ugovora. predmetu Llgovora, cijeni i ostalin-r bitnirn sastojcima.,go"ro.u sukladno
Zakonu o obveznim odnosima.
Ugovor potpisuje ravnatelj ica Skole.

V' Provedba postupka jednostavne nabave iija je procijenjena vrijednost jednaka ili
veda od 10.000,00 eura, a manja ocl 1g.000,00 eura

ilanak 6.

(1)Nabavuradova.robaiuslugaprocijenjenevrijednostiiednakeili veieod 10.000,00eura,
a urania od 18.000,00_ 

:u.ru, naruditeli provodi pozivom na dostavu ponuda od na.jmanje 2
(dva) gospodarska subjekta po vlastitom izborr-r.

(2) Poziv na dostavu ponuda upuiuje se gospodarskim subjektima elektronidkim sredstvima
komunikaciie. Iznimno. Poziv za rlostavu ponuda moze 6iti upuien i drugim sredstvima
komunikacije na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvjesie o ,ri;.s,ro,, slanf u
telefaksom).

(3) Poziv na dostavu ponuda mora saclriavati najmanje: naziv .javnog narucitelja, opis
predtlteta nabave. troSkovnik, procijenjenu vriiednost-nabave, kriterii za oaiUir ponude, r-rvjetei zahtieve koje ponuditelji treba.f u ispuniti (ako se tr-aLi), rok za dostavu ponude i nadin
dostavljanja ponuda, kontakt osobu. broj telefona i adresu elektronidke poSte.

(4) Rok za dostavu ponuda izttosi najmanje pet (5) kalendarskih dana od dana slanja poziva za
dostavu ponude gospodarskorn subjektu. iznimno, rok za clostavu ponude n-roZe biti i kraii,
pod trvjetom da je kraii rok po ocjeni slrudnog povj erenstva objektivno dovoljan za dostavu
ponude.

(5) Za odabir ponude je dovolina jedna (I) pristigla ponuda koja r-rdovoljava svim traZenirr-r
uvjetirna naruditelja.

(6) U pripremi i provedbi postupka sud.ielLrie povjerenstvo od najmanie (2) dva dlana od ko.iihjedan rnoZe imati vazeci certifikat u pocl*rdjuluun. nabave.

(7) obavijest o odabiru_ nqipovoljnije ponude naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti st'akom ponuditelju elektronidkon-r postom ili objavom na internJskim stranicar.pa
naruditelja. lznitnno, Obavijest moZe biti dostavljena i drugim sredstvima komunikaciie nadokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvjeJie o l-,rp.|.s,.,o,r, slanju teletaksom) uprimjerenom roku.



(8) Nabava vrijednosti jednake ili veie od 10.000,00 eura. a manja od I 8.000,00 eura, provodi
se zakl.iudivanjem ugovora s odabranim gospoclarskini subjektom. Ugovor potpisu.le
ravnateljica Skole.

(9) Iznimno. ovistlo o prirodi predmeta nabave i razinitrZiSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti najrnanje I (ednom) gospodarskon-, rrbt.ktu, u'sludajevima:

-kad to zahtijevaju telinidki ili umjetnidki razlozi,kocl zastite iskljudivih prava i na temelju
iskljudivih prava na temelju posebnih Z,akona i dr. propisa,

-kod hote lskih i restoranskih usluga, odvietnidkih usluga, javnobiljeZnidkih usluga,
zdravstveuih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzirltantskih gsluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjeStaka. usluga tekuieg tdrZavanja kod ko.iih je uv.jet da
ponuditelj posjeduje odredeno ovlastenje za obavljanje poslova,

-kada je to potrebno zbog obavl.ianja usluga ili radova na dovrSenju zapodetih, a povezanih
fur-rkcionalnih ili prostomih c.ielina,

-kao i u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim sluda.jevima po Odluci
naruditelf a.

VI. Provedba postupka jednostavne nabave iija je procijenjena vrijednost jeclnaka ili
veda od 18.000,00 eura, a manja od 26.540,00 eura za nabavu roba i usluga i manja
od 66.360,00 eura za radove

ilanak 7.

(1) Kod postupaka jednostavne nabave jeclnake ili veie ocl 18.000,00 eura. a rnanje od
26.540,00 euta za nabavu roba i usluga odnosno do 66.360,00 eura za rad,ove, naruditelj Salje
poziv na dostavu ponuda na adrese najn-ranje 3 (tri) gospodarska subjekta po viastitorn izboru.

(2) Ukoliko sukladno predmetu nabave i otvorenosti trzisne utakmice nisu poznata na.jrnanje
tri ponuditelja, poziv za dostavu ponucle objavljuje se na internetskin'r stranicarna naruditelja.

(3) Poziv na dostavu ponuda upuiuje se gospodarskim subjektirna elektronidkim sredstvima
komunikacije. Iznirnno, Poziv za dostavu ponuda rnoze 6iti upuien i drr-rgirn sredstvima
komunikaciie na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvjesce o ,,ri3.sro,, slanju
telefaksom).

(4) Poziv na dostavu ponuda mora sadrlavati najmanje: naziv javnog narr,rditelja, opis
prednreta nabave i tro5kovnik, procijenienu vrijedntst nabav e iz plana 

-nabave, 
kiiterii za

odabir ponude, uvjeJ.e i zahtjeve koje ponuditelji irebaju ispr-uriti (ako se traLi), tok zadostavu
ponude (datum i vrijerne), nadin dostavlianja ponucla, adresu na koje se ponude dostavlja;u,
internetsku adresu ili adresr-r na kojo.i se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je
potrebno, kontakt osobu. bro.i telefbna i adresu elektronidke poste, datum objave poziva 1a
internetskim stranicanta, ako je poziv objavljen na internetskim stranico,1ru ,ru.rdit.llu.

(5) Rok za dostavu ponuda iznosi najn-ranje pet (5) kalendarskih dana od dana slanja poziva za
dostavu ponude gospodarskom subjektu. Iznimno , rok za dostavu ponude moZe biti i kraii,



pod r-rvjetom da je kraii rok po ocjeni strudnog povjerenstva objektivno dovoljan za dostavu
ponude,

(6) Za odabir ponude je dovoljna jedna ( 1) pristigla ponuda koja udovol java svim traZenim
uvj etirna naruditelja.

(7) Iznimno, ovisno o prirodi predrneta nabave i razini trZi5nog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti najmanje 1 fiednorn) gospodarskon', r,-ib;.ktu, u ,lr8ul.vima:

- kad to zahtijevaju tehnidki ili r-unjetnidki razlozi, kocl za5tite iskljudivih prava i na ternelju
iskljudivih prava na ternelju posebnih Zakona i dr. propisa.

-kod hotelskih i restoranskih usluga. oclv.jetnidkih usluga, javnobiljeZnidkih usluga,
zdravstvenih ttsluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjeStaka, usluga tekuieg odrzavanja skloniSta kod
kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obail.ianj. porioru,

-kada je to potrebno zbog obavliania usluga ili radova r-ra dovrSenju zapodetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cj elina

-kao i u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim sludajevima.

VII. Razlozi iskljuienja, uvjeti sposobnosti i jamstva

ilanak 8.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veie od 10.000,00 eura, Naruditelj moZe u
pozivu za dostavu ponuda odrediti ruzloge iskljudenja i uvjete sposobnosti por"ruditelja r-rz
shodnu prirnjenu odredbi Zakonao javnoj nabavi.

ilanak 9.

Za.iednostavnu nabavu vrijednostijednake ili veie od 10,000,00 eura, Naruditelj u postupku
.iednostavne nabave moZe od gospodarskih subiekata traLitijamstvo za ozbiljnoriponud.,
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, .jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
ijamstvo o osiguranju za pokriie odgovornosti iz d.lelatntsti na koje ,. ,u oigovarajuii nadil
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Ylll. Zaprimanje, izrada i dostava ponuda

ilanak 10.

Ponude se u pravilu dostavlf aju elektronidkim putem na e-mail Naruditelja, a mogu se
dostaviti poStorn ili osobno na adresu Naruditelja.
Nadin dostave ponude odreduje se u pozivr-r.
Pri izradi ponude po.uditelj se mora priclrZavati uv.ieta i zahtjevaizpoziva.

IX. Otvaranje, pregled i ocjena ponuda

Clanak 11.



(1) Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupakaiednostavne nabave vrijednostijednake
ili veie od 10.000,00 eura. Otvaranje ponuda moZe biti javno. Ako je 

'-, 
poriru za dostavu

ponuda definirano daje otvaranje ponudajavno, odgovarajuie se piinijenjuju odredbe Zakona
ojavnoj nabavi.

(2) Kod postupaka jednostavne nabave iz stavka 1. ovog dlanka, ako u pozivu za dostavu
ponuda nije odredeno javno otvaranje ponuda najmanje 2 (dva) ovlasiena preclstavnika
naruditelja otvaraju ponude u roku od 3 (tri) radna dana od isteka roka za clostavu ponuda i o
tome sastavljaju zapisnik.

(3) U sludaju odbijanja ponuda odgovarajuie se primjenjuju odredbe Zakonao javnoj nabavi.

(4) Strudno povjerenstvo naruditelja pregledava i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i
zahttev a iz poziv a na dostavu ponuda.

(5) U postupku pregleda i ocjene ponucle moZe sudjelovati najmanje jedan ovlaSteni
predstavnik naruditelja koji posjeduje vaZeii certifikat u poclrudjg javne nabave.

(6) Postupak pregleda i ocjene ponuda obavlja.ju strudne osobe i /ili strudne sluZbe naruditelja,
te ako je potrebno neovisne strudne osobe, te o istorne sastavlja.ju zapisnik.

X. Kriterij za odabir ponude
Clanak 12.

(1) Kriterij za odabir najpovollnije ponucle moZe
najpovol.jnija ponuda.

biti najniLa cijena ili ekonornski

n

(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonon,ski r"rajpovoljniia ponuda osirn kriterija cijene mogu se
koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnidke prednosti, estetske i funkcionalne tsoblne, ekoloSke
osobine, operativrri troSkovi, ekonomidnost. troSak Zivotnog viieka, kvaliteta i iskustvo
angaZiranog osoblja na izvr5enju odredenog Llgovora, tetinieta pornoi i us1-rge nakon
isporuke, daturn isporuke i rok isporuke ili rok izvr5enja i dr. te je u zapisniku o otvaranju,
pre gl edu i oci eni ponuda potrebno obr azloLiti izabr anu po nudu.

XI. Odabir i poni5tenje postupka

ilanak 13.

(1) Kod jednostavr-re nabave vrijednosti jednake ili vece od 10.000,00 eura, Naruditelj na
osnovi rczultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude
koji se temelji na kriteriju za odabir por.rude.

(2) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:

Lpodatke o naruiit elju,
2.predmel nabave za koje .ye tlono,si obcn,iie.yt,
3.naziv ponuditelio cYi.lu.ie ponutlu oclabrancr zct ,sklupcntje ugot)orq o nalsat,i,
1. rctzlog otlabira i predrutst otlubrune porude,
5.razloge odbijanja ponutla tlrugih ponLrditelju crko ih.ie bilo,



6. rcrzloge iskljuienlu ponuditel.ja ako ih.le bilo,
T.dalum donoienja i potltis odgot,rtrne osohe.

(3) Obavrjest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditeliu elektror-ridkom poStom ili ob.iavolll na internetskirn stranicanra narr-rditelja.
Iznimno, Obavijest moZe biti dostavljena i drugim sredstvima komunikacije na dokaziv
nadin (dostavttica, povratnica, izvjeSie o r.rspjeSnorn slanju telefaksom).

(a) Rok za dono5enje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi l0 dana od isteka roka
za dostavu ponuda.

(5) Naruditelj objavom obavijesti o odabiru na.f povoljnije ponude odnosno njenom izvr5enom
dostavorn na dokaziv nadin stjede uvjete za sklapanj. ugoro.u o nabavi.

itanak 14.

(1) Naruditelj ie poniStiti postupak jednostavne nabave vrijedlosti jednake ili ve6e od
1 0. 000,00 eura iz razlo ga propisanirn oclredbama Zakona o .i avnoi nabavi.

(2) Ako posto.ie tazlozi za poniStenje postupka jeclnostavne nabave, naruditelj bez odgode
donosi obavijest o ponistenju postr-rpka jednostavne nabave.

(3) U Obavijesti o poniStenju postupka jednostavne nabave, naruditelj navodi:
l.podutke o naruiiteliu,
2.predmet nabaye,
3.obavijest o poniitenju,
1. obr azloienj e r u zl o ga po n i,i I e n j ct,

5.datum donoienf a i 1tot1ti,s odgot,orne o.yobe.

(4) Rok za donoSenje Obavijesti o poni5tenju postupka jednostavne nabave iznosi 10 dana od
isteka roka za dostavu ponuda.

(5) Obavijest o poni5tenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakorr
ponuditelju naruditelj je obvezan bez oclgode istovremeno dostaviti svakom ponLrditelju
elektronidkom poStom ili objavom na internetskim stranicama naruditelja. Iznirnno, obavijest
moZe biti dostavljena i drugim sredstvirna komunikaciie 1a dokaziv nadi. (dostav,lca.
povratnica, izvjesce o uspje5nom slanjr-r telefaksorn).

XII. Prijelazne i zavr5ne odredbe

ilanak I5.

(1) Ovaj Pravilnik kao isve njegove daljnie izmlene ili dopune, objavljuje se na internet
stranicama Naruditelja (Skote).

(2) Ova.i Pravilnik stupa na snagu danom clonoSenja.

n



(3) Stupanjerl na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave KLASA: 003-06/l 7-01152. uRBRoi: 2111-25-01-t z-b: oa
29.5.2017.godine.

Predsjednica Skolskog odbora : Ravnateljica :

Alenka Delad Kornelija iastek, dipl. def. _soc. ped.
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