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         Na temelju članka 49. Statuta Osnovne škole Vladimira Nazora Daruvar, Gajeva 24 Školski odbor na  sjednici održanoj 14. veljače 2007. godine, donio je








                                    P R A V I L N I K 


                         O   Š K O L S K O M   R E D U


                                    


I. OPĆE ODREDBE





Članak 1. 





         Pravilnikom o školskom redu (u daljnjem teksu: Pravilnik), uređuje se školski red Osnovne škole Vladimira Nazora Daruvar ( u daljnjem tekstu: Škola), a posebice:


        - vrijeme dolaska i odlaska s posla učitelja, službenika i namještenika Škole,


        - način rada službenika tijekom radnog vremena odnosno rad i nazočnost učitelja i službenika u Školi nakon završetka radnog vremena,


        - prava i dužnosti učenika u Školi,


        - dežurstvo,


        - prava i odgovornosti učitelja, službenika i učenika glede uporabe školske imovine,


        - kršenje kućnog reda,


        - druga pitanja u svezi održavanja kućnog reda. 





Članak 2. 





         Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na učitelje i službenike koji su zasnovali radni odnos na neodređeno vrijeme, koji zasnuju radni odnos na određeno vrijeme, koji rade s punim ili skraćenim radnim vremenom, koji su u dopunskom radu ili su zasnovali radni odnos kao vježebenici - volonteri; učenike, roditelje, skrbnike, građane i druge stranke za vrijeme nazočnosti u Školi. 





Članak 3. 





          Učitelji, službenici i učnici Škole, roditelji ili skrbnici, građani i druge stranke imaju pravo upoznati se s odredbama ovog Pravilnika koje se na njih odnose. 


         O načinu upoznavanja odlučuje ravnatelj. 


         Ravnatelj Škole dužan je upoznati službenike s odredbama Pravilnika. 


         Razrednik je obvezan upoznati učnike, roditelje ili skrbnike s odredbama Pravilnika. 


         Dežurni učitelj  ili učenik dužan je upoznati nazočne građane i druge stranke s Pravilnikom. 
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          Osobe iz stavka 1. ovoga članka mogu se upoznati s odredbama ovoga Pravilnika i putem oglasne ploće. 





II. DOLAZAK NA POSAO I ODLAZAK S POSLA





Članak 4. 





         Učitelj i službenik Škole dužan je dolaziti na posao i odlaziti s posla u vrijeme utvrđeno odlukom ravnatelja o rasporedu radnog vremena ili rasporedu sati a obvezno 15 min. prije početka nastave. 


        U slučaju spriječenosti  dolaska na rad službenik je dužan obavijestiti ravnatelja o razlozima spriječenosti odmah a najkasnije u roku 24 sata od njihovog nastanka. 


        Ako službenik Škole učestalo zakašnjava na posao ili ranije odlazi s posla odnosno postupi suprotno stavku 2. ovoga članka, čini težu povredu radne dužnosti. 





Članak 5. 





         Radnik odlazi s posla po isteku radnog vremena odnosno nakon dežurstva. 


         Radnik može raditi odnosno biti nazočan u Školi nakon završetka radnog vremena jedino uz prethodno odobrenje ravnatelja. 





Članak 6. 





         Učitelj u slučaju opravdanog zakašnjenja na posao treba hitno obavjestiti


stručnog suradnika, tajnika ili voditelja smjene. 


         Učitelji su  obvezni prisustvovati radu stručnih tijela.


Izostanak sa sjednice treba unaprijed opravdati ili najkasnije u tijeku 24 sata ravnatelju. Neopravdani izostanak sa 3 sjednice u tijeku školske godine je teža povreda radne dužnosti.





III. NAČIN RADA


Članak 7.


 


         Učitelj i zaposlenik mora poslove radnog mjesta i druge mu povjerene poslove obavljati savjesno, pridržavajući se Zakona o osnovnom školstvu, drugih zakona i propisa te općih akata Škole. 


          Učitelji su dužni pravovremeno i uredno voditi evidenciju održanih nastavnih sati, skrbiti o urednosti razredne dokumentacije i ostale pedagoške dokumentacije. 


         Učitelj mora u radu koristiti nova stručna i pedagoška postignuća u okviru svojeg zanimanja. 
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Članak 8.





        Učitelj i radnik je dužan izvršavati naloge ravnatelja te postupati po njima ako zakonom ili općim aktom Škole nije drugačije određeno. 








Članak 9. 





         Radnik Škole dužan je čuvati poslovnu i profesionalnu tajnu utvrđenu Statutom, Odlukom o poslovnoj i profesionalnoj tajni i Pravilnikom o sistematizaciji i načinu rada u slučaju rata i neposredne ratne opasnosti. 


         Obveza čuvanja poslovne i profesionalne tajne traje i nakon prestanka radnog odnosa, a najduže pet godina od dana prestanka radnog odnosa.


         Ravnatelj može radnika osloboditi obveze čuvanja poslovne i profesionalne tajne u sudskom ili upravnom postupku, ako se radi o podacima bez kojih nije moguće utvrditi činjenično stanje i donijeti zakonitu odluku. 





Članak 10. 





         Učitelj i službenik može izvan redovnog radnog vremena, uz pismeno odobrenje ravnatelja, raditi kod druge pravne ili fizičke osobe, ako takav rad nije zabranjem posebnim zakonom ili općim aktom Škole.





Članak 11. 





         Učitelj i službenik Škole ne može se udaljavati iz prostorije odnosno odsustvovati s mjesta rada (radnog mjesta) za vrijeme radnog vremena, bez odobrenja ravnatelja.  


         Ako službenik napusti prostoriju odnosno mjesto rada bez odobrenja ili iz neopravdanih razloga, čini težu povredu radne dužnosti. 





Članak 12. 





         Poslove službenika koji odsustvuje s rada obavlja službenik privremeno raspoređen na radno mjesto odsutnog službenika. Neizvršavanje zamjene predstavlja težu povredu radne dužnosti. 


        Odluku iz stavka 1. ovoga članka donosi ravnatelj. 
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Članak 13. 





         Roditelji i skrbnici, građani i druge stranke za vrijeme uredovnog vremena imaju pravo ući u Školu i tražiti odgovarajuće informacije i obavijesti, ali ne ulaziti na nastavu. 


         Učitelj bez odugovlačenja i uz dolično ponašanje, dužan je roditelju ili skrbniku dati odgovarajuću informaciju i obavijest.  


          Službenik  čini težu povredu radne dužnosti ako postupa suprotno stavku 2. ovoga članka. 





Članak 14.





         U uredovno radno vrijeme za rad s učenicima, službenici Škole i ućitelji dužni su dati učenicima tražene informacije, obavijesti i objašnjena. 


         Službenik ili učitelj Škole čini težu povredu radne dužnosti ako prema učeniku postupa nedolično. 


         Službenik ili učitelj postupa nedolično ako u uredovno vrijeme postupi suprotno stavku 1. ovoga članka, osvećuje se učeniku, ponižava ga, zastrašuje, zlostavlja ili iskorištava. 


          Zabranjeno je istjerati učenika s redovnog sata, ne dopustiti sudjelovanje u nastavi ili udaljiti iz bilo kojeg razloga.





Članak 15.





         Službenik ili učitelj Škole, svoje primjedbe, na rad i ponašanje učenika iznosi razredniku, stručnom suradniku ili ravnatelju, a ako postupi drugačije čini težu povredu radne dužnosti. 





IV. PRAVA I DUŽNOSTI UČENIKA





Članak  16. 





         Učenik ima prava i dužnosti utvrđena Statutom Škole i ovim Pravilnikom.


         Pored prava i dužnosti utvrđenih u članku 23. Statuta, učenik je dužan; 





         - izvršavati naloge ravnatelja, razrednika i nastavnika - učitelja ( u osnovnoj školi), 


         - u Školi, na javnom mjestu, u međusobnim odnosima sa službenicima Škole, učenicima i drugim osobama, postupati i ponašati se prema pravilima lijepog ponašanja i kulturnog ophođenja,


         - pridržavati se naloženih mjera zaštite od požara,


         - pridržavati se naloženih higijenskih mjera i redovito održavati osobnu higijenu,
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         -  koristiti se  školskom imovinom,


         - čuvati školsku imovinu, 


         - dežurati prema utvrđenom rasporedu, 


         - obavljati dužnosti redara, predsjednika i blagajnika,


         - uređivati okoliš  (ako ga škola ima), sudjelovati u zaštiti prirode, kulturnim, športskim i drugim korisnim aktivnostima Škole, osnivati sekcije i raditi u njima,


         - pridržavati se kućnog reda utvrđenog ovim Pravilnikom i drugim općim aktima Škole.





Članak 17. 





         Učeniku, skupini učenika, razrednom odjelu ili obrazovnoj skupini koja ispunjava dužnosti i obveze utvrđene u članku 16. ovog Pravilnika, može se izreći pohvala i dodijeliti nagrada prema odredbama Statuta.








Članak 18. 





         Učeniku koji ne ispunjava svoje dužnosti i obveze utvrđene u članku 16. ovoga Pravilnika, izriće se pedagoška mjera zbog kršenja kućnog reda na način i u postupku utvrđenom u Statutu Škole.





Članak 19. 





         Za vrijeme boravka u Školi, učenik je obvezan pridržavati se dnevnog reda rada,rasporeda sati i trajanja školskih sati i  odmora prema Godišnjem planu i programu rada škole.         


          Za vrijeme velikog odmora dežura dežurni razred, tri učitelja i jedna spremačica prema rasporedu na dežurnim mjestima.


                 Za vrijeme nastave u predvorju dežura dežurna spremačica i domar prema rasporedu. 


Za vrijeme nastavnog sata zabranjeno je izlaziti iz učonice osim s dozvolom učitelja. 





Članak 20. 





         Prilikom dolaska u Školu i odlaska iz Škole, učenik je dužan: 


         - dolično i kulturno se ponašati, 


         - doći u Školu uredan, 


         - mirno ući u učionicu i najmanje pet minuta prije početka nastave i pripremiti se za nastavu, 


         - prilikom ulaska nastavnika - učitelja u učionicu, ustati (ako nastavnik - učitelj ne odredi drugačije), a potom uz dopuštenje nastavnika - učitelja sjesti,
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         - u slučaju zakašnjena javiti se predmetnom učitelju, pokucati  i tiho ući u učionicu te opravdati zakašnjenje, 


         - nakon završetka nastave i drugog odgojno-obrazovnog rada napustiti građevinu Škole,


         - učenici su dužni čekati u holu predmetnog nastavnika i potom zajedno ući u učionicu, 


         - pridržavati se dnevnog reda rada utvrđenog u članku 19. Pravilnika.


       


          Učenik može izostati iz škole po odobrenju:


          - predmetnog učitelja s jednog sata 


          - razrednika dva dana, na usmeni ili pismeni zahtjev roditelja


          - ravnatelja do pet dana na pismeni zahtjev roditelja 


          - učteljskog vijeća više od pet dana na pismeni zahtjev roditelja podnesen barem 14 dana ranije. 











UPORABA ŠKOLSKE IMOVINE





                                                              Članak 21. 





         Učenik koristi školsku građevinu, prostorije, prostore i sadržaje na način koji odredi ravnatelj odnosno nastavnik - učitelj. 


         Učenik je odgovoran za namjerno i nenamjerno počinjenu štetu.





                                                               


Članak 22.





            U školsku zgradu učenik može ući u čistoj obući i odjeći ( očistiti je prije ulaska u zgradu ).


            Nakon ulaska u školsku zgradu učenik :


uredno odlaže osobne stvari ( pojedine odjevne predmete, kišobran i 


slično ) na mjesto određeno za tu namjenu odnosno u razrednu garderobu.


zabranjeno je u zgradu unositi oružje ( toplo, hladno ), eksplozivna sredstva i lako zapaljive tvari i opojna sredstva ( droga, alkohol, … )


u školski prostor unutarnji i vanjski ne  unosi vrijedne stvari koje ne služe nastavi  kao što su nakit, i slično.         


         Za ostvarivanje stavka 2. ovoga članka skrbe dežurni učenici (redari). 
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UPORABA UČIONICE





                                                    Članak 23. 





         Učenik koristi učionicu poštujući sljedeća pravila: 


          - ponaša se sukladno odredbama Statuta Škole prije početka nastave, za vrijeme nastave i drugih odgojno-obrazovnih oblika rada, 


          - ulazi u učionicu pet minuta prije početka nastave i sjeda na svoje mjesto u klupi, 


          - raspored učenika po klupama vrši razrednik,odnosno predmetni učitelj na svojim satovima


          - čuva i pažljivo koristi učioničku imovinu, 


          - obavlja dužnost redara, predsjednika i blagajnika razreda, 


         - strogo je zabranjeno u učionicu unositi drogu, alkohol i cigarete


         - strogo je zabranjeno u učionicu unositi sredstva, opremu, uređaje ili druge stvari koje mogu izazvati trovanje, požar ili eksploziju, petarde, oružje ( toplo i hladno )


         - svoje mjesto u školskoj klupi nakon završetka nastave ostaviti uredno i čisto. 


         - strogo je zabranjeno otuđiti imovinu drugog učenika, službenika ili građana.


         - učinjenu štetu dužan je nadoknaditi učenik, grupa učenika ili razredni odjel koji je počinio štetu.


         Učenik, koji postupi suprotno stavku 1. alineja 6. i 7. ovoga članka, teško krši školski red. 





                                                           Članak 24. 





         Razred ima redara. Za vrijeme odmora redari ostaju u razredu čuvati stvari ukoliko se razred ne zaključava.


         Redar priprema učionicu za nastavu i drugi odgojno-obrazovni rad, skrbi se o        priboru potrebnom u nastavi te o redu u učionici. 


         Na početku nastavnog sata redar izvješćuje nastavnika - učitelja o odstunim učenicima. 


         Učenici obavljaju dužnost redara prema abecednom redu. 


         Dužnost redara obavljaju dva učenika. 


         Učenik obavlja dužnost redara 5 dana. 





                                                            Čanak 25. 





         Razred ima predsjednika i blagajnika. 


         Predsjednik i blagajnik biraju se na početku školske godine iz reda učenika određenog razreda. 
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         Za red u učionici u slučaju opravdane odsutnosti nastavnika - učitelja skrbi i odgovoran je predsjednik razreda. 


         Ako predsjednik razreda ne može osigurati red u učionici, dužan je o tome izvjestiti  dežurnog učitealja, odnosno stručnu službu škole ili ravnatelja i u tom slučaju se oslobađa odgovornosti za posljedice kršenja školskog reda. 


        Blagajnik razreda zajedno sa učiteljem odnosno razrednikom prikuplja novac od učenika za ostavrivanje određenih programa i aktivnosti. O prikupljenom novcu blagajnik vodi evidenciju. Prikupljeni novac polaže se u blagajnu škole. 





         UPORABA KNJIŽNICE





                                                           Članak 26. 





         Učenik koristi knjižnicu prema utrvrđenom rasporedu. Raspored se objavljuje na ulazu u knjižnicu. 


         Učenik je dužan posuđene knjige čuvati, pažljivo ih koristiti i vratiti u utvrđenom roku neoštećene odnosno u stanju u kojem su mu izdane. 


          Izgubljenu knjigu treba nadoknaditi u protuvrijednosti ili novom knjigom najkasnije do kraja nastavne godine.








UPORABA BLAGOVAONICE





         


Članak 27. 





         Učenici blaguju u blagovaonici. 


         Podjela hrane vrši se na način koji odredi ravnatelj. 


         Učenik je obvezan ući u blagovaonicu uredan i u utvrđeno vrijeme. 


         Za red u blagovaonici odgovoran je dežurni učenik i nastavnik








 MEĐUSOBNI ODNOSI UČENIKA





Članak 28. 





         U međusobnim odnosnima učenici su dužni ponašati se pristojno, paziti na vlastito dostojanstvo i dostojasntvo drugog učenika, čuvati osobni ugled i ugled drugog učenika, pružiti pomoć drugome i prihvatiti pruženu pomoć, uvažavati i poštivati drugoga. 
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         Učenik ne ispunjava dužnosti utvrđene u stavku 1. ovoga članka ako zastrašuje druge, psuje, prostaći, proturječi, laže, krade, uništava, zlostavlja, ponižava, ne pruži pomoć učeniku u nevolji, ometa učenje i sl. 


         Povreda dužnosti sankcionira se pedagoškim mjerama.


         Učenik koji povrijedi dužnosti iz stavka 2. ovoga članka, teško krši školski red. 





V. DEŽURSTVO





Članak 29. 





         U Školi dežuraju službenici i učenici. 


         Raspored dežurstva službenika utvrđuje ravnatelj. 


         Raspored dežurstva učenika utvrđuje se na način koji odredi Učiteljsko vijeće i razrednik. 


         Na dežurstvo se raspoređuju učenici VII. i VIII. razreda prema raspredu. 


Glavni dežurni učenik ima zamjenika. U slučaju odsutnosti, dežurnog učenika zamjenjuje njegov zamjenik. 


         Raspored dežurstva učenika objavljuje se na oglasnoj ploći. Razrednik ili predsjednik razreda obavješčuje učenike i zamjenike o obvezi dežurstva najmanje jedan sat prije početka. 





Članak 30. 





         Učenik je dužan preuzeti dežurstvo u točno određeno vrijeme.


         Ako učenik zakasni ili ne dođe na dežurstvo, teško krši kućni red. 





Članak 31. 





         Vrijeme trajanja i mjesto dežurstva određuje ravnatelj. 


         Učenici dežuraju na glavnom ulazu u građevinu Škole, u holu i hodnicima. 





Članak 32. 





         Dežurna spremačica u predvorju: 


         - odobrava ulazak u Školu roditeljima, skrbnicima, građanima i drugim stankama i vodi evidenciju o ulasku, 


         - daje odgovarajuće obavijesti građanima i drugim starankma, 


         - vodi evidenciju posjetitelja, 


         - čuva imovinu u garderobama za vrijeme nastave.
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Čanak 33. 





         Dežurna spremačica vodi knjigu dežurstva. 


         U knjigu dežurstva upisuju se podaci koje odredi ravnatelj. 





Čanak 34. 





         Dežurni učenik mora se dolično (kulturno) ponašati prema službenicima Škole, učenicima, roditeljima, skrbnicima, građanima i drugim strankama. 


         Nedolično ponašanje predstavlja teško kršenje školskog reda.








Članak 35. 





        Predsjednik razreda ili njegov zamjenik nose dnevnik i imenik između nastavnih sati na nastavu. 


        Učitelji donose imenik prije početka nastave i po povratku s velikog odmora u razred.


        Učitelji odnose imenik i dnevnik iz razreda u zbornicu na početku velikog odmora i na kraju nastave.


         Učenici ne ulaze u zbornicu.








VI. ODNOS PREMA IMOVINI





Članak 36. 





         Službenik Škole dužan je pažljivo čuvati školsku imovinu. 


         Službenik koji ne čuva imovinu Škole krši školski red. 


         Za štetu učinjenu na školskoj imovini službenik odgovara prema odredbama Pravilnika o stegovnoj odgovornosti (Pravilnik o radu).





Čanak 37. 





         Učenik je dužan pažljivo čuvati školsku imovinu. 


         Učenik je dužan nadoknaditi štetu koju učini na školskoj imovini, radniku škole ili drugom učeniku.


          Ukoliko je šteta otklonjiva omogučiti će se da  učenik otkloni štetu 


( čišćenje, brisanje, manja krečenja, bojanja i slično ). 
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Članak 38. 





        Visinu štete utvrđuje komisija za štetu. 


         Komisiju iz stavka 1. ovoga članka imenuje ravnatelj na početku školske godine. 


         Učenik je dužan novčani iznos štete naknaditi u roku od 8 dana od dana donošenja odluke o učinjenoj šteti i v0isini štete. 





Članak 40. 





         Učitelji, službenici i učenici, bez prethodnog odobrenja ravnatelja, ne mogu školsku imovinu: 


         - iznositi iz građevine Škole,


         - rabiti u privatne svrhe. 


         Učitelj, službenik ili učenik koji postupi suprotno stavku 1. ovoga članka teško krši školski red ( teaža povreda radne dužnosti ). 





Članak 41. 





         U građevinu, prostorije i prostore Škole, strogo je zabranjeno unostiti predmete opisane člankom 22.i 23. ovoga Pravilnika.





Članak 42. 





         U građevini i prostorijama Škole zabranjeno je pušenje službenicima i namještenicima.





Čanak 43. 





         Građevina i prostorije Škole moraju biti zaključane od 20,00 do 5,30 sati.


         O zključavanju i otključavanju građevine i prostorija Škole te o čuvanju ključeva skrbi zaduženi radnik. 











VII. KRŠENJE ŠKOLSKOG REDA








Članak 44. 





         Učitelj i službenik Škole odgovara za kršenje kućnog reda prema odredbama Pravilnika o stegovnoj odgovornosti. 
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         Učitelj i službenik krši školski red ako ne izvršava dužnosti i obveze utvrđene ovim Pravilnikom. 





Članak 45. 





         Učenik odgovara za kršenje školskog reda prema odredbama ovog Pravilnika na način i u postupku utvrđenom Statutom Škole. 


         Kršenje školskog reda može biti lakše, teže i teško. 


         Učenik lakše krši školski red ako nakon opomene nastavnika - učitelja, dva ili više puta prekrši školski red. 


         Učenik teško krši školski red ako postupa suprotno odredbi članka 23. stavak 1. alineja 6. i 7. 28. stavak 2., 30., 34., 40., 41 i 42. ovoga Pravilnika ili tri puta teže prekrši školski red. 





VIII. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE





Članak 46.





         Ovaj Pravilnik usvojen je kada ga prihvati Školski odbor večinom glasova prisutnih članova. 


        Izmjene i dopune Pravilnika vrše se po postupku utvrđenom za njegovo donošenje. 


Članak 47. 





         Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploći Škole. 





Članak 48. 





         Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje važiti Pravnilnik o kućnom redu 


Klasa : 003-05/99-01 ,Ur. broj: 2111-25-01-07-1  od 26. listopada 1999.  godine. 





                 


                                                





         Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploči ____________ 2007. godine, a stupio na snagu __________2007. godine. 











Predsjednik Školskog odbora :                                                    R a v n a t e l j :


                                                                                           


Denis Singer, prof.                                                                       Ivan Cegledi, prof.





            







































































                                                                             





