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1. UVJETI RADA

1.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

Prema Odluci naseg osnivaca Bjelovarsko-bilogorske Zupanije Skola obuhvaéa obveznike
podrucja: Daruvar, Batinjani, Vukovje, Dobra ku¢a Doljani, Markovac, Golubinjak, Gornji Sredani,
Gornji Daruvar, Donji Daruvar, lvanovo Polje, Gornja Vrijeska, Lipovac Majur i Ljudevit Selo i
vrlo mali dio ostalih rubnih podrucja

1.2. MJESTA IZVODENJA NASTAVE
Osnovna skola Vladimira Nazora Daruvar izvodi nastavu u slijede¢im mjestima :

1. Mati¢nu 8kola u Daruvaru, Gajeva 24, za u¢enike 1.-8. razreda

2.Podruénu Skola u Daruvaru, Frankopanska 80 za, u¢enike 1.-8. razreda

3. Podru¢nu $kola u Doljanima, Hrvatskihg branitelja 55, za u¢enike 1.-4. razreda
4. Podruénu skola u Gornjim Sredanima, kbr. 76, za uc¢enike 1.-4. razreda

5. Podru¢nu $kola u Gornjem Daruvaru, Podborska 9 b, za u¢enike 1.-4. razreda
6. Podru¢nu skola u Ivanovom Polju, kbr. 48. , za uéenike 1.-4. razreda

7. Podru¢nu $kola u Batinjanima, kbr 138, za ucenike 1.-4. razreda

Ucenici u svim Skolama idu u prvu smjenu osim ucenika od 1. do 4. razreda u Daruvaru koji
idu tjedno naizmjeni¢no prva druga smjena. Razlog je taj Sto nedostaju po Cetiri ucionice za nize
razrede i u Gajevoj i u Frankopanskoj ulici.

MS i PS u Daruvaru imaju svaka dvoranu za TZK, po dva asfaltirana igrali§ta i prateci
prostor za TZK, te informati¢ku uéionicu i knjiznicu. Male dvorane za TZK imaju PS Batinjani i PS
Doljani, s tim da PS Doljani i PS Ivanovo Polje imaju i asfaltirano igraliite. PS Gornji Sredani i
Gornji Daruvar nemaju uz skolu niti kvalitetno travnato igraliSte.

1.3. PLAN | PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG I TEKUCEG ODRZAVANJA
Investicije

Dogradnja Cetiri $kolske u¢ionice u Gajevoj ulici 24 ( program javno-partnerski radovi )
Dogradnja cCetiri §kolske ucionice u Frankopanskoj ulici 80 ( program JPP )

Izmjena stolarije u MS u Gajevoj 24 i dio stolarije PS Doljani

Obnova kotlovnice centralnog grijanja u Gajevoj 24 — EU projekt

PwnE

Investicijsko i tekuce odrzavanje

Uredenje prilaza skoli u Gajevoj ulici 24 — posebno tehnicki prilaz

Opremanje igrali$ta u Frankopanskoj ulici 80

Saniranje krovista u Frankopanskoj ulici 80

Uredenje i opremanije §kolskih igralista u PS Batinjani, Gornji Sredani i Gornji Daruvar
Obnova fasada u PS Gornji Sredani, Doljani i Ivanovo Polje

Ugradnja nove automatike centralnog grijanja u Gajevoj ulici 24

Popravak i obnova stolarije u PS Doljani

NogkrwdpE
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2. PODACI O ZAPOSLENICIMA
2.1. PODACI O UCITELJIMA RN

Red. Zvanje Spre PREDMET

br. PREZIME | IME -ma koji predaje

1. BILJAN TAJANA Nastavnik razredne VSS | razredna nastava
nastave

2. BINGULA BRANKA Nastavnik razredne VSS | razredna nastava
nastave

3. BUBLIC SLAVICA Nastavnik razredne VSS | razredna nastava
nastave

4. CULIBRK ANITA Nastavnik razredne VSS | razredna nastava
nastave

5. CULIBRK SINISA Nastavnik razredne VSS | razredna nast.
nastave

6. DELAC ALENKA Dipl. ucitelj s pojacanim VSS | razredna nastava
programom iz matematike

7. DUDUKOVIC VASIL Dipl. ucitelj s pojacanim VSS | razredna nastava
programom iz srps. jezika

8. FARKAS LIDA Nastavnik razredne VSS | razredna nastava
nastave

9. FARKAS RENATA Nastavnik razredne VSS | razredna nastava
nastave

10. | HRESIC BISERKA Diplomirani ugitel] VSS | razredna nastava

11. | HRSAN ZELJKO Nastavnik razredne VSS | razredna nastava
nastave

12. | JEZABEK ANKICA Nastavnik razredne VSS | razredna nastava
nastave

13. | KUBES ZELJKA Nastavnik razredne VSS | razredna nastava
nastave

14. | LALIC JASMINA Nastavnik razredne VSS | razredna nastava
nastave

15. | LAZIC NADA Nastavnik razredne VSS | razredna nastava
nastave

16. | MIK BOZENKA Nastavnik razredne VSS | razredna nastava
nastave

17. | PETRANOVIC VESNA | Nastavnik razredne VSS | razr. nastava
nastave

18. | RUZICKA MIRJANA Nastavnik razredne VSS | razredna nastava
nastave

19. | SCERBA JASNA - Nastavnik razredne VSS | razredna nastava
nastave

20. | TOUREK IVANA Dipl. ucitelj s pojacanim VSS | razredna nastava
programom iz povijesti

21. | VLAHOVAC Nastavnik razredne VSS | razredna nastava

LJILJANA nastave

22. | ZUGER ANDREJA Nastavnik razredne VSS | razredna nastava
nastave

23. | ZUPIC INGA Nastavnik razredne VSS | razredna nastava
nastave
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2.2. PODACI O UCITELJIMA PN

Red. Zvanje Spre PREDMET
br. PREZIME | IME -ma koji predaje
1. | ASCIC SIMUN Nastavnik istorije i VSS | geografija
geografije
2 BAKARIC IVANA Profesor geografije i VSS | povijest
povjesti
3. BORJAN LANA Dipl. knjiznicar i prof. VSS | hrvatski jezik
hrv. jezika i knjiz.
4 DEBELJAK TANJA Dipl.ucitelj s pojacanim | VVSS | engleski jezik
programom iz nastavnog
predmeta engleski jezik
5. DEVALD SILIVIJE Prof. povijesti i eng. VSS | engleski jezik
jezika i knjiz.
6. DOLJANIN MARINA Dipl. u¢itelj s pojacanim | VVSS | engleski jezik
programom iz eng. jezika
7. GRABAR DARKO Dipl. ucitelj s pojacanim | VSS | matematika
programom iz
matematike
8. GRABAR IVANA Dipl. ucitelj s pojacanim | \V/SS | engleski jezik
programom iz eng. jez.
9. | IVANCIC TATJANA Prof. fizicke kulture | VSS | TZK
10. | IVKOVIC VLADAN Dipl ucit. s pojacanim | VSS | hrvatski jezik
programom iz hrv. jezika
11. | KESIC DRAZENKA Prof. eng. jezika i VSS | engleski jezik
knjizevnosti
12. | KLUBICKA DALIBOR Prof. likovnog odgojai | VVSS | likovna kultura
likovne umjetnosti
13. | KONECKY ZDRAVKO Prof proizvodno- VSS | tehni¢ka kultura
bolovanje tehnickog obrazovanja informatika
14. | KOPREK DANIELA - | Diplomirani kateheta VSS | vjeronauk
rod. dopust
15. | KRASNIC HANA Dipl. kateheta VSS | vjeronauk
16. | KUBES ZDENKO Dipl. ing. maSinstva VSS | tehnic¢ka kultura
17. | KUFNER KLJAJIC | Dipl. ugitelj s pojatanim | VSS | matematika
MAJA — rodiljni dop programorm 1z
matematike
18. | KUZLE JASMINKA Prof. hrvatskog jezikai | VVSS | hrvatski jezik
knjiz.
19. | KVAPIL MARINA Mayg. edukacije hrv. VSS | hrvatski jezik
jezika i knjizevnosti
20. | LIPOVAC SUZANA Dipl. kateheta VSS | vjeronauk
21. | LUKIC GINA Nastavnik fizike i VSS | matematika
matematike
22. | MALESEVIC  BUKAC Profesor biologije VSS | priroda
ALEKSANDRA
23. | MILEK IVANKA Nastavnik biologijei | VSS | priroda —
domacinstva biologija
24, | NOVAKOVIC VIOLETA Prof. matematike VSS | matematika
25. | NJEGOVAC ALENKA Dipl. ing. strojarstva | VVSS | th.kult.informat.
26. | PALATINUS ZELJKO Nastavnik teh. VSS | fizika
obrazovanja i fizike
27. | PALAVRA ZDRAVKO Doktor znanosti VSS | povijest
neplaceni dopust
28. | PETKOVIC TIHANA Dipl. teolog VSS | vjeronauk
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Red. Zvanje Spre PREDMET
br. PREZIME | IME -ma koji predaje
29. | POSTEK ZRINKA Prof. biologije i kemije | VSS | kemija
30. | POTREBIC RANKA. Dipl.u¢itelj s pojacanim | \/SS | srpski jezik
programom iz nastavnog
predmeta srpski jezik i
kultura
31. | RENDIC DALIJA Dipl. ucitelj s pojacanim | \V/SS | engleski jezik
programom iz eng. jezika
32. | SINGER DENIS Profesor geografije VSS | geografija
33. | SINGER MARINA Dipl. ucitelj s pojacanim | \V/SS | hrvatski jezik
programom iz hrvatskog
jezika
34. | SOKAC DARIO Prof. kineziologije VSS | TzK
35. | SPIRANAC VERONIKA | Profesor glaz. kulture VSS | glazbena kultura
36. | TERZIC VERONIKA Mag.. glazbene VSS | glazbena kultura
pedagogije
37. | TRAKO RANKA Odg. predskolske djece | VSS | vjeronauk
(Baptisticki)
38. | TUREK INA Dipl. u¢itelj s pojacanim | \/SS | njemacki jezik
programom iz
njemackog jezika
2.3. PODACI O RAVNATELJU I STRUCNIM SURADNICIMA
IME | PREZIME Zvanje Spre RADNO
-ma MJESTO
1. | VESNA STEFANAC Prof. teoretskih VSS | ravnateljica
glazbenih predmeta
2. | RENATA HASPL Dipl. psiholog VSS | psiholog
3. KORNELIJA CASTEK | Dipl. defektolog-soc. VSS | defektolog
pedagog
4. | VLADIMIR ZIVKOVIC | Prof. obrane i zastite — VSS | knjizni¢ar
dipl. knjizniCar
2.4. PODACI O ADMINISTRATIVNOM OSOBLJU
IME | PREZIME Zvanje Spre | RADNO
-ma MJESTO
1. VERICA HUDOBA Upravni pravnik VSS | tajnik
2. SANDRA LANGER Ekonomist SSS | racunopolagatelj
3. RADMILA MOULIS Ekonomist SSS blagajnik
2.5. PODACI O TEHNICKOM OSOBLJU - domari
IME | PREZIME Zvanje Spre RADNO
-ma MJESTO
1. DRVARIC MATIJA Elektrotenicar SSS domar-spremac
2. GRIZELJ ZVONKO Masinobravar KV domar-lozac
3. POSTEK DRAZEN Ing. strojarstva VSS domar
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2.6 PODACI O TEHNICKOM OSOBLJU - sprematice

28.P

IME | PREZIME Zvanje Spre RADNO
-ma MJESTO
1. | GRGIC IVKA Osnovna $kola NKV | spremacica PS
2. | GRGURIC MILKA Osnova $kola NKV | spremacica
3. | GRIZELJ VESNA Prodava¢ KV | spremacica
4, HEDL MARINA Osnovna Skola NKV | spremacica PS
5. JUHAS ZELJKA Ekonomski teh SSS | spremacica
6. | KLJAJIC IRENA Osnovna 8kola NKV | spremacica
7. | KOSNJAR LEKSIJA Trgovac SSS | spremacica PS
8. | MALINA VESNA Suradnik u odg. SSS | spremacica PS
obrazovnom procesu
9. | MARTINOVIC MATILDA | Fotograf KV | spremacica
10. | RENIC LJILJANA Osnovna 3kola NKV | spremacica
11. | SLIVAR VISNJA Ekonomist SSS | spremacica
12. | SOPTIJA VLASTA Osnovna Skola NKV | spremacica
13. | VALENTA LENKA Osnovna Skola NKV | spremacica
14. | ZIVKOVIC JADRANKA Krojacica KV | spremacica
2.7 PODACI O TEHNICKOM OSOBLJU — kuhari, pomo¢ni kuhari
IME | PREZIME Zvanje Spre RADNO
-ma MJESTO
1. GJURAS JASNA Kuharica SSS | kuharica
2. | ECIMOVIC SNJEZANA Kuharica SSS | kuharica
3. HORAK DALIBOR Elektrotehnicar SSS pomo¢ni kuhar
4. SAFAR MARINA Osnovna skola NKV | pomo¢na
kuharica
ODACI O ZAMJENAMA — RN, PN, administrativno osoblje, spremacice, kuhari
IME | PREZIME Zvanje Spre RADNO
-ma MJESTO
1. | HERIJAN MIHAELA, Mag. religiozne pedag. i VSS | vjeronauk
(zamjena za D.Koprek) katehetike
2. | BERECKI VEDRANA Mag.povijesti i VSS | uditelj povijesti
( zamjena za Z.Palavra ) | Mag.edukacije povijesti i
mag. pedagogije
3. | PLANTAK VINKO Sveucilisni prvostupnik VSS | ugitelj
(zamjena M.Kufner inZenjer prometa matematike
Kljaié )
4. | PETROVIC MATEJA Magistra primarnog VSS | ucitel;
( zamjena Z. Konecki ) obrazovanja informatike
5. | NJEGOVAC DARIO Dipl.inZenjer prometa VSS | ucitelj tehnicke
( zamjena Z. Konecki ) kulture
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PODACI O POMOCNICIMA U NASTAVI I STRUCNOM KOMUNIKACIJSKOM
POSREDNIKU

IME | PREZIME Zvanje Spre RADNO
-ma MJESTO
1. MARIJANA KLIR str .prvost. ekonomije za | VSS | pomoénik
informaticki U nastavi
menadzment
2. ALEN JERMAN zavrSena Gimnazija SSS pomo¢nik
u nastavi
3. MATEJA VUCETIC apsolvent  Ugiteljske | SSS | str.kom.
akademije Zagreb posrednik

2.9. RADNO VRIJEME

Ravnateljica $kole radi od 7,00-15,00 sati svakim danom u MS Gajeva 24.
Prema potrebi radi u PS Frankopanska 80.

Po potrebi, u dogovoru s roditeljima radi poslije podne.

Utitelji rade prema rasporedu koji je istaknut u zbornicama MS i PS, a prilog je Godi$njem planu
rada Skole

Tajni$tvo u MS radi od 7,00 - 15.00 sati.

Radunovodstvo u MS radi od 7,00 do 15,00 sati.
Blagajna u MS radi od 7,00 do 15,00 sati

Struéni suradnici:

- psihologinja radi od 7,30 do 13,30 sati ponedjeljkom, etvrtkom i petkom u PS Frankopanska, a
srijedom u MS u Gajevoj ulici;

Utorkom naizmjeni¢no radi u PS Frankopanska 80 od 11 do 17 sati, a u MS u Gajevoj ulici od
7,30 do 13,30 sati.
Ostale podrucne skole obilazi prema potrebi.

- defektologinja radi od 7,30 do 13,30. Ponedjeljkom, svaki drugi utorak, cetvrtkom i petkom radi
u Skoli u Gajevoj ulici. Svaki drugi utorak i srijedu u isto vrijeme u PS Frankopanska ulica 80.
Ostale podru¢ne skole obilazi prema potrebi.

sev o

ponedjeljkom i petkom u isto vrijeme radi u PS Frankopanska 80

Kuharice i pomoéne kuharice rade od 7,00 do 15,00 sati.

Spremacice u mati¢noj Skoli Gajeva 24 i Frankopanska 80:
- spremacice rade od 6,00 do 9,00 sati i od 15,00 do 19,00 ; deZuraju jedan dan u tjednu od
9,00 do 14,00 sati
- spremacica koja Cisti sportsku dvoranu u Gajevoj radi od 6,00 do 9,00 1 od 16,00 do
21,00 sati 1 nije u obvezi dezuranja
- spremacica koja Cisti kancelarije 1 hol u Gajevoj 24 radi od 12,00 do 19,00 sati i dezurna
je jedan dan u tjednu od 7,00 do 12,00 sati
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- spremacica iz PS Frankopanske 80 2 puta tjedno u okviru jutarnje smjene ¢isti i posluZuje
obroke u PS Batinjani.

Skolski domar — loZa& u Gajevoj 24 radi od 6,00 do 11,30 i poslije podne od 16,30 do 19,00 sati

Skolski domar — loZa¢ u Frankopanskoj 80 radi od 6,00 do 11,30 i poslije podne od 19,00 do
21,30 sati. )
— odrzava i pe¢ na pelete u PS Batinjani, u okviru svog radnog vremena 2 puta tjedno.

Domar, vozad, kuéni majstor u Gajevoj 24 u radi od 6,30 do 13,30 i 16,00 — 17,00 ( zavisno od
turnusa ucenika koje prevozi i ostalih potreba skole)

Spremacice u podru¢nim $kolama rade pola radnog vremena- od 6,00 do 10,00 sati
- spremacica U G. Sredanima radi svaki dan tri sata - od 6,30 do 9,30 sati

U nenastavne radne dane tehnicko osoblje radi puno radno vrijeme od 7,00 do 15,00 sati.
U koliko se ukaze potreba napravit ¢e se preraspodjela radnog vremena.

3. PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA NA POCETKU
SKOLSKE GODINE

Odluku o broju razrednih odjela u ovoj Skolskoj godini donio je Ured drzavne uprave u
Bjelovarsko-bilogorskoj zupaniji, Sluzbe za drustvene djelatnosti KLASA: 602-02/15-01/115,
UR.BROJ: 2103-05-01/15-5 od 03. srpnja 2015.g .Odobreno je u mati¢noj skoli Gajeva 24 - 8
razrednih odjela 1. - 4., 12 razrednih odjela 5.-8. i u podru¢noj $koli Frankopanska 80 1.do 4. razred
8 razrednih odjela i 8 razrednih odjela 5. —8. razred.

U pet podruénih $kola u kombiniranim razrednim odjelima 1. do 4. razred radi 7 razrednih odjela.

Ukupno imamo 43 razredna odjela.

3.1. ORGANIZACIJA RADA 1. - 8. RAZRED - MATICNA SKOLA U GAJEVOJ ULICI

Razred | Ucenici | Djevojcica | Odjela Putnici | Razrednik
la 19 8 1 4 Anita Culibrk
1b 17 6 1 - Lida Farkas
1. 36 14 2 4
2.4 18 5 1 1 Ankica Jezabek
2.b 20 6 1 - Zeljka Kubes
2. 38 11 2 1
3.a 22 9 1 2 Nada Lazi¢
3.b 19 9 1 2 Jasna S¢erba
3. 41 18 2 4
4.a 18 11 1 1 Siniga Culibrk
4.b 19 13 1 - Mirjana RuZzicka
4. 37 24 2 1
1.-4. 152 67 8 10
5.a 18 9 1 11 Tatjana Ivanci¢
5.b 18 8 1 8 Darko Grabar
5.c 18 6 1 9 Tihana Petkovi¢
5. 54 23 3 30
6.a 20 8 1 13 Denis Singer
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6.b 17 6 1 4 Vedrana Berecki
6.c 18 11 1 4 Marina Singer
6. 55 25 3 21
7. 18 10 1 7 Zrinka Postek
7.b 18 11 1 7 Vladan Ivkovié¢
7.c 19 11 1 9 Ivana Grabar
7. 55 32 3 23
8.a 21 9 1 18 Dario Sokac
8.b 17 7 1 7 Drazenka Kesi¢
8.c 19 10 1 1 Lana Borjan
8. 57 26 3 26
5.-8. 221 106 12 100
1.-8. 373 173 20 110

Organizacija turnusa 1. do 4. razreda

A turnus Cine razredi; l.a, 2., 3.a, 4.a

B turnus ¢ine razredi: 1.b, 2.b, 3.b,4.b

Od 5. - 8. razreda ucenici pohadaju nastavu u jutarnjoj smjeni, u okviru sedmosatnog rasporeda
sati. Iznimno izborna nastava informatike, njemackoga jezika i izvannastavne aktivnosti odrzavaju
se iznimno i u popodnevnim satima.

U ovoj skolskoj godini nastava je pocela u jutro B turnusom a 3.b razred ide samo u jutro.

PODACI O PODRUCNIM SKOLAMA

ORGANIZACIJA RADA 1. - 8. RAZREDA - SKOLA U FRANKOPANSKOJ ULICI 80

PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA NA POCETKU SKOLSKE

GODINE
Razred UcCenici | Djevojcica | Odjela Putnici Razrednik

l.c 24 12 1 - Tajana Biljan
1d 26 14 1 2 Renata Farkas
1. 50 26 2 2

2.C 16 6 1 - Alenka Delac
2.d 18 9 1 3 Andreja Zuger
2. 34 15 2 3

3.c 15 5 1 - Inga Zupi¢

3.d 15 5 1 1 Biserka Hresi¢
3. 30 10 2 1

4.c 15 10 1 - Bozenka Mik
4.d 17 10 1 2 Zeljko Hrsan
4, 32 20 2 2

1.-4. 146 71 8 8

5.d 22 9 1 Jasminka Kuzle
5.e 23 12 1 Simun A§¢i¢
5. 45 21 2

6.d 17 7 1 Ivana Bakari¢
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6.e 16 8 1 Marina Kvapil

6. 33 15 2

7d 14 6 1 Aleksandra M. Bukac
7.e 16 9 1 Vinko Plantak

7. 30 15 2

8.d 18 7 1 Mihaela Herijan

8.e 19 9 1 Silvije Devald

: 37 16 2

5.-8. 145 67 8
1.-8 291 138 16 8

Od 1. do 4. razreda nastava je u turnusima.

A smjenu ¢ine razredi; 1.c,2.c, 3.c, 4.C

B smjenu ¢ine razredi; 1.d, 2.d, 3.d, 4.d

Od 5. — 8. razreda ucenici pohadaju nastavu u jutarnjoj smjeni, u okviru sedmosatnog rasporeda
sati. Iznimno izborna nastava informatike, njemackoga jezika i izvannastavne aktivnosti odrzavaju
se i u popodnevnim satima.

U ovoj Skolskoj godini nastava je po€ela u jutro B smjenom.

PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA U PODRUCNIM SKOLAMA

Razred
Podrucna skola Ucenici | Djevojéica | Odjela | Putnici | Razrednik
IVANOVO POLJE 11 5 1 3
1. 5 2 1 Ivana Tourek
2. 2 2 - Ivana Tourek
3. 3 1 Ivana Tourek
4, 1 1 1 1 Ivana Tourek
GORNJI DARUVAR 6 2 1 1
1. 2 1 Vasil Dudukovié
3. 3 1 Vasil Dudukovié¢
4, 1 1 1 Vasil Dudukovi¢
DOLJANI 21 14 2
1. 5 3 Slavica Bubli¢
2. 6 6 Ljiljana Vlahovac
3. 2 1 Ljiljana Vlahovac
4, 8 5 1 Slavica Bubli¢
GORNJI SREDANI 15 7 2
1. 3 2 Jasmina Lali¢
2. 2 Branka Bingula
3. 6 5 1 Branka Bingula
4, 4 1 Jasmina Lali¢
BATINJANI 7 3 1
1. 2 2 Vesna Petranovi¢
2. 1 1 Vesna Petranovic
3. 2 1 Vesna Petranovi¢
4, 2 1 Vesna Petranovic
SVEUKUPNO 60 31 7 5




Osnovna skola Vladimira Nazora Daruvar Godisnji plan i program rada 14

Sve podrucne skole rade u prijepodnevnoj smjeni.
Nastava zapocinje u 7,00 sati u svim Skolama.

3.2. ORGANIZACIJA SMJENA

Odjeljenja od 1. - 4. razreda u Daruvaru rade u dvije smjene prema slijedecoj satnici:

I. SMJENA
0.SAT 7.00- 7.45sati......... 15 minuta ODMOR
1. SAT 8.00 - 845sati ............ 5 minuta ODMOR
2. SAT 8,50 - 9,35sati ............ 10 minuta ODMOR
3. SAT 9,45 -10,30sati ............ 10 minuta ODMOR
4. SAT 10,40 - 11,25 sati ............ 5 minuta ODMOR
5. SAT 11.30 - 12.15 sati ............ 10 minuta ODMOR
6. SAT 12,25 - 13,10 sati ............ 5 minuta ODMOR

I1. SMJENA
1. SAT 12,25 - 13,10 sati ............ 5 minuta ODMOR
2. SAT 13,15 - 14,00 sati ............ 15 minuta ODMOR
3. SAT 14,15 - 15,00 sati ............ 5 minuta ODMOR
4. SAT 15,05 - 15,50 sati ............ 5 minuta ODMOR
5. SAT 15,55 - 16,40 sati ............ 5 minuta ODMOR
6. SAT 16,45 - 17,30 sati ............ 5 minuta ODMOR

Raspored sati je prilog GodiSnjem planu i programu rada Skole i nalazi se na vidnom mjestu u
zbornicama Skola.

I. smjena pocinje s radom u 7,00 sati, a zavrSava u 14,00 sati,
I1. smjena zapocinje s radom u 12,25 sati, a zavrSava u 17,30 sati.

U Podruc¢noj skoli Ivanovo Polje nastava po€inje s radom u 7,00 sati :

1. SAT 7,45 - 8,30 sati ............ 5 minuta ODMOR
2.SAT 8,35 - 9,20 sati ............ 10 minuta ODMOR
3. SAT 9,30 - 10,15 sati ............ 5 minuta ODMOR
4, SAT 10,20 - 11,05 sati ............ 5 minuta ODMOR

5. SAT 11.10 - 11.55 sati

DEZURSTVO

U predvorju i okoliSu mati¢ne Skole za vrijeme velikih odmora i prije nastave dezuraju po 3
ucitelja, a u PS Frankopanska dezuraju po 2 ucitelja. Za vrijeme dezurstva ucitelja ukljucen je 1
dezurni razred prema postoje¢em rasporedu. Za vrijeme nastave deZura jedna spremacica.

Kod autobusa u mati¢noj Skoli dezura ucitelj prema postojecem rasporedu dezurstva ucitelja u
vremenu od 13,20 do 14,05 sati.

DeZurstvo u dopodnevnoj smjeni traje od 7.30 do 13.30 sati, u popodnevnoj smjeni od 12.05 do
17,40 sati.
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DeZurstvo za razrednu nastavu u popodnevnoj smjeni odreduje voditelj smjene, a izvjeSeno je na
vidnom mjestu male zbornice.

Raspored dezurstva za sve sudionike nalazi se u holu i zbornici na vidljivom mjestu.

Dezurstvo nastavnika, stru¢nih suradnika, spremacica i spremaca dvorane nalazi se u 40-satnom
tjednom zaduzenju.

Spremacice u popodnevnoj smjeni dezuraju u okviru svog radnog vremena.

PREHRANA UCENIKA

Skola nudi topli i mlije¢ni obrok u mati¢noj $koli i Podruénoj $koli Frankopanska 80 u Daruvaru. U
prosjeku se u MS i PS dnevno hrani oko 630 uéenika od 1. do 8. razreda.

U podruc¢noj Skoli Batinjani organizirana je prehrana ucenika ( mlije¢ni obrok ).

Ucenici se hrane po predbiljezbi, a temelj placanja je sklopljeni Ugovor o prehrani s roditeljima
ucenika, na pocetku skolske godine.

PRIJEVOZ UCENIKA

Ugenici se prevoze Cazmatransovim autobusima koji su duZni uéi u $kolsko dvoriste. Prevozi se
ukupno 114 ucenika.

Skolskim kombijem koji je za te potrebe nabavila Bjelovarsko — bilogorska zupanija prevozi se 15
ucenika razredne nastave.

3.3. GODISNJI KALENDAR RADA

1.rujna 2015.godine  -pocetak Skolske godine
7. rujna 2015. godine - pocetak nastavne godine

10. lipnja 2016. -zavrSetak nastavne godine
31. kolovoza 2016. -zavrsetak Skolske godine
’ Broj Broj Broj. Broj
POLUGODISTA | Mje | radnih | nast. | nerad. ucen.
sec | dana | dana dani prazn.

IX. 22 18 8 -
X. 22 20 9 -
XI. 21 21 9
XII. 23 17 8
ukupno 88 76 34 6
Il.
l. 20 15 11 4
. 21 21 8 -
II. 22 17 9 5
V. 21 21 9 -
V. 21 21 10 -
VI. 21 8 9 13
VII. 23 0 8 23
VI 20 0 11 20

ukupno 169 103 76 65




Osnovna skola Vladimira Nazora Daruvar Godisnji plan i program rada 16

SVEUKUPNO | | 257 | 179 | 112 | 71 |

Prvi nastavni dan 7.9.2015. nema redovite nastave po rasporedu sati ve¢ razrednici daju upute
za rad u novoj skolskoj godini. ( raspored sati, udzbenici, prehrana i prijevoz ucenika).

Nastave nece biti 9.10.2015. zbog stru¢ne ekskurzije uditelja.

Mjese¢nim planovima bit ¢e obiljezeni svi znacajni dogadaji i blagdani.

Bozi¢na priredba odrzat ¢e se 21.12.2015. u Kino dvorani.

Dan $kole obiljezit ¢emo u utorak 31. svibnja 2016. u Skoli programom i sportskim
aktivnostima po izboru uc¢enika.Redovite nastave po rasporedu sati nece biti.

Za roditelje i sugradane ¢emo pripremiti priredbu u gradskom kinu u ponedjeljak 30. svibnja
2016.

Ucenicki ekskurzije- terenska nastava bit ¢e u travnju 1 svibnju ( svaki razred jedan dan ) a

Cetvrti razredi idu u Zagreb u listopadu 2015 godine.

Po preporuci MZOS planiramo edukativni dvodnevni posjet u¢enika osmih razreda Vukovaru
u organizaciji Memorijalnog centra Domovinskog rata VVukovar.

Upis u 1. razred osnovne $kole za 2016./2017. skolsku godinu bit ¢e 13 i 14. lipnja 2016.
od 8 do 12 sati.

Podjela svjedodZzbi za u€enike izvrsit ¢e se 1. srpnja 2016.

Dopunska nastava ¢e biti od 13.lipnja do 21.lipnja 2016.

Do 25. Kolovoza 2016. ¢e se, ako bude potrebe, organizirati polaganje popravnih ispita.

Zavrsna podjela svjedodzbi ¢e biti nakon polaganja popravnih ispita u kolovozu.

Dopunska nastava i podjela svjedodzbi za osme razrede bit ¢e uskladeni sa Odlukom
MZOS o upisu u srednje Skole.

Nastavna godina sastoji se od dva polugodista:

NASTAVNI
Polugodista POCETAK ZAVRSETAK DANI
I. POLUGODISTE 7.9.2015. 23.12. 2015. 76
I1. POLUGODISTE 11. 1. 20186. 10. 6.2016. 103
UCENICKI ODMORI
UCENICKI ODMOR POCETAK ZAVRSETAK UKUPNO
RADNIH DANA
ZIMSKI ODMOR 24.12. 2015. 8.1. 2016. 10
PROLJETNI ODMOR 21. 3. 2016. 25. 3. 2016. 5
LJETNI ODMOR 13. 6. 2016. 31.8.2016. 56

4. PLAN IZVANUCIONICKE I TERENSKE NASTAVE (PLIVANJE, EKSKURZIJE,
SKOLA U PRIRODI, POSJETE I SL.)

4.1 PLAN 1ZVAN UCIONICKE NASTAVE

Za ovu Skolsku godinu planira se obuka nepliva¢a u Daruvaru u Termalnom vodenom parku za
ucenike €iji roditelji snose troSkove sami ili u okviru Pilot projekta ,,Skola plivanja ,, u organizaciji
Osnivaca.
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Za ucenike 4. i 5. razreda slabijeg materijalnog stanja Bjelovarsko-bilogorska Zupanija
organizira ljetovanje u Tkonu.
Planira se odlazak ucenika Cetvrtih razreda u skolu u prirodi sredinom svibnja.

4.2 PLAN IZVANUCIONICKE NASTAVE 1. - 4. RAZRED

Ra Vrij- KOREL.
zre NAZIV eme POSJETA ZADACE
Prometni rujan | prometnice,pj.pri Put od kuce do Skole, kretanje HJ,LK
l. odgoj travanj | jelaz, raskrizje pjesaka vjezbe prijelaza ulice TZK
Jesen rujan- | zivotne zajednice | Vremenske promjene u jesen na HJ,LK
listopad u gradu,park, biljkama, zivotinjama, jesenji GK
voénjak radovi
Nase listopad | obilazak grada Naziv, znacajni objekti, tvornice, HJ,LK
mjesto trgovine i ustanove TZK,
GK
Zima sijeCanj park, Suma, Vremenske promjene u prirodi, HJ,LKGK
-veljaca voénjak zaStita zivotinja
Proljece ozujak- park, Suma, Pupanje, cvjetanje, listanje, radovi | HJ,LKGK
travanj vinograd u vrtu i vinogradu
Ljeto lipanj | park, Suma, grad | VVremenske prilike, odjevanje ljeti, HJ,M,
Stetnost velikog izlaganja suncu LK,
Il. | Jesen-sunce | rujan Vise i nize Pracenje vremena, orjentacija HJ,LK
Il prostor stajaliSte pomocu sunca, glavne strane TZK
V. svijeta,obzor GK
Prometni rujan- Autobusni i Prometna pravila za pjesake, HJ,M
odgoj svibanj zeleznicki kulturno ponasanje u prometu
kolodvor
Upoznajmo | ozujak | Kulturno-povj. | Snalazenje na planu grada, svjest o HJ,LK
grad i spomenici,centar vrijednosti spomenika u gradu GK
okolinu Ulice TZK
Proljece travanj Ljudevit Selo, Upoznavanje sela, promjena u HJ,
Dan Planeta prirodi, Zivotnihzajednica,ekoloSki TZK
Zemlja odgoj M
Onecis¢e. | svibanj | Procis¢ivac vode Svijest o potrebi zastite HJ,
okolisa 1 u Daruvaru okolisa,procis¢ivanje otpadnih TZK
zaStita voda
Ljeto lipanj Pozar - neprija- Posjet vatrogasnoj ispostavi TZK
telj ljudi iprirode GK
Biljke lipanj Park-suma Raspoznavanje biljaka i HJ,LK
travnjaka prikupljanje za herbarij TZK
GK

Planovi izvanucioni¢ke nastave 5.-8. razred nalaze se u planovima pojedinih ucitelja nastavnih
predmeta.

4.3. PLAN TERENSKE NASTAVE

Planiramo u bar jedan dan terenske nastave po razrednom odjelu. To¢ne podatke o mjestu
terenske nastave i projektnim nastavnim danima donijeti ¢e se mjesecnim planovima.
Za sada su u planu slijedece terenske nastave :

-Kon¢anica- projekt ,,Volim svoj zavi¢aj“-ucenici 3.razreda
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-posjet tvornici“ Sab* Daruvar- ucenici 3.razreda

Za ulenike &etvrtih razreda planira se u Novom Vinodolskom ,, Skola u prirodi“ sredinom
svibnja u trajanju od 5 dana.

Prema moguénostima ¢e se organizirati posjet kazalistu.

4.4. PLAN EKSKURZIJA — TERENSKE NASTAVE

RAZRED | ODREDISTE MJESEC
1. Visnjica — Nasicki Markovac

Kumrovec, Stubica, Marija Bistrica

Varazdin, Trako$c¢an

Zagreb

Krapina — Samobor - Bio park

Osijek - Bakovo

Gospi¢, Smiljan —Rastoke, Karlovac

Vukovar (2 dana)

(N O~ w N

<|<IS|ISIX|LILI<

Ekskurzije - terenska nastava od 1. do 8. razreda izvodi se u nastavnim danima. lzvedbeni
planovi trebaju biti dovrSeni najkasnije 30 dana prije pocetka putovanja. Razrednici su obvezni
pribaviti pisanu suglasnost roditelja za ucenike koji idu na izlet. Suglasnost je sastavni dio
izvedbenog plana putovanja odredenog razreda. S cijenom pojedinih putovanja i1 izabranim
izvoditeljima Uciteljsko vijeée ¢e biti upoznato na sjednici. Svaki program sadrzi u cijeni stru¢no
vodstvo 1 rucak za ucenike.

Plac¢anje ¢e se vrsiti odabranoj Agenciji temeljem Ugovora agencije i roditelja.

U jesen 1 proljece planiramo radne akcije ekologija - uredenje okoliSa Skole.

4.5. PLAN IZBORNE NASTAVE U SKOLI
IZBORNA NASTAVA OD 1. DO 8. RAZREDA

Broj Broj Izvrsitelj Sati
NAZIV Razred ucenika [ grupa programa tjedno
PROGRAMA
Vjeronauk lab,2ab,3ab, 4ab, 116 8 Hana Krasnic¢ 24
Ivanovo Polje 10 1
Gornji Sredani, 15 2
Gornji Daruvar 6 1
Vjeronauk 5.ade, 6de, 7.ade, 8.de 143 10 Mihaela Herijan 20
Vjeronauk 5.bc, 6.abc, 7.bc, 8.bc 155 10 Tihana Petkovic¢ 20
Vjeronauk 1cd,2cd3cd4cd, 115 8 Suzana Lipovac 22
Doljani, 17 2
Batinjani. 7 1
Vjeronauk- 1.do8.r 5 1 Ranka Trako 2
baptisticki
Informatika 5.abc,6.abc,7.abc,8.abc | 141 10 Mateja Petrovié¢ 20
-Gajeva
Informatika 5.de, 6.de, 7.de, 8.de 121 9 Alenka Njegovac 18
-Frankopanska
Njemacki jezik Gajeva,Frankopanska 147 8 Ina Turek 16
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Njemacki jezik Gajeva,Frankopanska 30 2 Veronika 4
Spiranac

Engleski jezik 7,8 Gajeva 4 1 Tanja Debeljak 2

Engleski jezik 5,6 Gajeva 5 1 Ivana Grabar 2
NAZIV PROGRAMA Razred Broj Broj Izvrsitelj Sati

C-model ucen | grupa programa tjedno
Njegovanje srpskog 6,7 4 1 Ranka 3
jezika i kulture Potrebi¢
Izborna nastava obvezatna je u Skolskoj godini za sve ucenike koji su se opredijelili za izborni

program.

Izbornom se nastavom uéenicima Zeli omoguditi sloboda u kreiranju jednog dijela obrazovnog
procesa kroz proSirivanje znanja i vjestina odredenog nastavnog podrucja za koje ucenik pokazuje
veci interes i sposobnosti. Izborna nastava izvodi se iz predmeta za koje postoji odobrenje
Ministarstva i to su : vjeronauk, informatika, strani jezik ( engleski, njemacki). Prema odobrenju
Ministarstva u nasoj Skoli provodi se nastava po modelu C njegovanje srpskog jezika i kulture.

4.6. RAD S UCENICIMA S POSEBNIM ODGOJNO-OBRAZOVNIM POTREBAMA
(UCENICI S TESKOCAMA U RAZVOJU)

Cjelovit plan izvodenja nastave ucCenika s teSkoama u razvoju sastavni je dio ovog
Godisnjeg plana rada i nalazi se u dodatku.

Ukupno 27 ucenika Skoluje se RjeSenjem Ureda drzavne uprave o obliku Skolovanja.

Ucitelji trebaju napisati individualizirani odgojno-obrazovni program (individualizirani
kurikulum) za svakog ucenika s teSko¢ama do kraja mjeseca za naredni mjesec. Program mora biti
dostupan roditelju i ostalim sudionicima u nastavnom procesu. Nositelj izrade programa je ucitel;
razredne ili predmetne nastave u suradnji sa stru¢nom sluzbom skole.

Pri izradi programa treba utvrditi trenutnu razinu uc¢enikovih sposobnosti 1 znanja za svako
nastavno podrucje. Potrebno je odrediti objektivne kriterije, sredstva i metode te ciljeve odgoja i
obrazovanja.

Za ucenike kod kojih postoji potreba za promjenom oblika $kolovanja, tijekom nastavne
godine  Skola ¢e pokrenuti pedagosko-psiholosko praéenje, dijagnosticiranje i Upucivanje na
dodatnu stru¢nu procjenu (medicinsku i ostalu sukladno individualnim potrebama ucenika)) te o
postupku izvijestiti nadlezno tijelo Drzavne uprave.

Psihologinja i socijalna pedagoginja pratit ¢e rad i napredovanje ucenika koji se Skoluju
RjeSenjem o obliku skolovanja.

U skoli je sjediste Stru¢nog povjerenstva skole za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djeteta
prije upisa u prvi razred osnovne Skole koje je ujedno i Strucno povjerenstvo za utvrdivanje
najpovoljnijeg oblika skolovanja te se provode poslovi sukladno Pravilniku o postupku utvrdivanja
psihofizickoga stanja djeteta, ucenika te sastavu struénoga povjerenstva i Pravilniku o
osnovnoskolskom i srednjoskolskom odgoju i obrazovanju ucenika s teSko¢ama u razvoju. Stru¢no
povjerenstvo Skole za utvrdivanje psihofiziCkog stanja djeteta/ucenika provodi postupak za
donosenje Misljenja strucnog povjerenstva Skole o psihofizickom stanju djeteta/ucenika s
prijedlogom primjerenog programa obrazovanja 1 primjerenog oblika pomoc¢i Stru¢nom
povjerenstvu Ureda. U Strucno povjerenstvo Ureda drzavne uprave Bjelovarsko-bilogorske
zupanije imenovane su uciteljica Hrvatskog jezika Jasminka Kuzle, uciteljica mentor, socijalna
pedagoginja Kornelija Castek i psihologinja Renata Ha3pl.

Skola je putem Projekta Europske unije sufinancirana iz Europskog socijalnog fonda
pod nazivom ,, Uz potporu sve je moguce ,, zaposlila dva pomoénika u nastavi : Marijanu Klir i
Alena Jermana i stu¢nog komunikacijskog posrednika Mateju Vucetic. Pomocnici u nastavi
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zaduzeni su za pomo¢ ucenicima s motorickim teSko¢ama, a stru¢na komunikacijska posrednica za
rad s gluhom ucenicom.

4.7. DOPUNSKA NASTAVA
a)DOPUNSKA NASTAVA OD 5. DO 8. RAZREDA

Red | PREDMET RAZRED Sati UCITELIJI
ni tjedno
broj
1. Hrvatski jezik 5.,6.,8. 1 Lana Borjan
2 Hrvatski jezik 5.7. 1 Vladan Ivkovié
3 Hrvatski jezik 6.,7.,8 1 Marina Singer
4. Hrvatski jezik 5.6, 7. 1 Jasminka Kuzle
5. Hrvatski jezik 6.,7.,8. 1 Marina Kvapil
6 Matematika 5,7.8. 1 Darko Grabar
7 Matematika 6., 7. 1 Violeta Novakovié
8. Matematika 5,7.,8. 1 Vinko Plantak
Q. Engleski jezik 6.,7.,8. 1 Silvije Devald
10. | Engleski jezik 5,7. 1 Ivana Grabar
11. | Engleski jezik 4., 5. 1 Marina Doljanin
12. | Engleski jezik 4. 1 Dalija Rendi¢
13. | Engleski jezik 6.,7., 8. 1 Drazenka Kesi¢
14. | Njemacki jezik 5,6.,7.8. 1 Ina Turek
15. | Fizika 7., 8. 1 Zeljko Palatinug
16. | Priroda i Biologija 5,6.,7.,8 0,5 Ivanka Milek
17. Kemija 7., 8. 1 Zrinka Postek
18. Povijest 5.,6., 7. 1 Vedrana Berec¢ki
19. Povijest 5., 6., 8. 1 Ivana Bakari¢
20. | Geografija 5.,6.,7.,8 1 Simun A$¢i¢
Ukupno 19,5 sati

Dopunska nastava izvodi se za skupine od najvise 8 ucenika.
Nacin realizacije dopunske nastave i evidencija dopunske nastave vodi se na propisanim obrascima.
Psihologinja 1 defektologinja pratit ¢e rad i napredovanje u€enika u razredu i tijekom rada u
malim grupama.

b.) DOPUNSKA NASTAVA OD 1. DO 4. RAZREDA

Svi ucitelji razredne nastave u mati¢noj Skoli i podru¢nim Skolama u svojem razrednom odjelu
odrZavaju po 1 sat dopunske nastave iz hrvatskog jezika i matematike.

4.8. DODATNI RAD (RAD S DAROVITIM UCENICIMA)

Redni | Predmet Razred Sati Uditelji
broj tjedno
1. Hrvatski jezik 6., 7., 8. 1 Marina Kvapil
2. Matematika 5.,7.,8. 1 Vinko Plantak
3. Matematika 5,7.8. 1 Darko Grabar
4, Matematika 6.,7. 1 Violeta Novakovi¢
5. Engleski jezik 8. 1 Drazenka Kesi¢
6. Engleski jezik 8. 1 Silvije Devald
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7. Kemija 7.,8. 1 Zrinka Postek

8. Biologija 8. 1 Ivanka Milek

9. Fizika 7.8. 1 Zeljko Palatinug

10. Povijest 7. 1 Vedrana Berec¢ki

11. Povijest 8 1 Ivana Bakari¢

12. Geografija 5.,6.,7.,8. 1 Simun A§¢i¢
Ukupno 12 sati

Dodatna nastava izvodi se za skupine od 10 - 15 ucenika.
Ucitelji nizih razreda u mati¢noj i podru¢nim Skolama drze po 1 sat dodatne nastave iz
hrvatskoga jezika, matematike ili prirode i drustva.

Prema clanku 63. i 64. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
organizirano prati i poti¢e darovite ucenike. Darovite ucenike Skola organizira u obliku grupa u
predmetnoj nastavi prema ucenickim interesima, sklonostima i sposobnostima. Uz to, dodatni rad
organizira se prema potrebi za ucenike koje treba pripremiti za natjecanja, susrete ili smotre u
razli¢itim podrucjima.

4.9. PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI

IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI OD 5. DO 8.RAZREDA U MATICNOJ SKOLI

Red. Broj Sati
broj | Naziv aktivnosti ucenika tjedno UCITELJII
1. | Dramska 15 1 Vladan Ivkovi¢
2. | Novinarska skupina 10 1 Marina Kvapil
3. | Novinarska skupina 10 1 Marina Singer
4. | Badminton 18 2 Tatjana Ivanci¢
5. | Vrtlari 10 1 Aleksandra MaleSevic¢
Bukac
6. | Astronomi 10 1,5 Denis Singer
7. | Humanitarna skupina 15 1 Tihana Petkovié
8. | Biblijski ples 15 1 Mihaela Herijan
9. | Vjeronauc¢na olimpijada 10 1 Mihaela Herijan
10. | Humanitarna skupina 10 1 Suzana Lipovac
11. | Vjeronaucna skupina 10 1 Suzana Lipovac
12. | Klub mladih tehnicara- 25 2 Zdenko Kubes
promet
13. | Klub mladih tehnicara- 15 1 Alenka Njegovac
automatika-modelari
14. | Klub mladih tehnicara- 15 1 Dario Njegovac
modelari
15. | Zbor 30 2 Veronika Spiranac
16. | Zbor 15 1 Veronika Terzi¢
17. | Recitatori 10 1 Lana Borjan
UKUPNO 20,5 sati

Plan izvannastavnih aktivnosti, uc¢enickih drustava i sekcija sastavljen je prema zanimanju
ucenika i sklonostima ucitelja te prema potrebama Skole. Ucenici se za izvannastavnu aktivnost
opredjeljuju slobodno i dobrovoljno. Tablica na slijede¢oj strani ovoga plana sadrzi aktivnosti
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jezi¢no-umjetnickog podrucja, drustvenog podruéja, Sportsko-zdravstvenog, njegovanja nacionalne
i kulturne bastine, ouvanja prirode i okolisa 1 drustveno-humanisti¢ckog podrucja.

Neke aktivnosti ne mogu se ostvarivati onako kako su tjedno planirane jer je priroda
priprema za nastupe ili za natjecanja takva da zahtjeva u odredenom vremenu pojacani rad.

Ostale sportske i1 tehnicke izvannastavne aktivnosti vode volonteri pri sportskim klubovima.

Obavezno je vodenje evidencije o ovim oblicima rada u propisanoj pedagoskoj dokumentaciji.

IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI OD 1. DO 4. RAZREDA U MATICNOJ SKOLI

NAZIV AKTIVNOSTI | Broj uéenika | Sati tjedno Ucitelji
1. Nogomet 15 1 Siniga Culibrk
2. Sportsko—plesna 25 1 Mirjana Ruzicka
skupina
3. Mladi knjizni¢ari 10 1 Lida Farkas
4. Kreativna skupina 23 1 Nada Lazi¢
5. Recitatori 10 1 Zeljka Kubes

IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI U PODRUCNIM SKOLAMA

Sati
PODRUCNE SKOLE NAZIV AKTIVNOSTI | Razred |tjed. | IZVRSITELJI
IVANOVO POLJE Dramsko-recitatorska l.do4. |1 Ivana Tourek
GORNIJI SREDANI Dramsko-recitatorska 2.,3. 1 Branka Bingula
Dramsko-recitatorska 1.4. 1 Jasmina Lali¢
DOLJANI Dramsko-recitatorska 1., 4. 1 Slavica Bubli¢
Likovna 2., 3. 1 Ljiljana Vlahovac
GORNJI DARUVAR Dramsko-recitatorska 1.3,4. |1 Vasil Dudukovi¢
BATINJANI Likovna grupa ldo4. |1 Vesna Petranovic¢
FRANKOPANSKA 80 | Mladi knjizni¢ari l.do4. |1 Tajana Biljan
Likovna grupa ldo4. |1 Biserka Hresi¢
Dramska druzina 1.do4. |1 Andreja Zuger
Sportska skupina 1.do4. |1 Zeljko Hrsan
Mladi programeri 3., 4. 1 Alenka Njegovac
Matematicka grupa 1.do4. |1 Alenka Dela¢
Ritmika 1.do4. |1 Inga Zupié
Prva pomo¢ 5do8. |1 Silvije Devald
4.10.UKLJUCENOST UCENIKA U IZVANSKOLSKE AKTIVNOSTI
NAZIV Broj | MJESTO VODITELJ NACIN KOMU-
AKTIVNOSTI uten. | ODRZAVANIJA AKTIVNOSTI NIKACIJE
Nogomet 84 Klupski tereni i Dalibor Res Osobno
Skolska dvorana
Tenis (2 kluba) 40 Klupski prostor i Miladen Castek, prof. Osobno
Skolske Sportske Dino Galijas
dvorane
Stolni tenis 10 | GSD Daruvar Igor Krouzil Osobno
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Glazbena $kola 50 | OGS Vanda Cegledi,prof. Osobno
Radio klub J. Hus 20 | Ceski dom Zeljko Palatinug Osobno

Batinjani

Rukomet Z 15 Skolska dvorana Zoran Grkini¢ Osobno
Rukomet M 15 | Skolska dvorana Zoran Grkinié¢ Osobno
Odbojka M 30 | Skolska dvorana Ivan Hodzi¢ Osobno
Odbojka Z 30 | Skolska dvorana Tihomir Djedovié Osobno
Karate klub 30 | Skolska dvorana Miroslav Loncar Osobno
Sportska skola 20 | Skolska dvorana Dario Santo Osobno
Foto film klub 15 | Foto Film klub Marko Colié, Osobno
Daruvar Daruvar Alenka Njegovac
Aeroklub*“Zdral“ 15 | Aeroklub Daruvar Lucijan Barberi¢ Osobno

Daruvar

Svi treneri rade volonterski 1 vanjski su suradnici Skolskog-Sportskog drustva "Polet".Na
sjednici SSK Polet utvrduje se raspored koriStenja dvorane za treninge nasih grupa nakon nastave

TZK.

Skolske dvorane rade nastavnim danima do 21 sat a vikendom prema potrebi.

PLAN RADASSK"POLET"

Mjesec Sadrzaj Nositelj aktivnosti

Formiranje grupa u skoli ucenici,

IX. badminton T. Ivan¢i¢, D.Sokac
SSD vanjske grupe, rukomet
m. nogomet, karate
odbojka
Treninzi u dvorani i u Treneri

X. Klupskim prostorima

XI. Teninzi, medurazredna ucitelji TZK,
natjecanja, nogomet treneri, ucenici

XII. Treninzi, medurazredna ucitelji TZK,
natjecanjanogomet treneri
Godi$nja skupstina ucenici

Upravni odbor
1L.-1V. Meduopcéinska natjecanja, T. Ivanéic¢

Zupanijska natjecanija, Dario Sokac
DrZavna poluzavrsnica,
Drzavna zavr$nica:
-odbojka Z, M,
-nogomet M 7., 8.r.
-nogomet M 5., 6.r
-rukomet M 7.,8.r
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Mjesec Sadrzaj Nositelj aktivnosti
-rukomet M 5.,6.r

UCENICKA ZADRUGA «GINKO»

Ucenicka zadruga djeluje pod nazivom «GINKO». Uklju¢eno oko 30 ucenika. U ovoj Skolskoj
godini planira se rad slijedecih sekcija: usluzno-prodajna (foto) i filmska.

Usluzno-prodajna sekcija planira fotografirati ucenike te im prodavati fotografije i CD-e sa
snimljenim materijalom iz zivota Skole i u€enika tijekom Skolske godine a vrsiti ¢e i prodaju svih
nasih proizvoda.

Sve aktivnosti ucenicke zadruge biti ¢e javne i pokusati ¢e se ukljuciti $to veéi broj ucenika i
njihovih roditelja te nastavnika. Rad ¢e se zabiljeziti foto-aparatom i video kamerom te napraviti
kra¢i film koji ¢e predstavljati na§ rad na smotri uceni¢kih zadruga. Po potrebi tiskati i druge
promidzbene materijale.

KLUB MLADIH TEHNICARA

U skoli djeluje pod nazivom Klub mladih tehnicara Daruvar. Ucenici ¢e se ove godine moci
ukljuciti u rad slijedecih aktivnosti:

- prometna, biciklizam — voditelj Zdenko Kubes

- programiranje-automatika, modelari — voditelj Alenka Njegovac

-modelari — voditelj Dario Njegovac

4.11. GRADANSKI ODGOJ I OBRAZOVANJE

Temeljem Odluke o donoSenju medupredmetnih i interdisciplinarnih sadrzaja gradanskog
odgoja i obrazovanja za osnovne i srednje Skole u Republici Hrvatskoj od 27. kolovoza 2014.
¢e se unasoj Skoli od ove Skolske godine provoditi gradanski odgoj i1 obrazovanje ( GOO ).

U Ustavu Republike Hrvatske utvrdeno je da ,, U Republici Hrvatskoj vlast proizlazi iz naroda
I pripada narodu kao zajednici slobodnih i ravnopravnih drzavijana® ( €l. 1. st. 2. ) te da su
,sloboda, jednakost, nacionalna ravmnopravnost i ravnopravnost spolova, mirotvorstvo,
socijalna pravda , postivanje prava covjeka , nepovredivost vilasnistva , ocuvanje prirode i
Covjekova okolisa, viadavina prava i demokratski visestranacki sustav najvise vrednote
ustavnog poretka Republike Hrvatske i temelj za tumacenje Ustava *.

Medupredmetni pristup u provedbi GOO temelji se na nacelu racionalizacije, integracije i
korelacije. Stoga u ovom casu smatramo takav nacin izuzetno prihvatljivim. Provodenje ¢e biti
provedeno na nacin koji propisuje Kurikul GOO 2014./2015.

Nastavnik ponajprije djeluje kao organizator okoliSa za ucenje gradanstva, Sto znaci da na
temelju raznovrsnih izvora i aktivnih metoda ucenja ,,nevidljivom rukom* vodi uéenike do
razumijevanja njihove gradanske uloge, prihvacanja
demokratskih vrijednosti i stajalista te demokratskog ponasanja. To se na ovoj razini ostvaruje
i medupredmetno i kao poseban predmet — Gradanski odgoj i obrazovanje. Predmetni ucitelj
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ugraduje teme Gradanskog odgoja i obrazovanja u svoj Nastavni plan 1 program tako da ih
povezuje s postoje¢im predmetnim temama. To €ini u suradnji s uenicima, djelatnicima skole,

roditeljima, stru¢njacima, predstavnicima vlasti, organizacijama civilnog drustva i
gospodarskim subjektima, ovisno o podru¢ju koje obraduje. Koristi participativne,

interaktivne, suradnicke i istrazivalaCcke metode ucenja i poucavanja, ali i1 razliCite izvore
informiranja iz Skolskog i izvanskolskog okruzenja kako bi ucenike osposobio za kriticki
pristup drusStvenoj, politickoj, kulturnoj i gospodarskoj stvarnosti. (Nacrt nastavnog plana i

programa GOO za osnovnu i srednju Skolu, 2014).

Plan integriranja sadrzaja 1.,2., 3., i 4. razredu :

Osnovna | Obvezna provedba Godisnji
Skola broj sati
Medupredmetno- u sklopu svih predmeta:Hrvatski jezik, Likovna 15
kultura,Glazbena kultura, strani jezici, Matematika, Priroda i
drustvo,Tjelesna 1 zdravstvena kultura, Vjeronauk, programi struénih
suradnika
Sat razrednika-teme predvidene satom razrednika- izbori za 10
predsjednika razreda i Vijece ucenika, donoSenje razrednih
pravila,komunikacijske vjestine i razumijevanje razreda i $kole kao
zajednice ucenika i1 nastavnika uredene na nacelima poStovanja i
dostojanstva svake osobe i zajedni¢kog rada na dobrobit svih
Izvanucdionicke aktivnosti-suradnja skole i lokalne zajednice- trebaju 10
biti ukljuceni svi u€enici prema njihovim interesima i mogucénostima
Skole
Oblici uklju€ivanja mogu biti na razini cijele Skole, pojedinog razreda ili
skupine ucenika.
Obuhvacaju :istrazivacke , volonterske, organizacijske ili proizvodno-
inovativne aktivnosti i druge projekte
UKUPNO 35
Plan integriranja sadrzaja 5.,6.,7. i 8. razredu:
Osnovna | Obvezna provedba Godisnji
Skola broj sati
Medupredmetno- u sklopu svih predmeta:Hrvatski jezik, Likovna 20
kultura, Glazbena Kkultura, strani jezici, Matematika, Priroda i
drustvo,Biologija, Kemija, Fizika, Povijest, Geografija, Tehnicka
kultura, Informatika, Tjelesna i zdravstvena kultura, Vjeronauk, programi
stru¢nih suradnika
Sat razrednika-teme predvidene satom razrednika- izbori za 5
predsjednika razreda i Vije¢e ucenika, donoSenje razrednih pravila,
komunikacijske vjesStine i razumijevanje razreda 1 Skole kao zajednice
ucenika i1 nastavnika uredene na nacelima poStovanja i dostojanstva
svake osobe 1 zajedniCkog rada na dobrobit svih
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Izvanucdioni¢ke aktivnosti-suradnja Skole i lokalne zajednice- trebaju 10
biti ukljuCeni svi ucenici prema njihovim interesima i moguénostima
Skole

Oblici ukljuc¢ivanja mogu biti na razini cijele skole, pojedinog razreda ili
skupine ucenika.

Obuhvacaju :istrazivacke , volonterske, organizacijske ili proizvodno-
inovativne aktivnosti i druge srodne projekte ili aktivnosti

UKUPNO 35

5.

Ishodi ucenja ¢e se biljeziti u : a) Razrednoj mapi GOO-a, U razrednu mapu
gradanskog odgoja i obrazovanja ulaze se: Kopija pripreme za izvodenje nastave
svojeg predmeta u kojoj su jasno oznacene (podvucene) teme i ishodi GOO-a i Sto
uCenik treba napisati u svoju mapu osobnog razvoja, najuspjesniji uradci ucCenika,
materijali vezani za izvanucioniCke aktivnosti, projekte i slicno. b) Uc¢enickoj
mapi/biljeznici osobnog razvoja u GOO-u: Ucenik upisuje u kojima je projektima i
aktivnostima sudjelovao, Sto je tijekom godine izradio u vezi GOO-a — osobna
zapazanja, biljeske, osvrti na nauceno, nove ideje i rieSenja do kojih je dosao, koje su
mu vrijednosti vazne i s kojim se teSkoCama susretao, prilaze priznanja, zahvalnice,
potvrde o sudjelovanju u natjecanjima, smotrama, volontiranju, o zavrSenim
teCajevima: teCaj pruzanja prve pomoc€i, Skola stranih jezika, Skole u podrucju
umjetnickog izrazavanja, potvrde neformalnog obrazovanja, sudjelovanja u
gradanskim inicijativama itd.

PLAN KULTURNE | JAVNE DJELATNOSTI

Skola ucestvuje u lokalnim manifestacijama, a za gradane priprema dva samostalna programa

( za Bozi¢ 1 Dan $kole ) 1 organizira dva dobrotvorna projekta.

cen e

organizirati ¢e se suradnja sa lokalnom zajednicom.

Broj
Mjesec Sadrzaj ucenika Nositelj aktivnosti
Estetsko-ekolosko uredenje ucionica i razrednici
hodnika Svi
Suradnja s roditeljima (rod. sastanci) razrednici
Dan zastite ozonskog omotaca voditelj Eko grupe
Suradnja sa zupnikom i Crvenim krizem ravnatelj
Suradnja s institucijama i ustanovama stru¢ni suradnici
drustvene sredine. 1. -4
Kazalisne predstave za ucenike -MASKA | 1. —8. razrednici
Predavanja za roditelje — prezentiranje razrednici
pravilnika Svi
Europski tjedan kretanja Svi razrednici
Hrvatski olimpijski dan svi razrednici
Kros grada Daruvara uciteljiTZK , razrednici
RN
Kazali$na ili kino predstava za ucenike 5.-8. Rav., vod. aktiva HJ i razr.
Svjetski dan ucitelja razrednici
Izlozba ucenickih radova u holu skole 70 likovne grupe
Mjesec knjige - izlozbe u knjiznici knjiznicar
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Broj
Mjesec Sadrzaj ucenika Nositelj aktivnosti

X. Obiljezavanje Dana kruha i provedba | svi literarna, likovna i recitato-
humanitarne akcije ,, Od zlata jabuka ,, 70 rska grupa
Posjet pekarama u gradu,
Estetsko- ekolosko uredenje ucionica i svi razrednici
hodnika ravnatelj,psiholog,
Suradnja s institucijama i ustanovama defektolog
drustvene sredine — Sajam moguc¢nosti 1.-8.
Posjet Puckoj knjiznici razrednici
Kino, kazali$na ili glazbena predstava za 1.-4. ravnatelji, voditelj aktiva
uCenike nizih razreda, razrednici
Med. dan tolerancije; Svj. dan nepusaca svi razrednici, str. suradnici
Estetsko-ekolosko uredenje ucionica svi razrednici,
i hodnika ravnatelj,

XI. Suradnja s institucijama i ustanovama psiholog, defektolog
drusStvene sredine razrednici,
Dan mrtvih, obiljezavanje na satu 70 likovne grupe
razrednika 1.-8. razrednici
Dan sjecanja na Vukovar 5.- 8. razrednici
Suradnja s OCD : Legenda o jeseni
GOO
Odlazak ucitelja u Zagreb na
INTERLIBER
Svecana priredba povodom BozZi¢nih 90 sk. zbor, literarna,
blagdana dramska, recitatorska,

lutkarska grupa

XII. Estetsko-ekolosko uredenje uc. i hodnika. svi razrednici
Dan volontera Svi razrednici
Suradnja s institucijama i ustanovama ravnatel]
drustvene sredine. psiholog, defektolog
Izlozba ucenickih radova likovne grupe
Suradnja s roditeljima (rod. sastanci) 70 razrednici
Izrada dekoracija za ukraSavanje likovne grupe
grada povodom blagdana ucitelji likovne kulture

l. Suradnja s institucijama i ustanovama ravnatel]
drustvene sredine psiholog, defektolog
Estetsko-ekolosko uredenje u¢ionica
i hodnika svi razrednici
Svjetski dan vjerske slobode 60 likovna grupa
Kino ili kazali$na predstava za u¢enike svi razrednici, str. suradnici
Suradnja OCD : Neformalne edukacije 1.-4. ravnatelj, razrednici
gradanske inicijative
Il. Suradnja s institucijama i ustanovama 5.-8. ravnatelj, vod. aktiva nizih

drustvene sredine razreda, razrednici
Estetsko-ekolosko uredenje ucionica ravnatelj
i hodnika
Obiljezavanje Valentinova i poklada
Natjecanja SSD Svi razrednici
Svjetski dan voda likovna grupa
Ukljuc¢ivanje u gradski program Maskare Svi razrednici, str. suradnici
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Broj
Mjesec Sadrzaj ucenika Nositelj aktivnosti
1.-8. razrednici
1. Kazali$na ili kino predstava za uenike 5.-8. ravnatelj, voditelj aktiva
ili susret s knjizevnikom hrvatskog jezika, razrednici
Suradnja s institucijama i ustanovama ravnatelj
drustvene sredine 35 likovna grupa
Uredenje skolskog okolisa 75 knjiznicar
Estetsko-ekolosko uredenje ucionica ravnatelj, razrednici
i hodnika svi razrednici
Sportska natjecanja — SSD svi
Projektni dan — Dan voda 1.-8. razrednici
V. Smotre, nastupi i natjecanja ucitelji
Skolski list "Cvréak", "Lidrano", urednistvo hrvatskog j.
Natjecanja - SSD fizike, biologije, kemije
Suradnja s roditeljima (rod. sastanci)
Suradnja s institucijama i ustanovama razrednici
drustvene sredine ravnatelj
Kino, kazali$na ili glazbena predstave za psiholog, defektolog
ucenike ravnatelj, razrednici
Obiljezavanje blagdana (Uskrs) svi voditelji literarne i likovne
Obiljezavanje Dana planeta Zemlja grupe
Suradnja OCD i grad Daruvar: Tjedan
zdravlja- GOO svi razrednici
Dan otvorenih vrata svi pjevacki zborovi
Svjetski dan zdravlja 1.-8. razrednici, str. Suradnici
Organiziranje Modelarske lige 2.-4. ravnateljica, ucitelji
tehn.kulture
Kino predstava za ucenike 1. -4, ravnatelj,
Proslava Dana §kole svi pjevacki zborovi
Izlozba likovnih radova svi razrednici, likovna
Smotre, nastupi, natjecanja pjevacki zborovi
"Lidrano " likovna grupa
V. | Skolski list "Cvréak" ucitelji hrvatskog
"Lovrakovi dani kulture" svi jezika
Spomendan na zrtve Bleiburga svi urednistvo
Dan Europe 1.-8. svi, ucitelji povijest
razrednici
Dodjela nagrada Grada Daruvara svi ucitelji, stru¢ni
VI. Svecani ispracaj u¢enika osmih razreda Svi suradnici, ravnatelj
Suradnja s OCD , Zupanijom i gradom —
priprema med.manifestacije djece 1
mladih-GOO

Ucitelji razredne nastave planiraju dvije do tri kino predstave tijekom Skolske godine i
minimalno jednu kazali$nu predstavu.
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5.1. PLAN | PROGRAM PROFESIONALNOG INFORMIRANJA | ORJENTACIJE

Raz- NOSITELJ NAPOMENA
SADRZAJ RADA red VRIJEME | ZADATKA
Rad na razvoju ucenikovih | 1. —4. | tijekom Razrednik | Sistem
socijalnin i emocionalnih Skolske upoznavanja
interesa, pracenje zdravstvenog godine ucenika
stanje 1 fizicki odgoj
Rad u razvoju pojedinih 5.-8. tijekom Predmetni
osobina ucenika, njegove Skolske Ucitelji
aktivnosti i sposobnosti godine
Profesionalne informacije u 1.-8. tijekom Svi
nastavnom gradivu iskoristiti Skolske uditelji
za profesionalno informiranje godine
I orijentiranje
Profesionalne informacije u 5.-8. tijekom Zaduzeni
dodatnoj i izbornoj nastavi Skolske uditelji
koristiti za informiranje godine
ucCenika
Kroz sadrzaje RZ wupoznati | 1. —8. | tijekom razrednici
ucenike s radom razlicitih Skolske
zanimanja, uspjehu, interesu i godine
sposobnosti
Voditi biljeske i zapazanje o 1.-8. tijekom Voditelji
rezultatu rada u izvannasta- Skolske Izvannastav
vnim i izvanskolskim godine nih i
aktivnostima u svrhu profesi- izvanskolski
onalnog usmjeravanja ucenika h aktivnosti
- moguc¢nost i uvjeti obrazova- | 8. I. mjesec | Razrednici
nja i osposobljavanje za
zanimanje na podrucju regije
i izvan nje
- mogucénost i perspektive za- | 8. Il.mjesec | psiholog
posljavanja za odredenim po- defektolog
dru¢jima rada
Razgovor s u¢enikom ili 1.-8. tijekom Razrednici
grupom ucenika koji trebaju Skolske Strucni
informacije o profesionalnom godine suradnici
usmjeravanju
Individualnim razgovorima il 1. tijekom Razrednici i | Suradnja sa podru¢nim
na roditeljskim sastancima: Skolske struéni uredom  Zavoda @ za
-prikupljanje relevantnih poda- godine suradnici zapoSljavanje
taka o ucenicima
- psihicki razvoj ucenika 2.
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Raz- NOSITELJ NAPOMENA
SADRZAJ RADA red VRIJEME | ZADATKA
- razvoj radnih navika i navika | 3.
ucenja tijekom
- duznosti i obveze djeteta u 4. Skolske
obitelji i skoli godine
- utjecaj roditelja na razvoj | 5.
djecjih interesa
- opredjeljivanje na izbornu 6.
nastavu
- tko sve moze pomoc¢i u izboru | 7.
zanimanja
- bitne karakteristike srednje 7.
Skole
- kriterij upisa u srednje Skole | 8.
- moguénost stipendiranja, | 8.
kreditiranja i smjeStaja u domu,
mogucénost sklapanja ugovora s . mj.
poduzecima,
- analiza izrazenih Zelja I1. mj.
I1. mj.
Informiranje 8.
ucenika o izboru obrazovanju Razrednici i
Obrada brosure za ucenike 8. IV-VI struéni Suradnja sa  stru¢nim
razreda mjesec suradnici sluzbama srednjih §k
Upute o provodenju upisa u
srednje Skole (rokovi, prednost, XII. mj.
uvjeti, elementi upisa)
Anketirati ucenika o Zeljama za
daljnje Skolovanje, obrada i V. mj.
razgovor s ucenicima na RV
Informirati o natjecaju za upis tijekom
u srednju skolu sk. god. Psiholog
Individualna informiranja defektolog
ucenika i roditelja
Upucivanje ucenika na struc¢nu | 8. tijekom Psiholog
obradu (razgovor, testiranje) u Sk. godine | Defektolog | Suradnja sa  struénim
sluzbu za PI (neodlucni, sluZzbama srednjih Skola.
daroviti, sa smetnjama itd)
Suradnja sa Skolskim tijekom Psiholog Suradnja sa podruc¢nim
dispanzerom za ucenike Ssa sk. godine | Razrednici |uredom  Zavoda za
zdravstvenim teskocama zaposljavanje.
Suradnja sa stru¢nom sluzbom tijekom Razrednici
zaPli PO sk. godine

6. PLAN BRIGE SKOLE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU I EKOLOSKU ZASTITU
UCENIKA (OBUHVACA I PLAN RADA SKOLSKE LIJECNICE)

SADRZAIJI

Mjesec

BROJ
UCEN.

IZVRSITELIJI
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BROJ
Mjesec [ SADRZATI UCEN. [IZVRSITELIJI
Organizacija rada Skolske kuhinje svi razrednici, ravnateljica,
blagajnica, knjigovodstvo,
kuharice, ekonom
Izrada prilagodenih programa stru¢ni suradnici, ravnateljica
Individualni razgovori stru¢ni suradnici, ucitelji
IX. s roditeljima 1 ucenicima svi
Rekreativni izleti
Tjedan borbe protiv TBC-a
Cijepljenje I. r. DI-TE + IPV 103 Skolska medicina
Cijepljenje VI. r. hepatitis B l.doza 88 ”
Cijepljenje VILr. PPD i BCG 85 "
nereaktora
Cijepljenje VIIL. r. DI-TE + IPV 94 »
Cijepljenje VILr. PPD i BCG 85 Skolska medicina
nereaktora
Cijepljenje VL.r. hepatitis B Il. Doza | 88 »
X. SCREENINZI Ill. razred osnovne 87 v
Skole-vid i vid na boje
SCREENINZI V1. razred osnovne 88 v
Skole-kraljeznica,stopalate TV i TT
Rekreativni izleti
Individualni razgovori s Razrednici, ucitelji
roditeljima i u€enicima Stru¢ni suradnici, ravnateljica,
Svjetski dan jabuke — 20. X. svi
Svjetski dan gluhih — 28. X. svi
Cijepljenje VIL.r. PPD i BCG 85 Skolska medicina
nereaktora
Sistematski pregled ucenika V. r. 99 "
XI. SCREENINZI Ill. razred osnovne 87 "
Skole-vid i vid na boje
Predavanja za roditelje i stru¢ni suradnici
ucenike
Svjetski humanitarni dan — 23. XI. Crveni Kriz
Sistematski pregled ucenika V.r. 99 Skolska medicina
Predavanja za roditelje i ucenike
Roditeljski sastanci lije¢nici,
Proslava Bozi¢a Svi strucni suradnici
XIl. | Svjetski dan AIDS-a— 1. XII.
Organizacija rada Skolske Povjerenstvo Skolske kuhinje
kuhinje, nabavka hrane, korekcija ravnatelj
jelovnika svi ekonom
Nadzor nad pridrZzavanjem razrednici
kuénog reda
MikrobioloSka kontrola pitke H.E.S.

vode
Redoviti sanitarni nadzor
nad skladiStem 1 kuhinjom

sanitarna inspekcija
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BROJ
Mjesec [ SADRZATI UCEN. [IZVRSITELIJI

Predavanja na RS i SR stru¢ni suradnici
Svjetski dan smijeha-10. I.
Dan sjecanja na Holokaust-27. I. ucitelji, struéni suradnici
Sistematski pregled ucenika VIILr. 94 Skolska medicina
Predavanja na RS i SR Svi stru¢ni suradnici

Il. Svjetski dan bolesnika- 11. 11. Javno zdravstvo ( predavanja),

Crveni kriz

Sistematski pregled ucenika VIILr. 94 Skolska medicina
SCREENINZI Ill. razred osnovne 87 v
Skole-vid i vid na boje
SCREENINZI V1. razred osnovne 88 v

1. Skole-kraljeznica,stopalate TViTT
Suradnja sa Centrom za socijalni psiholog
rad ravnatelj
Individualni razgovori s u¢enicima i defektolog
roditeljima Javno zdravstvo ( predavanja),
Predavana na RS i SR Crveni kriz
Svjetski dan borbe protiv
tuberkuloze- 24. I1I.
Cijepljenje VL.r. hepatitis B- 11l.doza
Pregled prije upisa u | razred Povjerenstvo
osnovne Skole Ucitelji, razrednici

V. Rekreativni izleti stru¢ni suradnici
Roditeljski sastanci Crveni kriz
Svjetski dan zdravlja -5. IV. Javno zdravstvo ( predavanja)
Pregled prije upisa u | razred Povjerenstvo
osnovne Skole

V. Rad na profesionalnoj Centar za zaposljavanje
orijentaciji ucenika VIII. razreda psiholog, ravnatelj
Dan osoba s cerebralnom paralizom Javno zdravstvo ( predavanja),
-5. V. Udruga osoba s cerebralnom

paralizom

Proslava Dana §kole i Dan grada i ravnateljica
Zupe svi ucitelji TZK
Organizacija jednodnevnih izleta svi uéenici
prema planu svi zaposleni
Predavanjana RS i SR roditelji i uzvanici

V.
Suradnja s Crvenim krizem strucni suradnici
Organizacija ljetovanja razrednici
Roditeljski sastanci ravnateljica

VI. Individualni razgovori svi
s ucenicima strucni suradnici
Predavanjana RSi SR

Skolska lije¢nica tijekom $kolske godine obavlja preglede uéenika za 8kolska 3portska
natjecanja.

Ucenike i njihove roditelje educira o temama vezanim uz zdravstveni odgoj prema potrebi 1
u dogovoru sa Skolom a u skladu s moguénostima $kolske medicine.
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Radi u sastavu Povjerenstva za utvrdivanje primjerenog oblika Skolovanja, tijekom cijele
Skolske godine, ovisno o potrebama Skole

Nudi usluge Polivalentnog savjetovalista za roditelje 1 u¢enike prema potrebi i uz prethodni
dogovor.

Realizacija plana zdravstveno-socijalne i ekoloSke zaStite ucenika evidentira se u
dnevnicima razrednih odjela tijekom cijele nastavne godine.

6.2 SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

Uvod

Skolski preventivni program neodvojivi je dio svakodnevnog odgojno-obrazovnog rada u svim
njegovim oblicima i sastavni je dio Godisnjeg plana i programa rada $kole i Skolskog kurikuluma.
Potrebu programiranja i provodenja preventivnih programskih aktivnosti nalaze veliki broj mladih
ovisnika o svim sredstvima ovisnosti kao i porast drugih oblika neprihvatljivog ponaSanja. S
obzirom da su osnovnoskolskim obrazovanjem obuhvacéena sva djeca, pa tako i njihovi roditelji,
osnovna $kola ima veliku i zna¢ajnu preventivnu ulogu.

Osnovni cilj:

Smanjenje broja u€enika kod kojih ¢e se pojaviti ovisnosti 1 smanjenje broj onih koji ¢e zapoceti s
iskuSavanjem sredstava ovisnosti, prevencija drugih ovisnosti i neprihvatljivih ponaSanja,
unaprjedenje cjelokupnog zdravog razvoja djece i mladih te poticanje aktivnog ukljucivanja
njihovih roditelja i u€itelja u provedbu preventivnih programa.

Posebni ciljevi:

- Osigurati kvalitetniju edukaciju svih sudionika Skolskih preventivnih programa o sredstvima
ovisnosti i problemu ovisnosti te unaprijediti metode koje mogu pridonijeti kvalitetnijem odgoju
djece i mladih.

- Razvijati samopostovanje 1 socijalne vjestine kod ucenika.

- Poboljsati kvalitetu Zivota djece i mladih 1 motivirati ih za odabir zdravih nacina Zivljenja u
zajednici.

- Poboljsati razinu znanja kod djece, mladih i njihovih roditelja o Stetnosti raznih oblika ovisnosti
u svrhu dobivanja podataka o posljedicama uporabe sredstava ovisnosti.

- Pruziti struénu pomo¢ djeci 1 mladima s poremec¢ajima u ponasanju i onima koji Zive u rizicnim
obiteljskim uvjetima (loSe financijsko stanje obitelji, teSkoce u socijalnoj prilagodbi, teSkoce pri
ucenju) kako bi se sprijecio nastanak, odnosno produbljivanje rizicnog ponaSanja, konzumiranje
sredstava ovisnosti i pojava ovisnosti.

- Razvijati programe za rano otkrivanje i tretman ucenika koji konzumiraju droge i sredstva
ovisnosti kako bi se sprijeio postupak eksperimentiranja s drogama koje bi rezultiralo
stvaranjem ovisnosti kod mladih.

- Poticati aktivno ukljucivanje svih sudionika Skolskih preventivnih programa u borbu protiv
ovisnosti.

- Povecati pozornost nad aktivnostima ucenika u Skolskom okruZenju kako bi se smanjila razina
dostupnosti sredstvima ovisnosti.

Sadrzaji rada:

Skola kao milje

Afirmacija karijere uspjesnog roditeljstva
Slobodno vrijeme ucenika

Specifi¢no obrazovanje uc¢enika

Ucenje Zivotnih vjestina

Razred kao terapijska zajednica

ook wdE
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7. Mjere sekundarne prevencije
8. Suradnja Skole s drugim institucijama
9. Edukacija ucitelja

Voditelj programa prevencije: Kornelija Castek, socijalni pedagog
Malo $kolsko povjerenstvo:

ravnateljica: Vesna Stefanac

ucenici: Ana Vlasi¢, Stela Novakovi¢, Marin Saratlija, Hana Abel

roditelji: Renata Budinjas, Kornelija Bogdan

ucitelji: Kornelija Castek, Renata Haspl, Tajana Biljan, Ankica Jezabek, Biserka Hresi¢,
Slavica Bubli¢, Ivana Bakari¢, Tihana Petkovi¢, Jasminka Kuzle

lije€nik Skolske medicine: Sanja Jurjec, spec. Skolske medicine

lokalni stru¢njaci za prevenciju ovisnosti i ostale preventivne aktivnosti: Zelimir Berti¢,
bacc.med.techn. (Zavod za javno zdravstvo Bjelovarsko-bilogorske Zupanije, Sluzba za javno
zdravstvo i socijalnu medicinu, Odjel za zdravstveni odgoj i prosvjec¢ivanje), Kristina Kanis
Uldrijan, prof. psihologije (Obiteljski centar Bjelovar)

Rad s uéenicima

Prevencija kroz nastavu u okviru redovnih i izbornih nastavnih predmeta

Hrvatski jezik — kroz lektiru, filmsku i TV kulturu, izraZavanje i stvaranje obraduju se odnosi u
obitelji, odgovornost za vlastite postupke, odrastanje, smisao postojanja, ljudskih vrijednosti i
drugo. Kroz samostalan pismeni rad na odredenu temu ucitelji mogu identificirati ucenike koji
imaju osobnih ili obiteljskih problema, a koji bi ih mogli dovesti u skupinu djece rizi¢nog
ponaSanja te na osnovu toga mogu na vrijeme intervenirati.

Likovna kultura — kroz likovno izrazavanje i stvaranje ucenici iskazuju vlastitu osobnost i
eventualne probleme. Pomnim praéenjem 1 analizom otkrivati ucenike rizi€ne skupine
ponasanja. Tijekom rada ucenika razvijati upornost u radu, preciznost, kreativnost, osjecaj za
boje, estetske vrijednosti.

Tjelesna i zdravstvena kultura — razvijati fizicku kondiciju kod uéenika, motoriku, koordinaciju
pokreta, razvijati zdravstveno-higijenske navike, poducavati ih ocuvanju i unapredivanju
zdravlja, pravilnoj prehrani.

Priroda i druStvo — poducavati u¢enike zdravom zivotu, govoriti o neprijateljima zdravlja, o
negativnim pojavama koje ugrozavaju ljudsko zdravlje, razvijati ljubav prema prirodi i oCuvanju
prirode.

Priroda — kroz teme: Disanje (3tetnost pusenja), Covjek kao biologko biée, Pubertet i teskoce
sazrijevanja, Alkohol, droga, puSenje, Zdrava prehrana, Zdravi zivot, Zastita zdravlja, ZaStita
prirode 1 okoliSa.

Biologija — kroz teme: Problemi odrastanja, Spolnost, Zarazne bolesti, Negativno
samopotvrdivanje preko pusenja i pijenja alkohola, Recimo DA zdravom Zivotu, Ekoloska
svijest, Virusi-AIDS i hepatitis, Bioloska ovisnost Govjeka i okoline, Spolni odnos, Stetno
djelovanje nikotina, alkohola i droga, Tabletomanija, Bolesti organa za disanje i krvotoka,
Spolne bolesti, Kako sacuvati zivot i zdravlje.

Kemija — Lijekovi - vaznost pravilne upotrebe i doziranja, Sto su to antibiotici i analgetici, Sto
su sedativi.

Vjeronauk — ukazivati uenicima na pozitivne oblike ponasanja kao i pozitivna osje¢anja prema
drugim ljudima, pozitivnim metodama stimulacije motivirati ucenike za rad i ucenje, razvijati
kod ucenika osjetljivost na probleme drugih te poucavati ih nesebi¢cnom pomaganju drugima.

Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine

Nositelji: ucitelji

2. Sudjelovanje ucenika u projektima
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- Humanitarni projekt ,,0d zlata jabuka“

Vrijeme realizacije: tijekom skolske godine
Nositelji aktivnosti: ravnateljica, stru¢ne suradnice, ucitelji

3. Sudjelovanje ucenika u projektnim danima:

Nizi razredi — Maskare (veljaca 2016.)

,»Sedmi kontinent*-veljaca-ozujak 2016.

Projekt ,,.Suma“- tijekom godine

Nositelji aktivnosti: ucitelji, ravnateljica, stru¢ne suradnice

Ucenici visih razreda ¢e sudjelovati u projektnim danima predvidenim u Kurikulu.

4. Sudjelovanje u terenskoj i izvanucioni¢koj nastavi

Sadrzaj, vremenik, nositelji, nacin realizacije, nacCin vrednovanja i troSkovnik: prema Skolskom
kurikulu te kurikulima nastavnih predmeta gdje je detaljno opisan.

Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine

Nositelji aktivnosti: ucitelji

5. Sudjelovanje ucenika u izvannastavnim i izvanskolskim aktivnostima

Ucenici se potiu na ukljucivanje u izvannastavne aktivnosti prema interesu, sklonostima i
sposobnostima. Istodobno ih se (i njihove roditelje) poti¢e na uklju¢ivanje u izvanskolske aktivnosti
kao moguceg kvalitetnog 1 nerizicnog provodenja slobodnog vremena kao alternative za njihovo
skretanje prema drustvu u kojem se nude mogucnosti za neprihvatljivo ponasanje. Sve te aktivnosti
pruzaju djeci moguénost zadovoljavanja potreba, samopotvrdivanja u raznim podruc¢jima, poticu se
zdravi odnosi medu ¢lanovima grupe, osjecaj pripadnosti i ispunjenosti.

Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine

Nositelji aktivnosti: ucitelji

6. Rad ucenika u Vijeéu ucenika gdje ¢e predlagati nove mjere za rjeSavanje aktualnih
problema.

Ucenici se poti¢u na aktivno sudjelovanje u radu $kole. Uceni¢ko vijeée se brine 0 pravima,
obvezama 1 interesima ucenika i zastupanju istih te sukladno moguénostima Skole uvazavamo
argumentirane prijedloge u€enika za mjere poboljSanja rada u Skoli. Tako ucenici postaju aktivni
inicijatori pozitivnih promjena. VijeCe ucenika sastavljeno je od predstavnika svakog razreda.
Sastajanje je najmanje jedanput mjesecno.

Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine

Nositelji aktivnosti: ucenici, defektologinja, psihologinja

7. Provodenje sociometrijske ankete u razrednim odjelima.

Vrijeme realizacije: u prvom polugodistu za ucenike od 2. do 8. razreda i tijekom godine prema
potrebi

Nositelji aktivnosti: defektolog — socijalni pedagog

8. Rad na prevenciji putem kreativnih socijalizacijskih skupina sa uc¢enicima 4. razreda
Vrijeme realizacije: veljaca, ozujak (svaki tjedan po jedan $kolski sat- ukupno 10 sati)
Nositelji aktivnosti: defektolog — socijalni pedagog

9. Diskretni zastitni program

Razrednici 1 stru¢ne suradnice identificiraju, Sto ranije, rizicne ucenike s ciljem S§to ranijeg
provodenja diskretnog personalnog zastitnog postupka. Znakovi za pojacano djelovanje su:
neopravdani izostanci s nastave, smanjenje Skolskog uspjeha, agresivnost ili povlacenje u sebe,
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nedoli¢no ponasanje, otudivanje imovine, eksperimentiranje s duhanom, alkoholom, ljepilom i sl.
Provodit ¢e se individualno ili u manjim skupinama za one ucenike koji iskazu probleme u
ponasanju, ucenju ili ve¢ pripadaju rizi¢noj skupini. Specificnim pedagoskim pristupom se na
diskretan nacin ohrabruje i motivira ucenika, §to je pretpostavka za razvoj njihovog samopostovanja
i samopouzdanja.

Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine

Nositelji aktivnosti: razrednici, stru¢ne suradnice

10. Satovi razrednog odjela

Plan rada razrednog odjela izraduje razrednik u suradnji sa stru¢nim suradnicama. Posebna paznja
posvecuje se ucenju mladih vjestini prihvatljivog samopotvrdivanja, komunikacije, rjeSavanja
problema, kriznih situacija, njegovanja samopostovanja, odupiranja negativnim utjecajima vrSnjaka
1 medija, donosenju odgovornih odluka.

Teme koje ¢e na satu razrednog odjela odraditi stru¢na suradnica:

Tema Razred Nositelj
Igrom do sebe- Imena - osobnosti 1.ab,cd
Igrom do drugih — Zagonetna kuca 2.a,b,cd
Upoznavanje sa strahom — rjesavanje 3.a,b,cd Defektologinja-
konflikta soc. pedagog
Razvijanje socijalnih vjestina 4.a,b,c,d
Prijateljstvo 5.a,b,c,de
Komunikacijske vjestine 6.a,b,cde
Slika 0 sebi - samopostovanje 7.ab,cde
Odgovornost za ponasanje 8.ab,cde
Ovisnosti — Goranova prica

Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine
Nositelji aktivnosti: defektolog — socijalni pedagog

11. Teme koje s ucenicima odraditi djelatnici Zavoda za javno zdravstvo Bjelovarsko
bilogorske Zupanije:

Tema Razred Nositelj

Higijena la,1b,1c 1.d

Pubertet 4.a,4b,4.c,4d

Poremecaji prehrane 7.4,7b,7.c,7d Sanja Jurjec, spec. skolske
Fizic¢ke i psihicke posljedice ovisnosti 7.a,7b,7.c 7d medicine

Put do nastanka ovisnosti 8.3, 8.b,8.c,8d

Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine
Nositelji aktivnosti: djelatnici Zavoda za javno zdravstvo

12. Teme koje s uc¢enicima odraditi djelatnici MUP-a:

Tema Razred Nositelji Mjesec
programa

POSTUIJTE NASE Ugenici 1. razreda Postaja Rujan

ZNAKOVE prometne

Edukacija o pravilnom policije Daruvar

sudjelovanju u prometu i
podjela promotivnih materijala
ucenicima

Djeca, prijatelji u prometu Ucenici 1. razreda Postaja Listopad/
Edukacija o kretanju pjesaka u prometne studeni
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prometu

policije Daruvar

ZAJEDNO VISE MOZEMO
Preventivni program usmjeren
na prevenciju zlouporabe
opojnih droga i drugih
sredstava ovisnosti,
vandalizma, vr$njackog nasilja
1 drugih oblika rizi¢nog
ponasanja koje sadrzi sljedece
komponente

- Sajam moguc¢nosti

- Mogu ako hocu 1

- Prevencija i alternativa

- Policijska patrola

Ucenici 5.1 7. razreda
Ucenici 4. razreda
Ucenici 6. razreda
Ucenici 8. razreda

Policijska
postaja Daruvar

listopad

veljaca
Studeni/prosinac
Lipanj/ rujan

MIR I DOBRO
Edukacija na temu zlouporabe
pirotehnickih sredstava i oruzja

Ucenici 5.1 8. razreda

Policijska
postaja Daruvar

prosinac

ZDRAV ZA 5

Nacionalni program prevencije
ovisnosti i zastite okoliSa za
ucenike 8. razredakoji provode
zajednicki MUP, MZOS i
MZOP. Program se sastoji od
viSe komponenti:

- Predavanje Stetne
posljedice i
kaznenopravni aspekti
zlouporabe alkohola

- Predavanje Bolest
ovisnostim rizici i
zdravstveni aspekti
zlouporabe alkohola

- Radionice o zastiti
okolisa

Ucenici &. razred

Ucenici &. razred

Ucenici &. razred

Koordinator PU
bjel.-bil.

PU bjelovarsko-
bilogorska

Str. suradnici u
osnovnim
Skolama

BBZ i PU
bjelovarko-
bilogorska

Od rujna 2015.
do travnja 2016.

Od rujna 2015.
do travnja 2016.

Svibanj 2016.

Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine
Nositelji aktivnosti: djelatnici MUP-a, BBZ, stru¢ne suradnice

Rad s roditeljima

S roditeljima suraduju razrednici, predmetni nastavnici i struéni suradnici Skole. Komunikacija se
odvija putem individualnih razgovora, roditeljskih sastanaka, Skole za roditelje te informiranja
putem panoa za roditelje i web stranice skole. Osim redovitih informacija kod razrednika, za
roditelje su organizirane 1 mjesecne informacije kod predmetnih ucitelja.
Takoder, pri ostvarenju projekata roditelje ¢e se prema moguc¢nostima ukljucivati u zajednicke
aktivnosti i cjelokupan Skolski Zivot i rad.

Skola za roditelje

Tema

Nositelj

Komunikacija s djetetom

defektologinja

Nasilje medu djecom u Skoli

defektologinja

Uspjesno roditeljstvo

defektologinja i psihologinja

Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine
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Nositelji aktivnosti: stru¢ne suradnice

Teme koje ¢e na roditeljskim sastancima odraditi stru¢ne suradnice su:

Tema Razred Nositel]
Koliko dobro poznajete svoje dijete 2.a,b,c,d

Stilovi roditeljskog odgoja 3.a.b.c.d. defektologinja-
Promjene pri prelasku u peti razred Svi peti razredi soc. pedagog
Upis u srednju $kolu Svi osmi razredi

Ovisnosti — Goranova prica Svi osmi razredi

Promjene u pubertetu Svi Sesti razredi

Vrijeme realizacije: tijekom Skolske godine
Nositelji aktivnosti: stru¢ne suradnice

Teme koje ¢e na roditeljskim sastancima odraditi djelatnici MUP-a:

Tema Razred Nositelji Mjesec
programa
Zajedno vise mozemo Roditelji u¢enika 6. Policijska Sijecanj/veljaca
- Mogu ako hocu 2 razreda postaja Daruvar

Strucno usavrSavanje uditelja

U odgojno-obrazovnom procesu od velike je vaznosti educiranje i usavrSavanje ucitelja. Realizirat
¢e se redovito sudjelovanje ravnateljice, svih ucitelja i stru¢nih suradnica u stru¢nom usavrSavanju
prema katalogu Agencije za odgoj i obrazovanje, strukovnih udruga i aktiva, te individualnom
struénom usavrsavanju. Osim usavr$avanja na drzavnoj i lokalnoj razini, vazno je i stru¢no
usavrSavanje na razini Skole.

OkruzZenje u Skoli

U maticnoj Skoli nalazi se video nadzor na Skolskim hodnicima, kuhinji 1 Skolskom dvoristu. Pod
velikim odmorom u mati¢noj $koli su ucionice zakljuane tako da su svi ucenici na odmoru u
hodniku, Skolskoj kuhinji ili dvoristu gdje je osiguran video nadzor. U mati¢noj 1 svim podru¢nim
Skolama ucitelji su deZurni na Skolskim hodnicima, dvoristu 1 kuhinji.

Svi uéenici u visih razreda u PS Frankopanska i ostalih podruénih §kola, kao i uenici u visih
razreda mati¢ne Skole, nastavu pohadaju u jednoj smjeni ¢ime je roditeljima omogucen bolji uvid 1
praéenje uéenja i ponasanja svog djeteta. Nizi razredi mati¢ne §kole i PS Frankopanska pohadaju
nastavu u dvije smjene.

Stru¢no-razvojna sluzba u odgojno-obrazovni proces integrira i sudjelovanje vanjskih suradnika,
djelatnika Zavoda za javno zdravstvo (Sluzba za Skolsku medicinu, Centar za mentalno zdravlje i
prevenciju ovisnosti, Odjel za zdravstveni odgoj i prosvjecivanje), Centra za socijalnu skrb
Daruvar, Policijske postaje Daruvar, Obiteljskog centra Bjelovarsko-bilogorske Zupanije, Crvenog
kriza, Crkve, Gradskog poglavarstva, Zavoda za zaposljavanje i dr.

Skola redovito suraduje s kontakt policajcima Dalibor Satvar, Zeljko Trbusi¢ i Pukez Zeljko koji
redovito obilaze prostor oko Skola 1 na poziv dolaze u Skolu.

Voditelj SPP-a zaduZen je na sjednici Ugiteljskog vijeéa za provodenje i ostvarivanje

programskih aktivnosti.
Skola ima naziv « Skola bez nasilja «.

8. PLAN PERMANENTNOG USAVRSAVANJA
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Svaki ucitelj izraduje svoj plan permanentnog stru¢nog usavrSavanja. Organizirati ¢emo bar
jedno struéno predavanje tijekom godine.

8.1. PLAN STUCNOG VIJECA UCITELJA RAZREDNE I PREDMETNE NASTAVE

Ucitelji razredne nastave sastaju se po razrednim aktivima pocetkom godine vezano za
planiranje i programiranje grade. Paralelni razredni ucitelji sastaju se mjesecno s kolegicama iz
podrucnih skola.

Svaki ucitelj duzan se stru¢no usavrSavati, permanentno pripremajuc¢i se za nastavu i
posebice je svaki ucitelj duzan dostaviti ravnatelju plan svojeg individualnog usavrsavanja.

U tjednom zaduzenju o normi neposrednog rada u odgojno-obrazovnom procesu ucitelji
imaju u okviru 40.-satnog tjednog vremena obvezu stru¢nog usavrsavanja.

Ucitelji razredne nastave duzni su odrzati predavanja na aktivu po povratu sa seminara ili aktiva u
organizaciji Ministarstva prosvjete i Sporta.

Ucitelji predmetne nastave duzni su izvijestiti svoj aktiv o sadrZaju seminara organiziranog
po Ministarstvu prosvjete i Sporta.

Struéni suradnici i ravnatelj izvijestit ¢e UCciteljsko vije¢e o svakoj temi koja se tice
usavr$avanja ucitelja iz podrucja metodike, didaktike ili propisa i naputaka.

Ucitelji, struéni suradnici 1 ostali radnici Skole redovito odlaze na organizirana stru¢na
usavrSavanja i prema potrebi informiraju i uciteljsko vijece.

9. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA . UCITELJSKOG VIJECA, RAZREDNOG VIJECA
| RAZREDNIKA, VIJECA RODITELJA, SKOLSKOG ODBORA, RAVNATELJA,
STRUCNIH SURADNIKA, TAJNICE, RACUNOVODSTVA I DOMARA

9.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

Uciteljsko vijece €e se sazivati jednom mjesecno ili ¢eSée, prema potrebi.

Mjesec
SADRZAJ RADA IZVRSITELJ

Utvrdivanje prijedloga:

- Kurikuluma

- Godi$njeg plana i programa rada Skole ravnatelj

- ZaduZenja nastavnika do 40 sati

- Plan i program rada ravnatelja i defektologa, psihologa,

knjiznicara (posebno neposrednog rada s uc¢enicima)

- Plan i program profesionalnog informiranja i
orijentacije

IX. - Plan individualnih i kolektivnih oblika permanentnog defektolog, psiholog

usavrSavanja

- Posebnih odgojno-obrazovnih zadataka skola u psiholog
sadas$njim uvjetima rada

- Utvrdivanje potrebe za posebnim uvjetima rada za psiholog
ucenike s teSko¢ama u razvoju defektolog

- Usvajanje rasporeda sati rada za ucenike 1 ucitelje satnicar
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Mjesec
SADRZAJ RADA IZVRSITELJ

- Planiranje rada stru¢nih aktiva u Skoli ravnatel]
- Imenovanje razrednika
- Dogovor za pocetak nastave ucitelji
- Organizacija rada (dnevna, tjedna, godisnja)
- Pripremanje, planiranje i programiranje rada u aktiv hrvatskog jezika

u razrednoj dokumentaciji

Nacin proslave Dana kruha svi razrednici, ravnatelj i
Dogovor o nacinu obiljezavnja znacajnih datuma 1 | strucni suradnici
blagdana

X. - Upoznavanje s Godi$njim planom i programom rada

Skole ravnateljica
- Skrb o ucenicima s teSkoc¢ama u razvoju, prilagodeni defektolog
programi ravnateljica
- Radionica, stru¢no predavanje psiholog
-Utvrdivanje programa akademija za roditelje i ucenike u
povodu predstoje¢ih Bozi¢nih blagdana ravnateljica

XI.

XII. -zavrSetak 1. polugodista Ravnateljica, razrednici
-utvrdivanje uspjeha ucenika Ravnateljica, razrednici i
-izricanje pedagos$kih mjera po potrebi tijekom cijele | stru¢ni suradnici
Skolske godine
- Realizacija nastavnog plana i programa i razmatranje defektolog

izvrSenja poslova u 1. obrazovnom razdoblju ravnateljica
- Uspjeh ucenika na kraju I. obrazovnog razdoblja psiholog
. - Primjena pedagoSkih mjera
- Razmatranje mogucnosti akceleracije ucenika
- Suradnicki odnos ucitelja, uenika, roditelja psiholog
- Realizacija nastavnog plana i programa i razmatranje ravnateljica
izvrSenja poslova
-Izvjesce i analiza uspjeha defektolog
Il. -1V. | - Jednodnevni izleti - izvjeS¢e o ponudama, izbor najboljeg | ¢lanovi Vijeéa roditelja
ponuditelja razrednici
- «Ocjenjivanje ucenika po prilagodenom programu psiholog i defektolog
- Organizacija Projektnog dana uz Dan voda
- Organizacija otvorenih vrata Skole
- Utvrdivanje programa proslave u povodu Dana Skole i
Dana drZavnosti Ucitelji hrvatskog jezika
V. - Intelektualni kapaciteti kao faktor uspjesnosti u¢enika defektolog i psiholog
- utvrdivanje uspjeha uc¢enika
- Utvrdivanje ucenika koji se upucuju na polaganje ucitelji
popravnih, predmetnih i razrednih ispita stru¢ne suradnice
- Imenovanje komisija za polaganje popravnih,
predmetnih i razrednih ispita i utvrdivanje rokova ravnateljica
- Analiza uspjeha na kraju nastavne godine
VI. - Primjena pedagosSkih mjera

- RjeSavanje eventualnih molbi, Zalba 1 zahtjeva roditelja
- Realizacija nastavnog plana i programa i izvrSenja
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Mjesec
SADRZAJ RADA IZVRSITELJ
poslova ucitelji
- Prijedlog organizacije odgojno-obrazovnog rada u
narednoj $kolskoj godini i kona¢ni prijedlog zaduzenja ravnateljica
ucitelja
-Izrada okvira Kurikuluma za idu¢u Skolsku godinu
- Uspjeh ucenika nakon popravnih, predmetnih i razrednih | stru¢ne suradnice
ispita u¢enika
- organizacija stru¢nih aktiva ucitelji
- Planiranje, programiranje i pripremanje ucitelja za ravnateljica
neposredan rad s u€enicima u iducoj Skolskoj godini.
VIIIL. - Imenovanje razrednika po odjelima, a ucitelja po razre-
dnim odjelima i predmetima
- Utvrdivanje Casopisa za pretplatu, nabavku udzbenika,
pribora i opreme knjiznicar
ravnateljica

cen e

Na sjednici Uciteljskog vije¢a utvrdeni su elementi pripreme i artikulacija sata ( didakti¢no-

metodicka). Ucitelji ¢e Godisnje planove individualnog usavrSavanja izraditi do kraja listopada.

9..2. PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA

Za svaki mjesec Razredna vije¢a donose plan rada.

I X. Upoznavanje razrednika 5. razreda s osobinama ucenika
u suradnji s razrednicima 4. razreda i psihologinjom i defektologinjom $kole.
Razmatranje i donoSenje opceg uspjeha ucenika od 5. - 8.
l. razreda
- prijedlog pedagoskih mjera
- skrb o pravilnom ocjenjivanju ucenika
- socijalna i zdravstvena zastita u¢enika (1. - 8.)
V. Razmatranje eventualnih neuspjeha ucenika 5. - 8. razred
Skrb o izvrSavanju nastavnog plana i programa, utvrdivanje opceg
V1. uspjeha ucenika 5. - 8., prijedlog pedagoskih mjera,
odluka o pedagoskim mjerama, skrb o pedagoskoj dokumentaciji
razrednog odjela
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VIIL. Utvrdivanje opcéeg uspjeha ucenika nakon popravnih ispita

- VIl Gradanski odgoj

Na sjednicama Razredna vije¢a ¢e skrbiti o izvrSavanju nastavnog plana i programa
utvrdivati op¢i uspjeh ucenika od 5. do 8. razreda, davati miSljenje o ponavljanju ucenika,
predlagati pedagoske mjere i odlucivati o njima sukladno opéem aktu Skole, skrbiti o pedagoskoj
dokumentaciji razrednog odjela, suradivati s roditeljima odjela.

Razredno vije¢e odgovara za rad 1 uspjeh razrednog odjela.

9.3. PLAN RADA RAZREDNIKA

MJESEC SADRZAJ RADA NAPOMENA
- Ucenici putnici; osiguranje, zdravstvena zastita
IX. - Popunjavanje potrebne razredne dokumentacije Obrada tema prema
- Planira i programira rad razrednog odjela vaze¢im zakonskim
(razrednika, razrednog vijeéa, suradnje s roditeljima) propisima

- Pravilnik o ocjenjivanju uéenika, Skolski red,
Pravilnik o pedagoskim mjerama

- Gradanski odgoj

- Vodi brigu o redovitom vodenju administracije: IX. mj.

vodenje dnevnika rada, imenika ucenika, mati¢ne 1. rod. sastanak - Pravilnik

knjige, zapisnik sjednice razrednog vijeca, zapisnik 0 ocjenjivanju i Pravilnik o
IX. - VI. | roditeljskih sastanaka, kronologiju vaznijih zbivanja u ku¢nom redu 1 izbor

razrednom odjelu, ispunjava i supotpisuje svjedodzbe, roditelja u Vijecée roditelja

svjedodzbe prevodnice i u¢enicke knjizice itd.

Suradnja s ¢lanovima RV, ravnateljem, stru¢nim 2. rod. sastanak
IX.-VIII. | suradnicima, roditeljima Plan izleta

Vodi brigu o realizaciji godiSnjeg plana rada razrednog | 3. rod. sastanak

IX.-VI. | odjelai realizaciji nastavnog plana i programa, osobito o | Obavijest o cijeni izleta i
posebnim odgojno-obrazovnim zadacima Skole izvoditelju

(iz GodiSnjeg plana i programa Skole)

IX. XIl. | Priprema i vodi roditeljske sastanke, izvjeStava roditelje | suradnja sa stru¢nim
VI. 0 postignutim rezultatima u ucenju i vladanju suradnicima

XII. IV. | Priprema i predlaze pedagoske mjere, te daje prijedlog | Teme SPP
VI. opc¢eg uspjeha ucenika

XII. V. | Priprema i vodi sjednice razrednog vije¢a i podnosi suradnja s ravnateljem
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VI. VII. | izvjeS¢e o radu razrednog odjela
4. rod. sastanak
Brine o redovitom ocjenjivanju ucenika i organizira Upoznavanje s mogucim
IX.-VI. | pomo¢ uCenicima kojima je to potrebno uspjehom ucenika na kraju
godine
VI. VIII. | Vodi brigu o polaganju popravnih, predmetnih i Teme SPP
IX. razrednih ispita, popunjava izvjesée za roditelje i ostale
obrasce i zapisnike

Svaki razredni odjel ima razrednika.

Razrednika odreduje ravnatelj na prijedlog U¢iteljskog vije¢a na pocetku nastavne godine.

Razredni ucitelj u prva Cetiri razreda ujedno je i razrednik razrednog odjela.

POSLOVI RAZREDNIKA : Planiranje i programiranje, te provedba plana i programa rada
razrednoga odjela, sudjelovanje u provedbi programa profesionalnoga informiranja i usmjeravanja
ucenika, briga o ucenickoj prehrani, zdravstvenoj i socijalnoj skrbi ucenika, te o poduci plivanja,
suradnja s roditeljima (roditeljski sastanci, predavanja za roditelje, pojedinacni razgovori), briga o
podmirenju uceni¢kih obveza, vodenje razrednog vijeCa, vodenje razredne dokumentacije i
o¢evidnika, te pisanje i1 urucivanje svjedodzba, provedba ucenickih izleta i ekskurzija i drugi
poslovi vezani uz razredni odjel. Na pocetku nastave upoznati ucenika s Pravilnikom za

ocjenjivanje (uputiti gdje ga mogu naci na internetu kao i ostale propise u skolstvu).

9.4. PLAN RADA VIJECA RODITELJA

MJESEC VRSTA 1 SADRZAJI POSLOVA SURADANJA
RUJAN Izbor predstavnika roditelja po razrednim odjelima u | razrednici
Vijece roditelja
Izvjesce o radu skole za proslu godinu
Godisnji plan i program rada kole , Skolski kurikulum
Posebni odgojno obrazovni zadaci Skole vezani za |roditelji 1 ucitelji,
vladanje ucenika, vecernje izlaske 1 Skolski preventivni | ¢lanovi VR
PROSINAC | program. strucni suradnici,
Prijedlozi vezani za plan ekskurzija- skole u prirodi ravnatelj
predsjednica VR
Primjedbe 1 prijedlozi roditelja i ucitelja vezano za uspjeh | roditelji i ucitelji,
ucenika na kraju prvog obrazovnog razdoblja. ¢lanovi VR,
VELJACA | Prijedlozi vezani za plan izleta, $kola u prirodi struc¢ni suradnici,
Izvjesce o realizaciji sadrzaja razmatranih u prosincu ravnateljica,
predsjednica VR
Pomo¢ roditelja u rjeSavanju problema vezanih uz kraj | roditelji i ucitelji,
SVIBANJ - | nastavne godine - prijedlozi vezani uz realizaciju SPP, | ¢lanovi VR,
LIPANJ upoznavanje roditelja s postignu¢ima Skole na | strucni suradnici,
natjecanjima, upoznavanje roditelja s na¢inom raspodjele i | ravnateljica,
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nabavke $kolskih udzbenika. predsjednica VR

9.4.2) PLAN RADA VIJECA UCENIKA

Prema ¢l. 149 statuta Osnovne $kole Vladimira Nazora Vijeée ucenika :
- promice interese ucenika i predlaze mjere za poboljSanje prava i interesa ucenika
- daje sugestije glede provedbe izleta i ekskurzija
- daje prijedloge pri provedbi kuénoga reda
- raspravlja o rezultatima odgojno-obrazovnog rada i daje prijedloge za njegovo unapredenje
- daje prituzbe ravnatelju Skole, Ugiteljskom vije¢u i Skolskom odboru glede statusa i poloZaja
ucenika i poslovanja Skole
- raspravlja i daje prijedloge i o drugim pitanjima vaznim za prava , obveze i interese ucenika.
Vijece ucenika ¢e se sastajati jednom mjeseCno i raspravljati o problemima u razrednim
odjeljenjima i u Skoli i ostalim temama po njihovom izboru.Vijece ucenika ¢ine predstavnici svakog
razrednog odjela a predstavnik Vijeca ucenika sukladno ZOOIO ¢1.71 moze sudjelovati u radu tijela
Skole kada se odlucuje o pravima i obvezama ucenika, a bez prava odlucivanja.

Svi ucenici Skole mogu se javiti s problemima o kojima zele raspravljati ili dobiti odgovore
na njih clanovima Vijea ucenika, te na taj nacin dobiti pravovremenu informaciju kroz
predstavnika (npr. KUTIJA ZA PROBLEME).

Davati ¢e prijedloge za prehranu u Skolskoj kuhinji, raspravljati o inovacijama.
Predlagati ¢e i organizirati program za maskare , Valentinovo, Dan $kole i druge aktivnosti .

9.5. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Skolski odbor:

1. bira i razrjeSava predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora.

2. imenuje i razrje$ava ravnatelja Skole te imenuje vrsitelja duznosti ravnatelja.

3. sklapa ugovor o radu sa novoizabranim ravnateljem Skole.

4. donosi:
- na prijedlog ravnatelja Godisnji plan i program rada §kole, Skolski kurikulum
- na prijedlog ravnatelja, a uz suglasnost osnivaca Statut, njegove izmjene i dopune;
- na prijedlog ravnatelja opce akte Skole, njihove izmjene i1 dopune;
- naprijedlog ravnatelja Godisnji plan i program rada skole i nadzire njegovo izvrSenje;
- Skolski Kurikulum na prijedlog uciteljskog vije¢a i1 ravnatelja;
- odluku o raspisivanju natjecaja za izbor i imenovanje ravnatelja Skole;
- na prijedlog ravnatelja financijski plan, polugodi$nji i godiSnji obracun Skole;
- prijedlog plana razvojnog programa skole;
- Pravilnik o kuénom redu u suradnji s Uciteljskim vije¢em, Vije¢em roditelja i Vije¢em

ucenika;

- Eticki kodeks u suradnji s Uciteljskim vijecem.

5. odlucuje uz suglasnost osnivaca:
- 0 stjecanju, optere¢ivanju ili otudivanju nekretnina i pokretne imovine te investicijskim
radovima c¢ija je pojedinacna vrijednost veca od 70.000,00 bez PDV-a kuna
- o uporabi viska prihoda u skladu s osnivackim aktom,;
- o davanju u zakup objekata i prostora Skole.

6. odlucuje:

- 0 stjecanju, optere¢ivanju ili otudivanju nekretnina i pokretne imovine te investicijskim
radovima ¢ija je pojedinacna vrijednost od 70.000,00 do 200.000,00 kuna bez PDV-a, o
financijskom planu 1 godiSnjem obracunu;

- o ustrojavanju cjelodnevnog ili produzenog boravka u¢enika u Skoli;
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- 0 zahtjevima radnika za zastitu prava iz radnog odnosa;

- o upudivanju radnika na prosudbu radne sposobnosti;

- 0 zalbama protiv rjesenja Skolskih tijela donesenih na osnovi javnih ovlasti, osim kada je
zakonom ili podzakonskim aktom odredeno druk¢ije ;

- o osnivanju ucenickih zadruga i Skolskih Sportskih drustava.

7. predlaze osnivacu:
- promjenu naziva i sjedista Skole,
- statusne promjene,
- promjenu djelatnosti.

8. predlaze ravnatelju:
- mjere poslovne politike.

9. razmatra:
- predstavke i prijedloge gradana u svezi s radom Skole,
- razmatra rezultate obrazovnog rada.

Skolski odbor daje osnivadu i ravnatelju Skole prijedloge i misljenja o pitanjima vaznim za
rad 1 sigurnost u $kolskoj ustanovi te donosi odluke i obavlja druge poslove utvrdene zakonom,
aktom o osnivanju i Statutom $kole.

Skolski odbor odluke donosi natpoloviénom veéinom svih &lanova.
Odluke Skolskog odbora potpisuje predsjednik, a provodi ravnatelj $kole.
Skolski odbor razmatra i odluéuje o drugim pitanjima u skladu sa zakonom, Statutom i drugim
op¢im aktima $kole.

O radu Skolskog odbora vode se zapisnici. Zapisnik $kolskog odbora vodi tajnik $kole.

9.6. PLAN I PROGRAM RADA RAVNATELJICE

Godisnji plan i program rada:

SADRZAJ RADA Vrijeme | Potreban
ostvarivanja broj sati

POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA
1.1. Izrada Godi$njeg plana i programa rada $kole VI -IX 40
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI-IX 40
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-IX 24
1.4. Izrada $kolskog kurikuluma VI-1X 40
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa $kole VI-1X 24
1.6. Planiranje i programiranje rada U¢iteljskog i Razrednih vije¢a IX-VI 40
1.7. Prijedlog plana i zaduZenja ucitelja VI-VIII 24
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uéiteljima pri tematskim planiranjima IX-VI 24
1.9. Planiranje i organizacija $kolskih projekata IX-VI 40
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavr§avanja IX-VI 40
1.11.Planiranje nabave IX-VI 16
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole IX-VI 8
1.13.0Ostali poslovi IX-VII 8
POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA
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2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja, broj

ucenika po razredu, broj smjena, radno vrijeme smjena,

organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne IX= Vil 40

organizacije rada Skole).
2.2. Izrada GodiSnjeg kalendara rada Skole VI - IX 16
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja uditelja VI-IX 40
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu ncvvo-a IX-VI 24
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja $kole IX-VI 24
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane u¢enika IX-VII 24
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite u¢enika IX-VI 16
2.8. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX-VI 40
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela $kole IX-VII 80
2.10.0Organizacija i koordinacija upisa uéenika u 1. razred V-Vl 16
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljeZzavanja drzavnih blagdana i praznika IX-VI 24
2.12.0Ostali poslovi IX-VIII 8
PRACENJE I UNAPPREDPIVANJE NASTAVE
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX-VI 40
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja XIivi 24
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, struénim IX _ VI 40

suradnicima i pripravnicima
3.4. Pracenje rada $kolskih povjerenstava IX-VI 24
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX-VII 16
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX - VII 16
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole IX-VII 16
3.8. Ostali poslovi unapredivanja nastave IX-VII 8
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela IX-VII 80
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole IX-VII 16
4.3. Ostali poslovi IX-VII 20
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I
RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX—-VII 40
5.2. Pracenje rada uc€enickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu IX-VI 16
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI 16
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX-VII 16
5.5.Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VII 16
5.6.Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX-VII 16
5.7.0stali poslovi IX-VII 8
ADMINISTRATIVNO — TEHNICKI POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX-VIII 40
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka Mzos-a IX - VIl 20
6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole IX-VII 20
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX—VIII 20
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX-VII 24
6.6. Poslovi zastupanja $kole IX-VII 16
6.7. Rad i suradnja s raunovodom §kole IX-VII 40
6.8. Izrada financijskog plana $kole VI - IX 16
6.9. Kontrola i nadzor raGunovodstvenog poslovanja IX-VII 24
6.10. Ostali poslovi IX-VII 8

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA
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7.1. Predstavljanje skole IX-VIII 8
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i $porta IX-VII 8
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VII 8
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX-VIII 8
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX-VII 8
7.6. Sueadnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX-VII 8
7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX-VII 8
7.8. Suradnja s osnivatem IX-VII 8
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX-VII 8
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX-VIII 8
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX-VIII 8
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX-VII 8
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX-VIII 8
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX — VI 8
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX-VII 8
7.16.Suradnja s turistickim agencijama IX-VII 8
7.17.Suradnja s kulturnim i $portskim ustanovama i institucijama IX-VII 8
7.18.Suradnja s svim udrugama IX-VII 8
7.19.0stali poslovi IX-VII 8

8. STRUCNO USAVRSAVANJE
8.1. Stru¢no usavr$avanje u mati¢noj ustanovi IX-VI 8
8.2. Strué¢no usavriavanje u organizaciji ZSV-a,Mz0s-a,Az00-a,Huro$-a IX-VI 60
8.3. Stru¢no usavrsavanje u organizaciji ostalih udruga IX-VI 8
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 80
8.5. Ostala stru¢na usavrsavanja IX-VI 16
9. OSTALIPOSLOVI RAVNATELJA
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 40
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI 28
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1768

Godisnji odmor je 240 sati a praznici i blagdani 88 sati. Ukupno se u ovoj $kolskoj godini planira 2096

sati rada.

Mijesecéni plan i sadrzaj rada ravnateljice :

IX.

-Izvjesc¢e o radu skole u §k.god.2013/2014.
Uciteljsko vijece - pripremanje i vodenje sjednica
- Planiranje 1 programiranje rada Skole,

-1zrada plana i programa rada ravnatelja,
sudjelovanje u izradi ostalih planova i programa
-Izrada godiSnjeg kalendara skole

-Izrada i usvajanje Kukrikula Skole

-Izrada tjednih 1 godiS$njih zaduZenja za ucitelje 1
struéne suradnike

-izbor novih djelatnika-natjecaji

-koordinacija uc¢enika za besplatnu prehranu
-izbor POMOCNIKA u nastavi za u¢enike s
teSko¢ama

-1zrada GPIPR skole

- Suradnja s ucenicima i roditeljima

- Organizacija rada $kolske kuhinje-Ugovori

176

Tajnicom i struénim
suradnicima

kuharice,ekonom, domar

razrednicima
predstavnicima sportskih
udruga

psihologom
ucitelji
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- Organizacija rada javne i kulturne djelatnosti tajnica, predsjednik Sk.
Skole odbora

- Organizacija spremanja drva i peleta za zimu

- Organizacija rada Sportske dvorane, suradnja sa
Sportskim udrugama u gradu

-Ugovori za najam Skolskih $portskih dvorana

- Organizacija grupa slobodnih aktivnosti i
izborne nastave

-Upoznavanje sa [zvjeS¢em o radu
2014./2015,Kurikulom, GPIP-mom rada skole
Uciteljskog vijeca, Vijeca roditelja 1 usvajanje na
Skolskom odboru

- Strucni aktivi

- Izrada Plana investicijskog odrzavanja

- Rad na Rjesenjima o tjednoj strukturi radnih
zaduzenja ucitelja

-Formiranje Vijec¢a roditelja

- Suradnja sa BBZ i lokalnom zajednicom

- Raspisivanje natjecaja, izbor kandidata (SO)

X. -Organizacija prijevoza ucenika ¢iji se broj 176 | Drzavna komisija za kult
neprestano povecava program
- Organizacija Dana zahvalnosti za plodove razrednicima
zemlje u sklopu akcije ,,0d zlata jabuka“-suradnja
sa Zupnim uredom tajnicom i nastavnicima

-Pregled ped.dokumentacije u 43 razredna odjela
Skole, Uciteljsko vijece - sjednica

- Obilazak nastave, posebno ucitelja pripravnika i
novih djelatnika

-Organizacija Aktiva za razrednike predmetne
nastave i razredne nastave-izrada zajednickih
kriterija u nastupanju prema roditeljima i prema
ucenicima

-Analiza VVremenika pisanih provjera

- Razmatranje Pravilnika o ocjenjivanju ucenika 1
izrada saZetog materijala za roditeljske sastanke
-Sazetak novog Pravilnika o Pedagoskim mjerama
-Suradnja s Narodnim sveuciliStem i Gradskom
knjiZznicom

-Suradnja s Poglavarstvom grada, vezano uz
tekucu problematiku( besplatna prehrana )
-Suradnja sa Zupanijom, vezano uz zna¢ajno
povecanje troSkova prijevoza ucenika i pove¢anog
broja ucenika nizih razreda koji se prevoze
-Priprema kotlovnica za pocetak grijanja
-Kazalisna ili kino predstava

- stru¢no usavrSavanje

-pregledavanje pedagoSke dokumentacije

- pregled 1 potpisivanje Mati¢nih knjiga

- priprema, koordinacija i provedba pregleda
igraliSta

-organizacija predavanja za ucitelje u okviru
internog stru¢nog usavrSavanja (predavaci iz
nakladnickih kuca )-teme: KOMUNIKACIA,
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BONTON, STRES NA POSLU

XI. - Admistrativni poslovi 168 | Posebno I. i Il. razredi
- Uvid u nastavu ucitelja, a posebno
novozaposlenih ucitelja i pripravnika Uciteljskim vije¢em
-Uciteljsko vijece - izvjesce o pregledu pedagoske
dokumentacije i primjedbe Kazalistem i Puckim
- Organizacija kino ili kazaliSne predstave uciliStem
-Pracenje pripravnika struéni suradnici i
- Izrada financijskog plana za iduc¢u godinu racunovodstvom
-Analiza tro§kova u Skolskoj kuhinji i opéenito
troSkova sredstava za CiS¢enje 1 ostalih troSkova
-UV-pripreme za Bozi¢nu priredbu

XIl. - struéno vijeée ravnatelja BBZ
- Uciteljsko vijece - priprema i vodenje 184 | svim uciteljima,
- Administrativni poslovi psihologom
-Financijski plan za 2016.godinu knjizni¢arom
- Rad s u€enicima i roditeljima tajnicom,rac¢unovodstvom
- Koordinacija priprema za Bozi¢ni program zborovodom
- Uvid u nastavu
- Inventura razrednici
-Zastupanje i predstavljanje skole voditeljem smjena
-Godis$nji odmor
- Planiranje iduc¢eg obrazovnog razdoblja
-Aktivi Razrednika nizih 1 visih razreda vezano uz uciteljicama
Izvijesc¢a ocjena za roditelje (N/N 86/12) ucenicima
-Uvid u troskove grijanja,analize troskova tajnicom,blagajnicom
-DovrSavanje Financijskog plana
-suradnja s lokalnom zajednicom
-suradnja sa vjerskim zajednicama

l. -Uciteljsko vijece 168 | psihologom
- Pregled pedagoske dokumentacije defektologom
- Pregled 1 analiza uspjeha ucenika u prvom
obrazovnom razdoblju
- Suradnja s racunovodom, blagajnicom 1 racunovodom
tajnicom na inventuri i godi$njem obrac¢unu tajnicom,blagajnicom
-Planiranje digitalnog izdavanja sk. lista "Cvrcak" psihologom
-Planiranje stru¢nog obrazovanja ucitelja i Uciteljskim vije¢em
strucnih suradnika u drugom polugodisStu UrednisStvo Cvrcka
-Suradnja sa Sirom drustvenom zajednicom Poglavarstvo
-Rad u Povjerenstvima za provodenje Skolskih
izleta
-Administrativni poslovi

. Uciteljsko vijece - analiza uspjeha u I. 168 | uditeljima

obrazovnom razdoblju i teku¢i problemi iz
djelokruga Uciteljskog vijeca

-Planiranje i organizacija uredenja Skolskog
okolisa

- Uvid u nastavu

- Organizacija kino 1 kazaliSne predstave
-Koordinacija Vijeéa roditelja, SO

-Koordinacija zdr. 1 socijalne zastite ucenika
-Pripreme za samovrednovanje ucitelja , ravnatelja
1 stru¢nih suradnika

struénim suradnicima
Uciteljsko vijece

Lijecnici
Skolski dispanzer
Psiholog
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- organizacija u¢enickih natjecanja defektolog
-Rad u SSD
- Razgovori s uCenicima 1 roditeljima
- Teku¢i poslovi 184
- Izrada izvjes¢a i suradnja s Zupanijskim uredom
za prosvjetu
- Rad u SSD - organizacija natjecanja voditeljem
- Organizacija zamjena-stru¢nih i nestru¢nih i smjena
I obilazak nastave psihologom
- Sjednica Uciteljskog vijeca razrednici
- Investicijsko ulaganje
- Priprema plana proljetnog uredenja okolisa
Skole
- Suradnja sa Sindikatom i skupom zaposlenika tehnicko osoblje
- Briga o sigurnosti,pravima i obvezama svih
zaposlenika sindikat
- Uvid u nastavu
(\VA -Uciteljsko vijece-aktualna problematika
-Analiza GodiSnjeg obracuna 168 | knjizni¢arom
-Zastita ¢ovjekove okoline "Dan planete Zemlja"
animacija u¢enika razrednicima
- Organizacija ekskurzija za kraj Skolske godine,
rad u Povjerenstvima stru¢nim suradnicima
- Izrada izvjesca o pripravnicima tajnicom,
- Pripreme za donoSenje plana godis$njih odmora voditeljima
-Pripreme za proslavu Dana $kole i Dana slobodnih aktivnosti
drzavnosti
- Kazali$na ili kino predstava
- Stru¢no vijece ravnatelja
-Poslovi zastupanja skole uciteljsko vijece
-Ostali nepredvidivi poslovi
V. -Nabava drva za slijedeéu zimu 176 | Zupanijom

- Profesionalno informiranje - suradnja sa
srednjim Skolama u gradu

- Organizacija i odrZavanje proslave Dana $kole,
Dana Grada i Zupe

- Pripreme za izlazenje Skolskog lista ,, Cvrcak ,,
-Organizacija zamjena - stru¢nih i nestru¢nih i
obilazak nastave

- Organizacija izleta, potpisivanje ugovora

- Razgovori s uc¢enicima i roditeljima

-Suradnja s Turistickim agencijama

-Suradnja s Uredom drzavne uprave

-Suradnja s osnivacem

-Suradnja s obiteljskim centrom

ravnateljima srednjih
skola
strucni suradnici

voditeljem smjena
urednisStvo Cvrcka
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-Suradnja s Zupnim uredom
-Uciteljsko vijece vezano uz kraj nastavne godine
-Uvid u nastavu

VI. -Samovrednovanje 168 | razrednicima
- Administrativni poslovi voditelji zbora
- Organizacija i sredivanje podataka za razredna voditeljima
vijeca (44) sl. aktivnosti
-Potpisivanje ucenickih svjedodzbi i pohvalnica
-Pregledavanje i potpisivanje Imenika i dnevnika tajnicom,ra¢unovodstvo

-Kontrola unosa podataka u e- maticu

- RV i UV na kraju nastavne godine

-kontrola racunovodstvenog poslovanja
-kontrola financijskog poslovanja

-organizacija i pra¢enje popravaka u prvom roku

VII. -Pregledavanje tocnosti unosa u Mati¢ne knjige
-RV, UV nakon prvog popravka 168 | tajnicom
- Narudzbe ped.dokumentacije za slijedecu knjizniCarem
sk.godinu struénim suradnicima
- Rad na godiS$njem Izvjes¢u o radu skole racunovodstvo
2015./2016. domar,Sk.majstor
- Formiranje razrednih odjeljenja 1.- 8. razreda poduzeca
- Organizacija popravaka i tekuce odrzavanje
Skolskih objekata

- Suradnja na pisanju Spomenice Skole
-Ostali nepredvideni poslovi
-Priprema nove Skolske godine
-Godi$nji odmor

VIII. -Godisnji odmor 184 | tajnicom
- Rad na godiS$njem planu i programu skole.
- Zaduzenja za ucitelje u RN, PN 1 stru¢ne satni¢arem
suradnike
- Raspisivanje natjecaja, provodenje natjecajnog
postupka
- Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih
ispita. ispitnom
- Razredna vijeca, Uciteljska vijeca komisijom
- Rasporedivanje novo pridoslih u¢enika i psihologom i
ponavljaca u odjeljenja defektologom

- Skolski kurikulum za slijede¢u godinu-
dovrSavanje

- Izvjesce o radu Skole 2015./2016.

- Ostali neplanirani 1 nepredvideni poslovi

NAPOMENA:
Podrazumijeva se kontinuirano pracenje zakonskih propisa, naputaka, novih pravilnika,
sudjelovanje na aktivima ravnatelja i rad na potrebnom stru¢nom usavrSavanju.

Suradnja sa Stru¢nim sluzbama , tajnicom 1 rac¢unovodstvom je svakodnevna.

Rad na sredivanju imovinsko-pravnih ( vlasnickih ) poslova.
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Rad na stvaranju Projekata prema fondovima EU.

Rad na iznalaZzenju sredstava za adaptacije i popravke krovista i svega ostalog Sto je

nuzno.

9.7. PLAN RADA PSIHOLOGA

VRIJEME
RADA

POSLOVI | ZADATCI PSIHOLOGA

SATI

rujan

tijekom
godine

1. ORGANIZACIJA RADA SKOLE

1.1. Sudjelovanje u organizaciji i planiranju rada skole

1.2. Prijem novih uéenika i rasporedivanje u razredne odjele

1.3. Prihvat ucenika prvog razreda

1.4. Sudjelovanje u formiranju razrednih odjela uc¢enika prvih i petih
razreda

1.5. Organizacija i provodenje upisa u prvi razred

1.6. Sudjelovanje u radu i koordinacija rada Vijeca u¢enika

70

rujan

rujan i
sijecanj

2. PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE | REALIZACIJA
RADA SKOLE

2.1. Sudjelovanje u izradi i izvjestaju godi$njeg plana i programa
rada Skole te Skolskog kurikula

2.2. Sudjelovanje u planiranju sadrzaja stru¢nih vijeca ucitelja
2.3. Izrada i izvjestaj plana i programa rada stru¢nog suradnika
psihologa

2.4. Sudjelovanje u planiranju i realizaciji $kolskih preventivnih
programa:

2.4.1. MUP_ov ,,Sajam moguc¢nosti‘

2.4.2. MUP-ovi preventivni programi zlouporabe opojnih sredstava i
sigurnosti u prometu

2.4.3.,,0d zlata jabuka*

2.4.4. ,Nauc¢imo dobrotu

2.5. Planiranje rada za u€enike s teSko¢ama u razvoju

2.5.1. Priprema dokumentacije za izradu prilagodenih programa
2.6. Vremenik Skole

30

tijekom
godine

3. STATISTICKI PODACI

3.1. Sudjelovanje u prikazu statistickih podataka Ministarstvu
znanosti, obrazovanja i sporta i zupanijskom uredu
3.2. Podaci o ucenicima s teSko¢ama

10

rujan-
lipanj

4. RAD S UCENICIMA

4.1. Utvrdivanje psihofizi¢kog razvoja ucenika

4.1.1. Utvrdivanje psihofizicke spremnosti za upis u prvi razred
osnovne Skole

4.1.2 Identifikacija, opservacija i pracenje ucenika s teSko¢ama
4.1.3. Psihodijagnostika teSkoca uc¢enika (primjena PDI)

4.1. 4. Identifikacija i pracenje darovitih ucenika

4.2. Savjetodavni rad s ucenicima

650

250

200
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4.2.1. Individualni i/ ili grupni savjetodavni rad s ucenicima

4.2.2. Profesionalno usmjeravanje ucenika

4.2.2.1. Praenje i rad na realizaciji plana i programa prof.orj.
4.2.2.2. Priprema i pomo¢ u realizaciji predavanja iz PO

4.2.2.3. Anketiranje uc¢enika

4.2.2.4. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje, Skolskom lije¢nicom i
CZSS

4.2.2.5. Organiziranje PO i zdravstvenih pregleda za ucenike s TUR

4.3. Intervencije u radu s ucenicima

4.3.1. Rad s u€enicima na promjenama u podrucju prepoznatih
teskoca

4.3.2. Intervencije na razini $kole/razreda u vrhu poboljSanja uvjeta
ucenja i prilagodbe na Skolsku okolinu

4.3.2.1. Intervencije kod sukoba ucenika

4.3.3. Provodenje individualnog i grupnog treninga vjestina ucenja,
socijalnih vjestina i komunikacijskih vjestina

4.3.3.1. Koordinacija programa u organizaciji Mobilnog stru¢nog
tima

4.3.4. Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama

4.3.5. Pracenje ucenika s teSkocama u razvoju

4.3.6. Pracenje ucenika kod kojih je doslo do promjene u
psihofizickom statusu

4.4. Prevencija

4.4.1. Rad na programima kojima se gradi pozitivan odnos ucenika s
vr$njacima i odraslim osobama

4.4.2. Rano otkrivanje potencijalnih akademskih deficita i/ili teSkoca
u ucenju

4.4.3. Poticanje kreiranja sigurne 1 podrZavajuce okoline za u¢enje
4.4.4. Podupiranje uvazavanja razlicitosti

4.4.5. Zdravstveno-socijalna zastita u¢enika

4.4.5.1. Organiziranje cijepljenja ucenika

4.4.5.2. Organiziranje zdravstvenih sistematskih pregleda u¢enika
petih i osmih razreda

4.4.5.3. Organiziranje predavanja na temu zdravstvene zasStite
ucenika

100

100

rujan-
lipanj

5. RAD S RODITELJIMA

5.1. Utvrdivanje stanja u¢enika provodenjem anamnestickog
intervjua

5.2. Individualni i / ili grupni rad savjetodavni rad sa svrhom pomoc¢i
roditelju u razumijevanju razvojnih potreba

5.2.1. Roditeljski sastanak 5. razreda * Prijelaz s razredne na
predmetnu nastavu

5.3. Intervencija odnosno rad s roditeljima na promjenama u
podrucju prepoznatih teSkoca

5.4. Savjetovanje roditelja o vjestinama roditeljstva i tehnikama
discipliniranja; strategijama suocavanja s riziénim ponasanjima

250
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tijekom
godine

6. RAD S UCITELJIMA

6.1. Utvrdivanje stanja uc¢enika prikupljanjem anamnesti¢kih
podataka

6.2. Individualni i / ili grupni rad savjetodavni rad s uciteljima u
razumijevanju razvojnih potreba ucenika te dogovori o najboljim
nacinima pruzanja podrske uceniku u svladavanju specifi¢nih
teskoca

6.3. Intervencija

6.3.1. Rad s nastavnicima na promjenama u podrucju prepoznatih
teskoca

6.3.2. Razvijanje strategije individualizacije u poucavanju u svrhu
optimalnog u¢enikovog napredovanja

6.4. Obrazovanje nastavnika o primjeni strategija ucenja i
poucavanja; tehnikama vodenja razreda i upravljanja ponasanjem;
pristupima u radu s u¢enicima s posebnim potrebama; prevenciji
Kriznih stanja i reakcijama na krizu

250

rujan-
lipanj

7.ISTRAZIVANJE I RAZVOJNI PROGRAMI

7.1.Pomoc¢ uciteljima u ostvarivanju i organizaciji projekata i
integrativnih oblika nastave

7.2. Pomo¢ u uvodenju inovacija u nastavu

7.3. Vanjsko vrednovanje i samovrednovanje

7.4. Praéenje i realizacija SPP

7.5. Tim za kvalitetu

7.6. Humanitarne aktivnosti i projekti ,, Od zlata jabuka® i ,,Nau¢imo
dobrotu*

60

rujan-
lipanj

8.SKRB ZA MENTALNO ZDRAVLJE

8.1. Koordiniranje suradnje s ostalim struénjacima u podru¢ju
mentalne, zdravstvene i socijalne skrbi u lokalnoj zajednici

8.2. Ostvarivanje partnerstva s roditeljima i nastavnicima kako bi se
postigla zdrava Skolska 1 obiteljska klima

8.3. Promoviranje pitanja vaznih za psihofizicko zdravlje u Skolskoj
okolini.

8.4. Suradnja sa Skolskom lije¢nicom, defektologom odredene
specijalnosti, socijalnim sluzbama, policijom 1 ostalim stru¢nim
osobama prema potrebi odgojno- obrazovnih problema ucenika

30

tijekom
godine

9. SUDJELOVANJE U ANALIZI REZULTATA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG PROCESA

9.1. Prisustvovanje nastavi s ciljem prac¢enja rada pojedinih ucenika
1/ili ucitelja

9.2. Pregled pedagoske dokumentacije prema potrebi

9.3. Pracenje rezultata popravnih ispita

9.4. Prisustvovanje sjednicama Razrednih i Uciteljskih vijeca

9.5. Prisustvovanje vije¢ima predmetne i razredne nastave

9.6. Pracenje rada i pruzanje pomo¢i pripravnicima

9.7. Pracenje rada i pruZanje pomo¢i asistentima u nastavi

100

tijekom

10. RAD U POVJERENSTVIMA

134
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godine

10.1. Rad u funkeciji predsjednika Stru¢nog povjerenstva Skole za
utvrdivanje psihofizi¢kog stanja ucenika

10.2. Rad u funkeciji ¢lana Stru¢nog povjerenstva ureda za
utvrdivanje psihofizickog stanja ucenika

85

49

tijekom
godine

11. OSOBNO STRUCNO USAVRSAVANJE

11.1. Sudjelovanje i prisustvovanje na stru¢nim vije¢ima,
seminarima, konferencijama, verificiranim edukacijama (u
organizaciji i/ili s preporukom AZOO, MZOS, DPH, Komore..)

11.2. Pradenje inovacija putem literature i interneta

11.4. Sudjelovanje u radu razli¢itih sekcija i udruga: Sekcija skolskih
psihologa 1 Drustvo psihologa Bjelovarsko-bilogorske zupanije

11.5. Izvanskolski stru¢ni rad

100

tijekom
godine

12. VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU

12.1. U€enicki dosjei
12.2. Dnevnik rada
12.3. Stru¢ne biljeske
12.4. Sluzbene biljeske

100

prosinac,
srpanj,
kolovoz

13. PRAVA I1Z RADNOG ODNOSA

13.1. Drzavni praznici i blagdani
13.2. Godi$nji odmor

312

72
240

UKUPNO

2096

9.8. PLAN RADA KNJIZNICARA

PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKE KNJIZNICE I STRUCNOG SURADNIKA

KNJIZNICARA ZA 3k. god. 2015./2016.

Djelatnost knjiznice sastavni je dio odgojno-obrazovnog rada skole, a ona obuhvaca:

1. odgojno-obrazovnu djelatnost;
3. informacijsko-referalnu djelatnost;
4. kulturnu i javnu djelatnost.

POSLOVI IZVRSITELII (uz knjizni¢ara) ~ VRIJEME

1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 788 h

1.1 Neposredni rad s u¢enicima

- pripremanje, planiranje i programiranje
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0dg.-obrazovnog rada s u¢enicima 40 h
- organizirano i sustavno upoznavanje

ucenika s knjigom 80 h
- razvijanje Citalacke sposobnosti ucenika -PS,PD 70 h
- ispitivanje zanimanja u¢enika za knjigu - nastavnici 30h

- pomo¢ pri izboru knjige i upucéivanje u

Citanje knjizevnih djela, znanstv. literature,

dnevnih listova i Casopisa - nastavnici 100 h
- upoznavanje uc¢enika s knjizni¢nim poslovanjem 40 h
- upucivanje u nacin i metode rada na

istrazivaCkim zadacima (uporaba leksikona,

rjecnika, enciklopedija i sl.) 50 h
- organizacija rada s u¢enicima putnicima 40 h
- organizacija rada s u¢enicima u naprednim

skupinama i izvannastavnim aktivnostima - nastavnici, PS, PD 50 h
- rad na odgoju i obrazovanju u

slobodno vrijeme mladezi 70 h
- Organizacija nastavnih sati u knjiznici - nastavnici 35h
- pomo¢ ucenicima u pripremi i obradi -PS, PD

zadane teme ili referata 115h

1.2 Suradnja s nastavnicima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem

- suradnja s nastavnicima svih nastavnih

predmeta i odgojnih podruéja u nabavi

literature i ostalih medija za uéenike i nastavnike - nastavnici, PS, PD 30 h
- suradnja s ravnateljem, psihologom i pedagogom

u vezi s nabavkom stru¢ne metodi¢ko-pedagoske literature - ravnatelj, PS, PD 30 h

2. STRUCNO-KNJIZNICNA I INFORMACIJSKO-REF. DJELATN. 526 h
- organizacija i vodenje rada u knjiZnici 1

¢itaonici - ucenici, nastavnici 140 h
- nabava knjiga i ostale grade - nastavnici, ravnatelj 35h

cen e

signiranje, klasifikacija i katalogizacija,

tehniCka obrada, otpis i revizija 210 h
- izrada abecednog i stru¢nog kataloga 20 h
- pracenje 1 evidencija knjiznog fonda,

izrada statistika 20 h
- izvjes¢ivanje nastavnika 1 u¢enika o novim

knjigama te sadrzajima stru¢nih casopisa - nastavnici, ucenici 20 h
- usmeni i pismeni prikazi pojedinih knjiga,

Casopisa i novina - nastavnici, ucenici 20 h
- izrada popisa literature i bibl. podataka za

pojedine nastavne predmete - nastavnici, PS 20 h
- snimanje obrazovnih TV programa - nastavnici 10 h
- izrada prijedloga financijskog plana knjiznice - ravnatelj 6h
- izrada godiS$njeg programa rada - ravnatelj, PS, PD 10 h
2.1 Strucno usavrSavanje knjiznicara 252 h
- pracenje stru¢ne knjizni¢ne 1 druge literature,

struénih recenzija 1 prikaza knjiga 50 h

- pracenje lektire 1 literature za mladez 50h
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- sudjelovanje u radu stru¢nih aktiva 10 h
- sudjelovanje u radu Uc¢iteljskog vijeca i vodenje zapisnika 38 h

- sudjelovanje na stru¢nim sastancima Skolskih

knjizniCara te seminarima i savjetovanjima 32h
- posjeta izlozbama i sajmovima knjiga,

informacijske i informaticke opreme 16 h
- suradnja s Mati¢nom sluzbom NSK 1

Zupanijskom mati¢nom sluzbom 15h
- suradnja s ostalim knjiznicama 12 h
- suradnja s knjizarima i nakladnicima 15h
3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 208 h

- organizacija, priprema i provedba kulturnih
sadrzaja (knjizevne i filmske tribine, knjizevni
susreti, predstavljanje knjiga, natjecanja u znanju,
smotre, tematske izlozbe...) - ucenici, ravnateljica, PS, 118 h
- suradnja s ustanovama koje se bave organiziranim
radom s mladezi u slobodno vrijeme
(Pucko otvoreno uciliste, udruge i sl.) - ravnateljica 90h
Uvjeti rada

Skolska knjiznica u mati¢noj zgradi smjestena je u centralnom dijelu kole, s ukupno 63 m2
povrSine i trenutnim kapacitetom smjestaja oko 6.000 svezaka, moderno i funkcionalno je
opremljena.

Izgradnjom nove Skole u Frankopanskoj ulici i prostora predvidenog za knjiznicu (68 m2)
ustrojena je i nova knjiznica kapaciteta oko 4.000 svezaka. U suradnji sa Zupanijskom mati¢nom
sluzbom knjiznica raditi ¢e se na opremanju i organizaciji prostora te organizaciji rada.

cen e

cey e

rasporeduje na druge poslove)

- utorak, srijeda, ¢etvrtak —07.30 — 13.30 sati (Gajeva 24)

- ponedjeljak - petak - 07.30 - 13.30 sati (Frankopanska 80)
Eventualna promjena ermina biti ¢e dogovarani sa ravnateljem, nastavnicima 1 stru¢nim
suradnicima. Ukupan neposredni rad knjizni¢ara utvrduje se na 253 radna dana 2024 sata), od
¢ega 30 dana godiSnjeg odmora 1 7 dana blagdana (1774 sati neposrednog rada)

Sva grada u obje knjiznice posuduje se uz pomocu racunala, usporedivanjem postojecih
BAR CODE zapisa s knjige 1 ¢lanske iskaznice korisnika, Sto predstavlja najbrzi 1 najsuvremeniji

cey e

cen e

cen e

uciteljica RN u Gajevoj Eetvrtkom od 11.45 — 12.25 sati, a u PS Frankopanska ¢etvrtkom od 11.30 —
12.15 sati. Iznimno, u slucaju odvijanja kulturnih ili drugih aktivnosti te u vrijeme zimskih.,
proljetnih i ljetnih odmora ucenika ravnatelj prema potrebi moZze izvrsSiti i drugaciju preraspodjelu

cen e

cey e

Sve aktivnosti u knjiznici odvijati ¢e se kontinuirano tijekom cijele Skolske godine, s
naglaskom odvijanja kulturnih i javnih aktivnosti za vrijeme nastave.

........

cey e

istaknut;
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Mije-
sec

Broj
sati

SADRZAJ RADA

IX.

176

- pripremanije i planiranje odgojno — obrazovnog rada s u¢enicima

- izrada plana I programa rada knjiznice

- izrada godisnjeg plana rada i plana stru¢nog usavrsavanja

- izrada plana Citanja lektire

- dobava lektire

- dobava 1 distribucija udzbenika i priru¢nika za ucitelje

- promidzba 1 izvrSenje pretplate na ¢asopise

- priprema popisa i pomo¢ uciteljima pri odabiru literature za individualno
usavrSavanje

- uvodenje 1.1 5. razreda u knjiznicu te njihovo upoznavanje s knjigom i
knjiznicom, izrada iskaznica

- posudba knjiga

- rad strucnih aktiva i uciteljskog vijeca, vodenje zapisnika

- izrada godiSnjeg i financijskog plana knjiznice

- organizacija i1 posjeta aktivnostima MASKA (Mali sajam kazaliSta), Kros
grada Daruvara

176

cen e

- obiljezavanje Dana ucitelja, Dana neovisnosti, Dana zahvalnosti za plodove
zemlje, Dan UN-a

- obiljezavanje Mjeseca knjige (susret s knjizevnikom, prigodni panoi)

- - organizacija i realizacija sati integriranih sadrzaja

- struéno usavrSavanje

- pomo¢ pri organizaciji izvannastavnih aktivnosti

- rad sa u¢enicima putnicima

- organizacija kazaliSne predstave za uenike RN

XI.

168

cen e

- organizacija 1 realizacija sati integriranih sadrZaja

- obiljezavanje Mjeseca knjige

- obiljezavanje obljetnica 1 vaznih datuma (Dan sje¢anja na Vukovar, Svjetski
dan prevencije nasilja nad djecom)

- suradnja sa gradskom knjiznicom

- posjeta INTERLIBER-u, stru¢no usavrsavanje

XIl.

184

- neposredni rad s uenicima

- organizacija i realizacija sati integriranih sadrzaja
- kulturne aktivnosti (Bozi¢na priredba)

- godi$nji odmor iz 2015.

168

cen e

168

cen o

- organizacija i realizacija sati integriranih sadrzaja

- suradnja s roditeljima

- kulturne aktivnosti (maskare), obiljeZavanje obljetnica (Valentinovo, Dan
materinskog jezika, Dan NSK)

184

- organizacija i realizacija sati integriranih sadrzaja
- organizacija posjeta kazalistu ucenika nizih razreda
- susret s knjiZzevnikom

cey e

168

cen e
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- organizacija i realizacija sati integriranih sadrzaja
- profesionalna orijentacija (usmjeravanje uc¢enika osmih razreda na
razliite izvore informiranja); suradnja sa srednjim Skolama
- uredivanje Skolskog lista «Cvrcak»
- obiljezavanje obljetnica (Medunarodni dan djecje knjige, Dan planeta Zemlje,
Dan hrvatske knjige, Svjetski dan knjige)

176

cen e

- pomo¢ ucenicima za natjecanja

- obiljezavanje Dana Skole , Medunarodni dan pobjede nad fasizmom
- organizacija i realizacija sati integriranih sadrzaja

- suradnja sa drugim ustanovama

VI.

168

- poslovi na kraju nastave

- akcija Zelena cCistka

- statistiCka obrada podataka
- uredivanje spomenice $kole

VII.

168

- sredivanje knjiznog fonda (tehnicko)
- godis$nji odmor

VIIIL.

184

- sredivanje knjiznog fonda (tehnicko)
- izrada godiSnjeg izvjeSc¢a o radu knjiznice
- godis$nji odmor

- utvrdivanje popisa lektire za slijedecu sk. god.

Mije-
sec

Broj
sati

SADRZAJ RADA

IX.

176

- pripremanje i planiranje odgojno — obrazovnog rada s u¢enicima

- izrada godiS$njeg plana rada I plana stru¢nog usavrSavanja

- izrada plana Citanja lektire

- dobava lektire

- dobava 1 distribucija udzbenika 1 priru¢nika za ucitelje

- promidZba i izvrSenje pretplate na ¢asopise

- priprema popisa 1 pomo¢ uciteljima pri odabiru literature za individualno
usavrsavanje

- uvodenje 1.1 5. razreda u knjiznicu te njihovo upoznavanje s knjigom i
knjiZnicom

- posudba knjiga

- rad strucnih aktiva i u€iteljskog vijeca, vodenje zapisnika

- izrada godiS$njeg i financijskog plana knjiZnice

- organizacija 1 posjeta aktivnostima MASKA (Mali sajam kazaliSta)

176

cen e

- obiljezavanje Dana ucitelja, Dana neovisnosti, Dana zahvalnosti za plodove
zemlje, Dan UN-a

- obiljezavanje Mjeseca knjige (susret s knjizevnikom, prigodni panoi)

- - organizacija i realizacija sati integriranih sadrzaja

- stru¢no usavrSavanje

- pomo¢ pri organizaciji izvannastavnih aktivnosti

- rad sa u¢enicima putnicima

- organizacija kazaliSne predstave za uenike RN

XI.

168

cen o

- organizacija 1 realizacija sati integriranih sadrZaja
- obiljezavanje Mjeseca knjige
- obiljezavanje obljetnica i1 vaznih datuma (Dan sje¢anja na Vukovar, Svjetski
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dan prevencije nasilja nad djecom)
- suradnja sa gradskom knjiznicom
- posjeta INTERLIBER-u, stru¢no usavrsavanje

XIl.

184

- neposredni rad s uc¢enicima

- organizacija i realizacija sati integriranih sadrzaja
- kulturne aktivnosti (Bozi¢na priredba)

- godis$nji odmor

168

cen e

168

cen e

- organizacija i realizacija sati integriranih sadrzaja

- suradnja s roditeljima

- kulturne aktivnosti (maskare), obiljezavanje obljetnica (Valentinovo, Dan
materinskog jezika, Dan NSK)

184

- organizacija i realizacija sati integriranih sadrzaja
- organizacija posjeta kazaliStu uc¢enika nizih razreda
- susret s knjizevnikom

cen e

168

cen e

- organizacija i realizacija sati integriranih sadrzaja
- profesionalna orijentacija (usmjeravanje ucenika osmih razreda na
razliCite izvore informiranja); suradnja sa srednjim Skolama
- uredivanje Skolskog lista «Cvréak»
- obiljezavanje obljetnica (Medunarodni dan djecje knjige, Dan planeta Zemlje,
Dan hrvatske knjige, Svjetski dan knjige)

176

cen e

- pomo¢ ucenicima za natjecanja

- obiljezavanje Dana Skole , Medunarodni dan pobjede nad fasizmom
- organizacija 1 realizacija sati integriranih sadrzaja

- suradnja sa drugim ustanovama

VI.

168

- poslovi na kraju nastave

- akcija Zelena Cistka

- statisticka obrada podataka
- uredivanje spomenice Skole

VII.

168

- sredivanje knjiznog fonda (tehnicko)
- godis$nji odmor

VIII.

184

- sredivanje knjiznog fonda (tehnicko)

- izrada godiSnjeg izvjesca o radu knjiZnice

- godi$nji odmor

- utvrdivanje popisa lektire za slijedecu sk. god.

9.9. PLAN RADA DEFEKTOLOGA - SOCIJALNOG PEDAGOGA

1. NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA

. U TJEDNI
SADRZAJ RADA VRIJEME SURADNJI BROJ
S: SATI

GODI
SNJI
BROJ
SATI

1.1. Rano otkrivanje, dijagnosticiranje i pradenje 15

667
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ucenika s problemima u ponasanju kontinuirano, | - ostalim
tijekom ¢lanovima
1.2. Socijalno pedagoski rad s u¢enicima: Skolske Stru¢nog
- uCenicima s teSkocama u razvoju, godine tima Skole
- uenicima s teSko¢ama u ucenju, problemima u - uciteljima
ponasanju i emocionalnim problemima, -0CD
- ucenicima s teSko¢ama uvjetovanim odgojnim,
socijalnim, ekonomskim, kulturalnim i jezi¢nim
¢imbenicima.
1.3. Rad na prevenciji pojavnih oblika problema
u ponasanju
- provodenje skolskih preventivnih programa
-Trening socijalnih vjestina
-Z0, GO
1.4. Sudjelovanje u radu Vije¢a ucenika
1.5. Sudjelovanje u provedbi programa
profesionalnog informiranja i usmjeravanja
ucenika
2. . NEPOSREDAN RAD S RODITELJIMA, UCITELJIMA/NASTAVNICIMA ,
RAVNATELJEM, OSTALIM STRUCNIM SURADNICIMA U SKOLI I VANJSKIM
SURADNICIMA
2.1. Stru¢na suradnja s ravnateljem Skole,
ucditeljima/nastavnicima i c¢lanovima stru¢nog
tima Skole (knjizni¢arkom)
- Ravnatelj — planiranje i programiranje rada, analiza
uspjesSnosti, dogovori oko unapredenja odgojno- | kontinuirano, | ravnateljem
obrazovnog stanja u skoli tijekom - ostalim
-Uditelji/nastavnici —dogovaranje 0  socijalno | skolske ¢lanovima
pedagoskom postupanju s ucenicima s posebnim | godine Stru¢nog
odgojno obrazovnim potrebama, pomo¢ pri izradi tima Skole
planova i programa za ucenike s rjeSenjem o - uciteljima
primjerenom obliku Skolovanja, savjetodavni rad s - Skolskom
uciteljima/nastavnicima, odrZavanje predavanja i lije¢nicom
radionica na stru¢nim skupovima - vanjskim
-Stru¢ni _tim 8kole —dogovori oko organizacije suradnicima 999

provodenja odgojno-obrazovnog rada, dogovori o
pedagoskom postupanju s ucenicima te integraciji
ucenika s posebnim odgojno obrazovnim potrebama

2.2. Suradnja s roditeljima

- individualno savjetovanje i/ili grupno savjetovanje
roditelja uc¢enika

- predavanije i radionice za roditeljske sastanke

2.3. Suradnja s ustanovama koje skrbe o
zdravlju, zastiti, odgoju i obrazovanju djece i
mladih

- ustanove socijalne skrbi

- zdravstvenim ustanovama

kontinuirano,
tijekom
Skolske
godine

ravnateljem
- ostalim
uciteljima

- Skolskom
lije¢nicom
-roditeljima
- vanjskim
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- policijskim ustanovama i pravosudnim organima suradnicima
- organizacije civilnog drustva (OCD)
- Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta
- Agencija za odgoj i obrazovanje
- Gradski ured za obrazovanje, kulturu i sport
- Edukacijsko- rehabilitacijski fakultet
3. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA
3.1. Planiranje i programiranje individualnog i
grupnog rada
- sudjelovanje u izradi plana i programa rada ucenika
s posebnim odgojno obrazovnim potrebama (POOP)
- izrada Skolskog preventivnog programa
- - ostalim
. kontinuirano, | . X
3.2. Pripreme za neposredan rad tijekom ¢lanovima 999
- priprema materijala za rad s ucenicima skolske Stru¢nog
- osiguravanje uvjeta za individualni i grupni rad s di tima Skole
ucenicima godine - uciteljima
- priprema radionica za ucenike
- priprema predavanja i radionica za roditeljske
sastanke
- priprema predavanja za sjednicu Uciteljskog vijeca
4. RAD U STRUCNIM TIJELIMA I POVJERENSTVIMA SKOLE
4.1. Povjerenstvo za utvrdivanje psihofizi¢kog kontinuirano, | - ostalim
stanja ucenika tijekom ¢lanovima
- Predsjednik stru¢nog povjerenstva osnovne Skole | Skolske Stru¢nog
za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta odnosno | godine tima Skole
ucenika -
- Clan stru¢nog povjerenstvo Ureda za utvrdivanje suradnicima 135
psihofizi¢kog stanja djeteta odnosno ucenika unutar i
1-VI1. mj. izvan skole
4.2. Povjerenstvo za upis djece u 1. razred - Skolska
osnovne Skole lijeCnica
- utvrdivanje psihofizickog stanja uc¢enika - roditelji
-razrednici
5. STRUCNO USAVRSAVANJE
5.1. Individualno usavrs§avanje
- pracenje strucne literature, zakona i pravilnika
5.2. Grupno usavriavanje
- sudjelovanje u radu stru¢nih vijeca kontinuirano ravnateljem,
(Uciteljsko/Nastavnicko vijece 1 Razredna vijeca) tijekom " | sustruc¢njaci 90
- sudjelovanje u radu Stru¢nog vijeca socijalnih N ma
: . o, . Skolske o
pedagoga i Stru¢nog vijeca za preventivne programe - vanjskim
- sudjelovanje na stru¢nim skupovima u organizaciji suradnicima
MZ0S-a, AZOO-a i drugih organizacija
6. VODENJE DOKUMENTACIJE
6.1. Dosje ucenika kontinuirano, 179

tijekom

ravnateljem,
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6.2. Dnevnik rada Skolske ostalim
godine ¢lanovima
6.3. Izrada nalaza i misljenja Stru¢nog
tima Skole
6.4. Izrada dokumentacije za uc¢enike s rjeSenjem
o primjerenom obliku $kolovanja
6.5. GodiSnje izvjeSce o radu socijalnog pedagoga
na kraju
6.6. Sudjelovanje u izradi Skolske dokumentacije- | Skolske
Kurikulum $kole, Godi$nji plan i program $kole, | godine
analiza odgojno-obrazovnih postignuéa tj. izrada
godisSnjih i polugodiSnjih statistika, IzvjeSce Skole
7. PROJEKTI | PROGRAMI
7.1. Sudjelovanje u projektima i programima ravnateljem
organiziranih unutar $kole, te drugih institucija | kontinuirano, | - uciteljima
kao Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta, | tijekom - ostalim
Gradskog ureda za obrazovanje, kulturu i sport, | skolske ¢lanovima
Zavoda za javno zdravstvo, Edukacijsko- | godine Stru¢nog 2 90
rehabilitacijskog fakulteta, Nacionalnog centra za tima Skole
vanjsko vrednovanje obrazovanja i ostalih - uenicima
ustanova - vanjskim
suradnicima
8. OSTALI POSLOVI
8.1. Sudjelovanje i organizacija kulturne i javne
djelatnosti Skole i drugih odgojno obrazovnih
aktivnosti
ravnateljem
8.2. Poslovi koji proizlaze iz socijalno pedagoskog - uciteljima
rada ili su s njim u vezi Kontinui - ostalim
ontinuirano, | . .
_ o _ tijekom ¢lanovima 4 179
8.3. Mentorstvo pripravnicima ili studentima “kolsk Stru¢nog
socijalnim pedagozima/Koordinator MKSS/ SKOSKC tima $kole
. N . godine .
Koordinator $kolskog preventivnog programa/ - uCenicima
Koordinator osobnih pomoénika u nastavi/ - vanjskim
Nestru¢na zamjene odsutnih nastavnika/ suradnicima
deZurstva/ svi poslovi po nalogu ravnatelja
9.GODISNJI ODMOR
9.1.Godi$nji odmor 240
9.2. Blagdani 72
UKUPNO 40 2096
9.10. PLAN RADA TAJNISTVA i ADMINISTRATIVNO-TEHNICKE SLUZBE
9.11. PLAN RADA TAJNISTVA
Mjesec SADRZAJ RADA SURADNJA | BROJ
S SATI
- Teku¢i poslovi (daktilografski poslovi, izdavanje potvrda | ravnatelj, 176
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Mjesec SADRZAJ RADA SURADNJA | BROJ
S SATI
ucenicima, primanje 1 slanje poSte, uvodenje u urudzbeni | ucenici,
zapisnik, interna dostava, razni administrativni poslovi) roditelji
- Pisanje rjeSenja o tjednom zaduZzenju ucitelja
- Prijave i odjave na HZMO i HZZO
IX. - Prijave 1 odjave u Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta ucitelji
- rad na Godi$njem planu i programu rada kole, Skolskom
kurikulumu
- izlucivanju arhivskog i registraturnog gradiva
- unos podataka o novim radnicima u E-maticu
- unoSenje podataka o novim radnicima u registar zaposlenika
8. 10. Dan neovisnosti ravnatel] 176
- Teku¢i poslovi
- Prijave i odjave na HZMO i HZZO HZMO i
X. - Prijave i odjave u MZOS HZZO
- Vodenje dosjea djelatnika i mati¢ne knjige
- Vodenje zapisnika Skolskog. odbora MZOS
- Suradnja s roditeljima 1 uenicima
- unoSenje promjena u registar zaposlenika
- Teku¢i poslovi 168
- Prijave i odjave na HZMO i HZZO ravnatel]
- Prijave i odjave u MZOS ucenici
XI. - Suradnja s roditeljima i ucenicima roditelji
-- unosenje promjena u registar zaposlenika
HZMO i
HZZO
- Teku¢i poslovi 184
- Prijave i odjave na HZMO i HZZO ravnatelj
- Prijave i odjave u MZOS HZMO i
- Pisanje rjeSenja za god.odmor (11.dio) HZZ0
XII. - Inventura MZQOS
- Suradnja s roditeljima i u¢enicima Ravnatelj
- Vodenje zapisnika UV i Sk. odbora racunovoda
-- uno$enje promjena u registar zaposlenika ucenici 1
- Bozi¢ni blagdani 25. 1 26.12. roditelji
ravnatelj
- 1.1. Nova godina 6.1. Sv. tri kralja 168
- Tekuci poslovi ravnatelj
- Pisanje analiza i izvje$c¢a o uspjehu ravnatelj
l. - Prijave i odjave na HZMO i HZZO HZMO [
- Prijave i odjave u MZOS HZZO
- Suradnja s roditeljima 1 u€enicima MZOS
- unosenje promjena u registar zaposlenika ucenici 1
roditelji
- Tekuci poslovi ravnatelj 168
- Prijave i odjave na MIO i HZMO i HZZO HZMO i
- Prijave i odjave u MZOS HzZzZO
Il. - Suradnja s roditeljima i uenicima MZQOS
- Izrada zahtjeva kod povreda osiguranih osoba ucenici i
- Vodenje zapisnika Skolskog odbora roditelji
- unoSenje promjena u registar zaposlenika Croatia,
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Mjesec SADRZAJ RADA SURADNJA | BROJ
S SATI
ucenici
ravnatel]j
- Teku¢i poslovi ravnatelj 184
- Prijave i odjave na HZMO i HZZO HZMO i
- Prijave i odjave u MZOS HZZO
1. - Suradnja s roditeljima i uc¢enicima MZQOS
- Izdavanje duplikata svjedodzbi
-Vodenje dosjea - djelatnika i mati¢ne knjige
- unosenje promjena u registar zaposlenika
- 28.3. Uskrsni ponedjeljak
- Teku¢i poslovi ravnatelj 168
- Prijave i odjave na HZMO i HZZO HZMO i
- Prijave i odjave u Ministarstvo HZZO
V. - Suradnja s roditeljima 1 uenicima MZOS,uceni
- Vodenje zapisnika Sk. odbora ci i roditelji
-Vodenje evidencije svjedodzbi prijelaznica ravnatelj
- unosenje promjena u registar zaposlenika ravnatelj i
ucitelji
- 1. V. Praznik rada 176
- Tekuéi poslovi ravnatel]
- Prijave i odjave na HZMO i HZZO HZMO [
- Prijave i odjave u MZOS HZZO
V. - Vodenje dosjea i mati¢ne knjige radnika MZQOS
- Suradnja s ucenicima i roditeljima ucenici 1
- Izrada zahtjeva kod povreda osiguranih roditelji
osoba Croatia,
-Vodenje zapisnika Skolskog odbora ucenici
- unosenje promjena u registar zaposlenika ravnatel]
- Teku¢i poslovi 168
- Pisanje rjeSenja o godisnjem odmoru ravnatel]
- Raspisivanje oglasa i natjecaja ravnatelj
VI. - Prijave i odjave na HZMO i HZZO ravnatelj
- Prijave i odjave u MZOS HZMO i
- Praznik 22.6. Dan antifasisti¢cke borbe HZZ0
- 25.6. Dan drZavnosti MZOS
- unoSenje promjena u registar zaposlenika
- Teku¢i poslovi 168
- Zaprimanje molbi i ponuda ravnatel]
VII. | - Odgovori kandidatima po odluci ravnatelj
- Godis$nji odmor
- unoSenje promjena u registar zaposlenika
- 5.8. Dan domovinske zahvalnosti, 184
- 15.8. Velika Gospa ravnatelj
- Tekuci poslovi ravnatelj
VIII. | - Pisanje Izvje$¢a na kraju $k. god. za proteklu Sk.god.

- Pisanje GodiSnjeg plana rada Skole za tekucu $k. god.
- Pisanje Skolskog kurikuluma

- Pisanje RjeSenja o tjednoj i1 godiSnjoj obvezi ucitelja 1 stru¢nih

suradnika
- unoSenje promjena u registar zaposlenika
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Tajnica skrbi o  pismohrani  Skole, osobnim dosjeima radnika, e-matici
zaposlenika,Evidenciji radnog vremena tehnickog osoblja, maticnim knjigama ucenika i radnika,
vodi zapisnike sjednica Skolskog odbora te koordinira rad pomoéno-tehni¢kog osoblja.

Suraduje s roditeljima izdavanjem potrebnih potvrda o skolovanju , prijelaznica i ostalog Sto
roditelji trebaju kao sluzbeni dokument.

9.12. PLAN RADA BLAGAJNIKA

Sadrzaj rada Suradnja s Sati
godiSnje
- Uplate i isplate gotovine 176
-Priprema za pocetak k. kuhinje, Ugovori, | u€enicima i zaposleni
tabele potreba za rujan,unos zaduzenja i ravnatelj i tajnica
IX. podjela uplatnica, evidencija uplata i Ispostava Daruvar
duznika Ispostava Daruvar
- Obracun i isplate place- unos podatka ravnateljica i tajnica
COP evidenciju zaposleni
- Suradnja s fondom MIO i
zdravstva

- Plan 1. obrazovno razdoblje
- Obrada statistickih podataka
- Isplate prava po kolektivnom ugovoru-
unos podataka u COP evidenciju
- Rad sa zaposlenima i tekuci poslovi
- zahtjev za naknadu bolovanja

- 8.10. Dan neovisnosti 176
- Uplate i isplate gotovine ucenicima i zaposleni
- Evidencija zaduzenja i uplata prehrane ravnatelj i tajnica
u 8k. kuhinji i podjela uplatnica Ispostava Daruvar
X. - Obracun i isplate place-unos podatka u Ispostava Daruvar
COP evidenciju ravnatelj i tajnica
- Suradnja s fondom MIOQ i zdravstva zaposleni

- Obrada statisti¢kih podataka
- Isplate prava po kolektivnom ugovoru —
unos podatka u COP evidnciju
- Rad sa zaposlenima i tekuci poslovi
- zahtjev za naknadu bolovanja

- 01.11. Svi sveti 168
- Uplate i isplate gotovine ucenicima i zaposleni
- Evidencija zaduZenja i uplata prehrane ravnatelj i tajnica
u $k. kuhinji 1 podjela uplatnica Ispostava Daruvar
XI. - Obracun i isplata pla¢e-unos u Cop Ispostava Daruvar
evidenciju ravnatelj i tajnica
- Suradnja s fondom MIO zaposleni

- Obrada statistickih podataka
- Isplate prava po Kolektivnom ugovoru —
unos u COP evidenciju
- Rad sa zaposlenima 1 teku¢i poslovi
- zahtjev za naknadu bolovanja
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Sadrzaj rada Suradnja s Sati
godiSnje
- Uplate i isplate gotovine 184
- Evidencija zaduzenja i uplata prehrane ucenicima i zaposleni
XII. | u 8k. kuhinji i podjela uplatnica ravnatelj i tajnica
- Obracun i isplata pla¢e-unos podataka u | Ispostava Daruvar
COP evidenciju-konacni obracun place Ispostava Daruvar
- Suradnja s fondom MIO i zdravstva ravnatelj i tajnica
- Obrada statistickih podataka
- Isplate prava po Kolektivnom ugovoru
unos podatka u COP evidenciju
- zahtjev za naknadu bolovanja
25.126. 12. Bozi¢
l. - 1. 1. Nova Godina 168
- 6.1. Sveta tri kralja ucenicima i zaposleni
- Uplate i isplate gotovine ravnatelj i tajnica
- Evidencija zaduZenja i uplata prehrane Ispostava Daruvar
u $k. kuhinji i podjela uplatnica zaposleni
- Obracun i isplata place unos podatak u ravnatelj i tajnica
Cop evidenciju
- Suradnja s poreznom upravom
- Isplate prava po Kolektivnom ugovoru-
unos podatka u COP evidenciju
- Tekuéi poslovi
- zahtjev za naknadu bolovanja
- Uplate i isplate gotovine ucenicima i zaposleni
Obracun i isplate plaée, -unos podatak u ravnatelj i tajnica 168
COP evidenciju Porezna uprava
Il. Evidencija zaduzenja i uplata prehrane zaposleni
u sk. kuhinji 1 podjela uplatnica Ispostava Daruvar
- Rad na poreznim karticama i por.upravo | Ravnatelj, tajnica
- Isplate prava po kolektivnom ugovoru
unos u COP
- Obrada statisti¢kih podataka
- Teku¢i poslovi
- zahtjev za naknadu bolovanja
- Uplate i isplate gotovine 184
- Obracun i isplate place- UNOS ucenicima i zaposleni
PODATKA U cop evidenciju ravnatelj i tajnica
- Evidencija zaduZenja i uplata prehrane zaposleni
M. u k. kuhinji i podjela uplatnica ravnatelj i tajnica
- Obracun 1 isplata po kolektivnom ugovo.- | Ispostava Daruvar
unos u COP
- Teku¢i poslovi
- Suradnja s fondom MIQ i zdravstva
Obrada M-4
28.3. Uskrsni ponedjeljak
- Uplate i isplate gotovine 176

- Evidencija zaduZenja i uplata prehrane
u Sk. kuhinji i podjela uplatnica

ucenicima i zaposleni
ravnatelj i tajnica
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Sadrzaj rada Suradnja s Sati
godiSnje
- Obracun i isplate plac¢e- unos podatka u zaposleni
V. COP evidenciju Ispostava Daruvar
- Obracun 1 isplata po kolektivnom ugovo.- | Ispost.MIO Daruvar
unos u COP evidenciju ravnatelj i tajnica
- Obrada statisti¢kih podataka
- Rad na mati¢noj evidenciji
- Teku¢i poslovi
- zahtjev izdaci za place
- Praznik rada 1.5.
V. - Uplate i isplate gotovine ucenicima i zaposleni 168
- Evidencija zaduZenja i uplata prehrane ravnatelj i tajnica
u $k. kuhinji i podjela uplatnica zaposleni
- Obracun i isplate place unos podatka u Ispostava Daruvar
COP evidenciju ravnat.i tajnica,zapos.
- Obracun i isplata po kolektivnhom ugovo.-
unos u COP
- Obrada statistickih podataka
- Rad sa zaposlenima i tekuéi
poslovi
- zahtjev za naknadu bolovanja
- Uplate i isplate gotovine
- Obracun i isplate place unos podatka u ucenicima i zaposleni 168
COP evidenciju ravnatelj i tajnica
VI. - Evidencija zaduZenja i uplata prehrane zaposleni
u k. kuhinji i podjela uplatnica Ispostava Daruvar
- Obracun i isplata po kolektivnom ugovo.- | ravnat.i tajnica,zapos.
unos u COP
- Obrada statistickih podataka
- Rad na teku¢im poslovima
- 4.6. Tijelovo
- Dan antifasisticke borbe 22.6.
- Dan drzavnosti 25.6.
- zahtjev za naknadu bolovanja
- Uplate i isplate gotovine
- Obracun 1 isplata place- unos u COP ucenicima i zaposleni 168
VII. | evidenciju ravnatelj i tajnica
- Tekuéi poslovi zaposleni,rav.i tajn.
- Godisnji odmor
- Statisticki izvjestaj
- Obracun i isplata place unos podatka u
COP evidenciju ucenicima i zaposleni 184
- Tekué¢i poslovi ravnatelj i tajnica
VIII. | - Godi$nji odmor
- Statisticki izvjestaj Ispostava Daruvar
- Obrada statistickih podataka, priprema ravnat.i tajnica,zapos.
podataka za pocetak Sk. godine
- Dan nezavisnosti 5.8.
- Velika Gospa 15.8.
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9.13. PLAN RADA RACUNOPOLAGATELJA
Mjesec SADRZAJ RADA SURADNJA S Mjeseéni
broj
sati
- Tablice utrodak u proteklom mjesecu Zupanija 176
- Vodenje knjige ulaznih i izlaznih racuna
- Financijsko knjigovodstvo
- Knjigovodstvo osnovnih sredstava i
IX. sitnog inventara zaposlenicima
- Evidencije o uplatama i isplatama sa ravnateljicom, blagajnicom
ziro-ratuna PBZ
- Vodenje materijalnog knjigovodstva sk. ekonom
- Izrada izlaznih racuna tajnicom, ravnateljicom
- Izrada plana rada za Godisnji plan 1
program za sk.god. 2015./2016.
- ISGE evidencija
- Tablice utrosak u proteklom mjesecu Zupanija 168
- Dan neovisnosti 8.10. 8
- Devetomjesecni izvjestaj s 30.9. ravnateljicom, FINA 176
X. - Vodenje knjige ulaznih i izlaznih ra¢una
- Financijsko knjigovodstvo
- Knjigovodstvo osnovnih sredstava i
sitnog inventara zaposlenicima
- Evidencije o uplatama i isplatama sa ravnateljicom, blagajnicom,
ziro-racuna PBZ
- Vodenje materijalnog knjigovodstva sk. ekonom
- Evidencija i tekuci poslovi tajnicom, ravnateljicom
- Rebalans Financijskog plana za 2015. ravnateljicom, blagajnicom,
po potrebi tajnicom
- Rebalans Plana nabave za 2015. ravnateljicom, blagajnicom,
po potrebi tajnicom
- Izrada financijskog plana za 2016.-2018. | ravnateljicom, Zupanija
- Izrada plana nabave za 2016. ravnateljicom, Zupanija
- Izrada izlaznih racuna tajnicom, ravnateljicom
- ISGE evidencija
XI. - 1.11.Svi Sveti
- Tablice utroSak u proteklom mjesecu Zupanija 168
- Vodenje knjige ulaznih i izlaznih ra¢una
- Financijsko knjigovodstvo
- Knjigovodstvo osnovnih sredstava i zaposlenicima
sitnog inventara
- Evidencije o uplatama i isplatama sa ravnateljicom, blagajnicom,
ziro-racuna PBZ
- Vodenje materijalnog knjigovodstva k. ekonom
- Izrada izlaznih racuna tajnicom, ravnateljicom
- Priprema za inventuru zaposlenicima
- ISGE evidencija
XII. - Tablice utrosak u proteklom mjesecu Zupanija
- Financijski rezultat ravnateljicom
- Inventura - zavr$ni poslovi ravnateljicom 176
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Mjesec SADRZAJ RADA SURADNJA S Mjesecni
broj
sati
- Vodenje knjige ulaznih i izlaznih racuna
- Financijsko knjigovodstvo osnovnih
sredstava i sitnog inventara
- Knjigovodstvo osnovnih sredstava i zaposlenicima
sitnog inventara
- Evidencije o uplatama i isplatama sa ravnateljicom, blagajnicom
ziro-ratuna PBZ
- Vodenje materijalnog knjigovodstva sk. ekonom
- Izrada izlaznih racuna tajnicom, ravnateljicom
- Rebalans za 2015. godinu — po potrebi ravnateljicom
-25.1 26.12. Bozi¢ _ 8
- ISGE evidencija 184
l. - 1.1. Nova Godina 8
- Tablice utroSak u proteklom mjesecu Zupanija
- Sveta tri kralja 6.1. 8
- Vodenje knjige ulaznih i izlaznih ra¢una
- Financijsko knjigovodstvo
- Evidencije o uplatama i isplatama sa ravnateljicom,blagajnicom
ziro-ratuna PBZ
- Vodenje materijalnog knjigovodstva sk. ekonom,
- Izrada izlaznih racuna tajnicom, ravnateljicom 152
- Zavr$na knjizenja oko inventure zaposlenicima, ravnateljicom | 168
- GodiSnje izvjesce s 31.12. ravnateljicom,FINA,Zupanija
- ISGE evidencija
- Tablice utroSak u proteklom mjesecu Zupanija, ravnateljicom
. - Otvaranje pocetnih stanja u 2016.
- Vodenje knjige ulaznih 1 izlaznih ra¢una
- Financijsko knjigovodstvo osnovnih 168
sredstava i sitnog inventara
- Knjigovodstvo osnovnih sredstava i
sitnog inventara ravnateljicom,blagajnicom
- Evidencije o uplatama i isplatama sa PBZ
ziro-ratuna sk. ekonom
- Vodenje materijalnog knjigovodstva tajnicom, ravnateljicom
- Sastavljanje lIzjave o fiskalnoj odgovo- i blagajnicom
rnosti za 2015. godinu ravnateljicom, tajnicom, blag.
- Izrada izlaznih racuna
- ISGE evidencija
- Tablice utroska u proteklom mjesecu Zupanija
- Knjiga ulaznih i izlaznih racuna
- Vodenje knjige ulaznih i izlaznih ra¢una
Il - Financijsko knjigovodstvo osnovnih
sredstava i sitnog inventara
- Knjigovodstvo osnovnih sredstava i
sitnog inventara
- Evidencije o uplatama i isplatama sa ravnateljicom,blagajnicom
ziro-racuna PBZ 176

- Vodenje materijalnog knjigovodstva
- Izrada izlaznih ra¢una

Sk.ekonom
tajnicom, ravnateljicom
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Mjesec

SADRZAJ RADA

SURADNJA S

Mjesecni
broj
sati

- ISGE evidencija
- Godisnje izvjesc¢e o nepravilnostima za
- Podaci vezani za ra¢unovodstvo za izradu
godisnjeg izvjesca o javnoj nabavi
- 28.3. Uskrsni ponedjeljak
- ISGE evidencija

ravnateljicom
tajnicom

184

- Tablice utrosak u proteklom mjesecu

- Tromjese¢ni izvjestaj s 31.3.

- Vodenje knjige ulaznih i izlaznih racuna

- Financijsko knjigovodstvo osnovnih
sredstava i sitnog inventara

- Knjigovodstvo osnovnih sredstava i
sitnog inventara

- Evidencije o uplatama i isplatama sa
ziro-racuna

- Vodenje materijalnog knjigovodstva

- Izrada izlaznih racuna

- Rabalans Financijskog plana i Plana
nabave za 2016.- po potrebi

- ISGE evidencija

Zupanija
ravnateljicom,FINA,Zupanija

ravnateljicom, blagajnicom
PBZ

sk. ekonom

tajnicom, ravnateljicom
ravnateljicom

168

- Praznik rada 1.5.

- Tablice utroSak u proteklom mjesecu

- Knjiga ulaznih i izlaznih racuna

- Vodenje knjige ulaznih i izlaznih ra¢una

- Financijsko knjigovodstvo osnovnih
sredstava i sitnog inventara

- Knjigovodstvo osnovnih sredstava i
sitnog inventara

- Evidencije o uplatama i isplatama sa
ziro-rafuna

- Vodenje materijalnog knjigovodstva

- Izrada izlaznih rac¢una

- Godisnje izvjeSce o investicijama u
dugotrajnu imovinu — statistika

- 26.5. Tijelovo

- ISGE evidencija

Zupanija

ravnateljicom,blagajnicom
PBZ

sk.ekonom

tajnicom, ravnateljicom

168

‘OO

176

VI.

- Tablice utroska u proteklom mjesecu

- Vodenje knjige ulaznih i izlaznih ra¢una

- Financijsko knjigovodstvo osnovnih
sredstava i sitnog inventara

- Knjigovodstvo osnovnih sredstava i
sitnog inventara

- Evidencije o uplatama i isplatama sa
Ziro-racuna

- Vodenje materijalnog knjigovodstva

- Izrada izlaznih racuna

- 22.6. Dan antifasisticke borbe

- 25.6. Dan drzavnosti

- Rebalans za 2016.- po potrebi

Zupanija

ravnateljicom,blagajnicom
PBZ

Sk.ekonom
tajnicom, ravnateljicom

ravnateljicom

168

176
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Mjesec

SADRZAJ] RADA

SURADNJA S

Mjesecni
broj
sati

- ISGE evidencija

VII.

- Tablice utroSka u proteklom mjesecu

- Polugodisnji izvjesce s 30.6.

- Polugodisnje izvjesc¢e o nepravilnostima
za 2016. godinu

- Vodenje knjige ulaznih i izlaznih ra¢una

- Financijsko knjigovodstvo osnovnih
sredstava i sitnog inventara

- Knjigovodstvo osnovnih sredstava i
sitnog inventara

- Evidencije o uplatama i isplatama sa
ziro-racuna

- Vodenje materijalnog knjigovodstva

- Izrada izlaznih rac¢una

- Godis$nji odmor

Zupanija
ravnateljicom,FINA,Zupanija
ravnateljicom

ravnateljicom,blagajnicom
PBZ

sk.ekonom
ravnateljicom,tajnicom

168

VIII.

- Godisnji odmor

- Tablice utrosak u proteklom mjesecu

- 5.8. Dan domovinske zahvalnosti

- 15.8. Velika Gospa

- Vodenje knjige ulaznih i izlaznih ra¢una

- Financijsko knjigovodstvo osnovnih
sredstava i sitnog inventara

- Knjigovodstvo osnovnih sredstava i
sitnog inventara

- Evidencije o uplatama i isplatama sa
ziro-ratuna

- Vodenje materijalnog knjigovodstva

- Izrada izlaznih racuna

- Nabavka materijala za pocetak sk.god.
i podjela

- Podaci o nabavi opreme i inventara za
Izvjesce za Sk.god. 2015./2016.

- ISGE evidencija

Zupanija

ravnateljicom,blagajnicom
PBZ

Sk.ekonom

ravnateljicom tajnicom
zaposlenicima

168
184

9.14. PLAN RADA DOMARA, LOZACA, VOZACA

- Popravak i manji radovi na novoj $kolskoj zgradi

- Nabava materijala za ¢iS¢enje, elektromaterijala i
izdavanje svih materijala

- Vodenje evidencije o nabavljenom materijalu
(primke i izdatnice)

IX domar
domar
176 domar
domar
domar
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- Vodenje skladi$nih kartica

- Prijevoz namirnica za $k. kuhinju u Frankopansku 80
- Popravak prozora

- Odrzavanje stolica u razredima

domar,ravnateljica,
tajnica, racunovoda
domar

domar
domar

domar
domar, ucitelji, tajnica

- Teku¢i popravcei u matiénim zgradama X. domar

- Nabava hrane za skolsku kuhinju 176 domar i kuharice

- Prijevoz namirnica za $k. kuhinju u Frankopansku 80 domar

- Vodenje skladisnih kartica domar i racunovoda

- Tekuce odrzavanje namjestaja domar, tajnica
spremacice

- Teku¢i popravcei u mati¢nim zgradama XI. domar

- Nabava hrane za $kolsku kuhinju 168 domar i kuharice

- Prijevoz namirnica za $k. kuhinju u Frankopansku 80 domar

- Vodenje skladi$nih kartica domar i raCunovoda

- Tekuce odrzavanje namjestaja domar, tajnica

- Teku¢i popravcei u maticnim zgradama XII. domar

- Nabava hrane za $kolsku kuhinju 184 domari kuharice

- Prijevoz namirnica za $k. kuhinju u Frankopansku 80 domar

- Vodenje skladi$nih kartica domar i raCunovoda

- Tekuce odrzavanje namjestaja domar, tajnica

- GodiSnji odmor

- Teku¢i popravcei u maticnim zgradama l. domar

- Nabava hrane za $kolsku kuhinju 168 domar i kuharice

- Prijevoz namirnica za $k. kuhinju u Frankopansku 80 domar i domar

- Vodenje skladis$nih kartica domar i raCunovoda

- Tekuce odrzavanje namjestaja domar, tajnica

- Teku¢i popravci u mati¢nim zgradama . domar

- Nabava hrane za Skolsku kuhinju 168 domar i kuharice

- Vodenje skladi$nih kartica domar i raCunovoda

- Tekuce odrZavanje namjestaja spremacice

- Teku¢i popravcei u matiénim zgradama M. domar

- Nabava hrane za $kolsku kuhinju domar i kuharice

- Vodenje skladisnih kartica 184 domar i domar

- Tekuce odrZavanje namjestaja domar 1 raCunovoda

- Teku¢i popravei u matiénim zgradama v domar

- Nabava hrane za Skolsku kuhinju 168 deomar i kuharice

- Prijevoz namirnica za $k. kuhinju u Frankopansku 80 domarr i domar

- Vodenje skladi$nih kartica domar i racunovoda

- Teku¢e odrzavanje namjestaja domar

- Obilazak podruc¢nih $kola

- Teku¢i popravcei u matiénim zgradama V. domar

- Nabava hrane za Skolsku kuhinju 176 deomar i kuharice

- Prijevoz namirnica za $k. kuhinju u Frankopansku 80
- Vodenje skladi$nih kartica
- Tekuce odrzavanje namjestaja

-Poslovi vezani uz proslavu Dana Skole i Dana drzavnosti

domarr i domar
domar i ra¢unovoda
domar
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- Tekuéi popravcei u mati¢énim zgradama VI. domar

- Nabava hrane za Skolsku kuhinju domar i kuharice
- Prijevoz namirnica za $k. kuhinju u Frankopansku 80 168 domar

- Vodenje skladi$nih kartica domar, rac¢unovoda
- Tekuce odrZavanje namjestaja

- Teku¢i popravcei u matiénim zgradama VIl domar

- Tekuce odrzavanje namjestaja 168 domar i kuharice
- Popravci u mati¢nim i podru¢nim zgradama domar i domar

- Godi$nji odmor domar

- Godisnji odmor VIIIL. domar

- Teku¢i popravci u matiénim zgradama 184 domar i kuharice
- Tekuce odrzavanje namjestaja domar

- Popravci u matiénim 1 podru¢nim zgradama domar

9.15. PLAN RADA DJELATNIKA NA ODRZAVANJU CISTOCE

Djelatnici na odrzavanju ¢istoce obavljat ¢e slijedece poslove:
- ¢iS¢enje kompletnog prostora u skladu sa higijensko-ekoloSko-tehnickim normativima,
- pranje prozora,
- ¢iS¢enje okoline Skole u skladu s uputama ravnatelja skole 1 tajnika,
- uredenje 1 njegovanje ruzi¢njaka, ukrasnog grmlja,
- kre€enje nizih dijelova zidova u razredima, na hodnicima
- generalno ¢iS¢enje nakon krecenja,
- ¢iS¢enje snijega u zimskom razdoblju,
- dostava poste
- osim navedenih poslova Cista¢i u podru¢nim Skolama gdje se loZi na kruto gorivo cijepaju drva i
loze peci
- Cistagice i domari deZuraju u predvorju $kole prema rasporedu oglaenom u zbornici.

- Spremacice u podru¢nim Skolama osim odrzavanja Cistoce unutarnjeg prostora duzne su odrzavati
urednim okoli$ Skole ( koSenje trave, SiSanje zivice).

9.16. PLAN RADA DOMARA LOZACA

- Kosenje trave oko Skole 1 skrb za estetski izgled IX. domar
okolisa, uredenje zivice i grmlja ( 2 puta mjesecno)
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- Skrb o radu kotlovnice domar
- Obilazak zgrade svakog dana radi uoc¢avanja 176 domar
kvarova
- Kontrola to¢nosti zidnih satova domar
- Podesavanje vrata i popravak brava, garderoba, radijatora, domar
sanitarnih ¢vorova, protupozarnih aparata, utinica, zarulja, MUP, vatrogasci
kosilice za travu, te ostali poslovi po potrebi ili nalogu
ravnateljice. domar
- Skrb o skolskom vozilu, pranje i manji popravci domar
- Nabavka potrepstina za nastavu i kancelarijskog domar, ravnateljica,
materijala tajnica, ratunovoda
blagajnica
- Kosenje trave oko Skole i skrb za estetski izgled domar
okolisa, uredenje zivice i grmlja (1 puta mjesec¢no) X. domar
- Skrb o radu kotlovnice domar
- Obilazak zgrade svakog dana radi uoc¢avanja 176
kvarova domar
- Kontrola to¢nosti zidnih satova domar
- PodeSavanje vrata i popravak brava, garderoba, radijatora, MUP, vatrogasci
sanitarnih ¢vorova, protupozarnih aparata, uti¢nica, zarulja,
kosilice za travu, te ostali poslovi po potrebi ili nalogu
ravnateljice. domar
- Skrb o skolskom vozilu, pranje i manji popravci domar
- Nabavka potrepstina za nastavu i kancelarijskog domar, ravnateljica,
materijala tajnica, raunovoda
blagajnica
- Teku¢i popravci u maticnim 1 podru¢nim skolama XI. domar
- Dnevni obilazak zgrade i kontrola zidnog sata 168 domar
- Skrb o radu kotlovnice i $kolskom vozilu, pranje i domar
manji popravci domar
- Nabavka potrepstina za nastavu i kancelarijskog domar, ravnateljica,
materijala tajnica,
racunopolagatelj
blagajnica
- Teku¢i popravcei u matiénim i podru¢nim Skolama XII.
- Dnevni obilazak zgrade i kontrola zidnog sata 184 domar
- Skrb o radu kotlovnice i $kolskom vozilu, pranje i domar
manji popravci domar
- Nabavka potrepstina za nastavu i kancelarijskog domar, ravnateljica,
materijala tajnica,
- Poslovi vezani uz proslavu Bozi¢a racunopolagatelj
- Godi$nji odmor blagajnica
- Teku¢i popravci u mati¢nim 1 podru¢nim Skolama | domar
- Dnevni obilazak zgrade i kontrola zidnog sata 168 domar
- Skrb o radu kotlovnice 1 Skolskom vozilu, pranje i domar
manji popravci domar, ravnateljica,
- Nabavka potrepstina za nastavu i kancelarijskog tajnica,
materijala racunopolagatelj
blagajnica
- Tekuéi popravei u matiénim i podru¢nim skolama Il. domar
- Dnevni obilazak zgrade i kontrola zidnog sata 168 domar
- Skrb o radu kotlovnice i $kolskom vozilu, pranje i domar
manji popravci domar, ravnateljica,
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- Nabavka potrepstina za nastavu i kancelarijskog tajnica,
materijala racunopolagatelj
blagajnica
- Tekuéi popravei u matiénim i podru¢nim skolama 1. domar
- Dnevni obilazak zgrade i kontrola zidnog sata 184 domar
- Skrb o radu kotlovnice i $kolskom vozilu, pranje i domar
manji popravci domar
- Nabavka potrepstina za nastavu i kancelarijskog domar, ravnateljica,
materijala tajnica,
racunopolagatel]
blagajnica
-popravci u mati¢nim i podru¢nim Skolama V.
- Dnevni obilazak zgrade i kontrola zidnog sata domar
- Prijevoz hrane u dvorac 168 domar
- Skrb o radu kotlovnice i Skolskom vozilu, pranje i domar
manji popravci domar
- Nabavka potrepstina za nastavu i kancelarijskog domar, ravnateljica,
materijala tajnica,
racunopolagatelj
blagajnica
- Tekuéi popravei u matiénim i podrué¢nim skolama V. domar
- Dnevni obilazak zgrade i kontrola zidnog sata domar
- Skrb o radu kotlovnice i $kolskom vozilu, pranje i 176 domar
manji popravci domar
- Nabavka potrepstina za nastavu i kancelarijskog domar, ravnateljica,
materijala tajnica,
- Poslovi vezani uz proslavu Dana Skole i drzavnosti racunopolagatelj
- Kosenje trave oko Skole i skrb za estetski izgled blagajnica
okolisa, uredenje zivice i grmlja (1 puta mjesecno)
- Teku¢i popravci u mati¢nim 1 podru¢nim Skolama V1. domar
- Dnevni obilazak zgrade i kontrola zidnog sata 168 domar
- Skrb o radu kotlovnice 1 Skolskom vozilu, pranje i domar
manji popravci domar
- Nabavka potrepstina za nastavu i kancelarijskog domar, ravnateljica,
materijala tajnica,
- KoSenje trave oko Skole 1 skrb za estetski izgled racunopolagatel]
okolisa, uredenje zivice i grmlja (2 puta mjesecno) blagajnica
- Teku¢i popravcei u matiénim i podru¢nim Skolama VII.
- Dnevni obilazak zgrade domar
- Skrb o radu kotlovnice i $kolskom vozilu, pranje i 168 domar
manji popravci domar
- Nabavka kancelarijskog materijala domar, ravnateljica,
- Li¢enje zidova i stolarije tajnica,
- KosSenje trave oko Skole i skrb za estetski izgled racunopolagatelj
okolisa, uredenje zivice i grmlja (2 puta mjese¢no) blagajnica
- Poslovi dostave poste
- Godis$nji odmor
- Godisnji odmor VIIIL. domar
- Teku¢i popravei u matiénim i podruénim skolama 184 domar

- Dnevni obilazak zgrade i kontrola zidnog sata
- Skrb o radu kotlovnice 1 Skolskom vozilu, pranje i

domar domar
domar, ravnateljica,
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manji popravci tajnica,
- Nabavka kancelarijskog materijala racunopolagatelj
- Licenje zidova i stolarije blagajnica

- KosSenje trave oko Skole i skrb za estetski izgled
okolisa, uredenje zivice i grmlja (2 puta mjesecno)
- Poslovi dostave poste

Domari su obvezni u zimskim mjeseci zajedno sa spremacicama Cistiti snijeg.

Domar-loza¢ obvezan je voditi Dnevnik kotlovnice.
Domar- voza¢ svakodnevno prevozi Skolskim vozilom kombi ucenike od 1. do 4. razreda kojima je
udaljenost do skole 3 km 1 viSe.

9.17. PLAN RADA KUHARSKOG OSOBLJA

Djelatnici u Skolskoj kuhinji u mati¢noj $koli (dvoje) radit ¢e prema potrebi
(broj ucenika koji se hrani) jednokratno ili dvokratno.
U podrucnoj skoli Frankopanska 80 radit ¢e je kuharica i pomoc¢na kuharica.
Pripravlja se topli i mlije¢ni obrok, ovisno o predbiljezbi ucenika.

Za vrijeme svog radnog vremena osoblje u kuhinjama obavlja slijedece poslove

- priprema obroka prema normativima koji vaze za u€enike osnovnih skola
(kuhani i mlije¢ni obrok)

- serviranje obroka u¢enicima u blagovaonici

- poslovi na odrzavanju ¢isto¢e kuhinjskog posuda i pribora za jelo

- poslovi na odrzavanju ¢isto¢e kuhinjskog namjestaja, peci, kotla i sl. kao 1 kuhinjskog prostora

- poslovi na odrzavanju blagovaoni¢kog prostora 1 namjeStaja

- proslave i drugi poslovi po nalogu

- generalno CiS¢enje nakon krecenja 1 priprema za pocetak rada

- dezinfekcija kuhinjskog posuda 1 pribora za jelo

- pripremanje zimnice

- skrbe o inventaru kuhinje (posude za posluZivanje i pripremanje hrane)

-provodenje HASAP-a

10.GODISNJI SERVISI | PREGLEDI SREDSTAVA RADA | OPREME:
. Godisnji servis plamenika i cirkulacionih pumpi u kotlovnici

. Godisnji servis vatrogasnih aparata

. Popravci pe¢i na kruta goriva

. Ispitivanje gromobranskih instalacija

. Ispitivanje oruda za siguran rad

. Ispitivanje hidrantskih mreza

. Praznjenje septickih jama

. Cidéenje dimnjaka

. Nabavka knjiga za ucenicku lektiru (nadopuna ucenickog fonda)
10. Nabavka opreme

11. Servis klima uredaja u PS Frankopanska

O 001N DN D WK =

11.NATJE(?AJI I PROJEKTI

Skola ¢e se ukljuciti na raspisane natjecaje i projekte Europske unije i Ministarstava
Republike Hrvatske sa svrhom poboljsanja uvjeta rada, Stednjom energije i ekoloski prihvatljivim
projektima.
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Treba izraditi elaborate energetske ucinkovitosti da bi se moga osuvremeniti kotlovnica ,
promijeniti stolarija i Stediti energija.

Skola ¢e aplicirati i na druge raspisane natjecaje za koje se ukaze prilika, kao nositel;j ili
partner/dionik/korisnik/suradnik , a koji su u skladu s poboljsanjem kvalitete realizacije ciljeva
Skole.

Sastavni dio Godis$njeg plana i programa rada Skole ¢ine RjeSenja o godiSnjem zaduzenju ucitelja i
strucnih suradnika, te evidencija rada o uc¢enicima s teSko¢ama.

Predsjednica Skolskog odbora : Ravnateljica:

Kornelija Castek Vesna Stefanac,pro






